
คู่มือสำหรับประชาชน : ภาษีป้าย 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
วิธีการ                                       
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและ
เงินเพิ่ม 
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับ
แต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน
ระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันท่ีได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อม
กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการ
แก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห่ง  พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 
1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 
จ.นครราชสีมา 30000 
โทร.044-756906 
 

วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ต้ังแต่เวลา 08.30 น.– 16.30 น. 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม 46 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความครบถ้วน

ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน                                     

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือน

มีนาคมของทุกปี) 

1 นาที กองคลัง 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการป้าย 

ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการ

ประเมินภาษี (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 

วัน นับจากวันท่ียื่นแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

(ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

พ.ศ. 2539) 

30 วัน กองคลัง 

3) การพิจารณา 

เจ้าของป้ายชำระภาษี (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 

ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณี

ชำระเกิน 15 วัน จะต้องชำระเงินเพิ่มตามอัตราท่ี

กฎหมายกำหนด) 

15 วัน กองคลัง 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

3) แผนผังแสดงสถานท่ีต้ังหรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี 

ท่ีติดต้ังหรือแสดง  (ฉบับจริง) 

จำนวน 1  ฉบับ 



4) หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า ทะเบียนพาณิชย์ 

ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม (ฉบับจริง) 

จำนวน 1 ฉบับ 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)  (ฉบับจริง) จำนวน 1 ฉบับ 

6) ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) (ฉบับจริง) จำนวน 1 ฉบับ 

7) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) (ฉบับจริง) จำนวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

 


