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คูมือสําหรับประชาชน : การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษา 

สังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. พ.ร.บ.การศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 

2. ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548 

- การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น เพื่อเขาศึกษาใน

ระดับชั้นอนุบาลศึกษาปที่ 1 จะรับเด็กที่มีอายุยางเขาปที่ 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ป) หรือจะรับเด็กท่ีมีอายุ

ยางเขาปที ่5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ป) ที่อยูในเขตพื้นที่บริการขององคกรปกครองสวนทองถิ่นทุกคน โดยไม

มีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการ หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไมเต็มตามจํานวนที่กําหนด องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพื้นที่บริการได แตหากกรณทีี่มีเด็กมาสมัครเรียนเกินกวาจํานวนที่

กําหนด ใหใชวิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถดานวิชาการไดตามความเหมาะสม ทั้งนี้ตามที่องคกร

ปกครองสวนทองถิ่นจะประกาศกําหนด 

- องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบรายชื่อเด็กที่มีอายุถึงเกณฑการศึกษากอนประถมศึกษา และประกาศ

รายละเอียดเกี่ยวกับการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา ปดไว ณ สํานักงานองคกรปกครองสวนทองถิ่นและ

สถานศึกษา พรอมทั้งมีหนังสือแจงใหผูปกครองของเด็กทราบ ภายในเดือนพฤษภาคมกอนปการศึกษาที่เด็กจะเขา

เรียน 1 ป 

- องคกรปกครองสวนทองถิ่นและสถานศึกษาแจงประชาสัมพันธรายละเอียดหลักเกณฑการรับสมัครนักเรียนให

ผูปกครองทราบ ระหวางเดือนกุมภาพันธ - เมษายน ของปการศึกษาที่เด็กจะเขาเรียน 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 8 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อสงเด็ก 

เขาเรียนในสถานศึกษา ตามวัน เวลา และสถานที่ท่ี

องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกําหนด 

1  วัน กองการศึกษาฯ 

2) ประเภท การพิจารณา 

การพิจารณารับเด็กเขาเรียน 

7 วัน กองการศึกษาฯ 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) สูติบัตรนักเรียนผูสมัคร (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)เอกสายันตัวตน 

( บิดา มารดา หรือผูปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสําเนาถูกตอง ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบานของนักเรียน บิดา มารดา หรือผูปกครอง (ฉบับจริง)เอกสารยืน  

( บิดา มารดา หรือผูปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสําเนาถูกตอง ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) รูปถายของนักเรียนผูสมัคร ขนาดตามที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือ

สถานศึกษากําหนด (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

5) กรณีไมมีสูติบัตรเอกสารยืนยันตัวตน 

( กรณีไมมีสูติบัตร ใหใชเอกสารดังตอไปนี้แทน (1) หนังสือรับรองการเกิด 

หรือหลักฐานที่ทางราชการออกใหในลักษณะเดียวกัน (2) หากไมมีเอกสาร

ตาม (1) ใหบิดา มารดา หรือผูปกครองทําบันทึกแจงประวัติบุคคลตาม

แบบฟอรมท่ีทางองคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนด ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สมุดบันทึกสุขภาพเด็ก (ฉบับจริง) 

 

 

จํานวน 1 ฉบับ 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 
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