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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  

พืน้ที่เกิน 200 ตารางเมตร  

หนวยงานที่ใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

1. หลักเกณฑ วิธีการ 

        ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 

ตารางเมตร และมิใชเปนขายของในตลาด จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่

รับผิดชอบ ภายใน..ระบ.ุ.... วนั กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได

ยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุ

ใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตอง

ดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

         ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด จะตอง

เสียคาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ และกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียม

ติดตอกันเกินกวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียม

และคาปรับจนครบจํานวน 

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ  (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) ตองยื่นคําขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

        หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 

16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่

จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตาราง

เมตร พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

2) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่

แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความ

บกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวใน

บันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม

ถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

4) ประเภท  

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ

อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่น

กําหนด หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแต

จะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่

จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน  

8 วัน กองสาธารณสุขฯ 
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200 ตารางเมตร แกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิ

ในการอุทธรณ 

 

5) ประเภท  

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) แจง

ใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่

ทองถิ่นกําหนด 

 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด ) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) ( เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่

ราชการสวนทองถิ่นประกาศ กําหนด ) (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)     

จํานวน 1 ฉบับ 

5) หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล  ( เอกสารและหลักฐาน

อื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศกําหนด ) (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 

ฉบับ) 

 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของ เชน สําเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสราง

อาคาร หรือหลักฐานแสดงวาอาคารนั้นสามารถใชประกอบการไดตามกฎหมายวา

ดวยการควบคุมอาคาร ( เอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่น

ประกาศกําหนด ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) 

 

ใบรับรองแพทยของผูรบัใบอนุญาต ผูชวยจําหนายอาหาร และผูปรุงอาหาร             

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนาย

อาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน   200 ตารางเมตร  

ฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายใุบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

2. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

พ.ศ. 2545 

1. หลักเกณฑ วิธีการ                                                                                                  

        ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกร

ปกครองสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นนั้น) จะตองยื่นขอตอ

อายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบ ภายใน..ระบ.ุ.... วัน กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 

(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการ

ตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตอ

อายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

         ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด จะตองเสีย

คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ และกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน

กวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ

จํานวน 

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ  (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น)                                                                                        

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 

          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

         หมายเหตุ  ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่

เปนอันตรายตอสุขภาพ พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

2) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน จนท. แจง

ตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถ

ดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรองและ

รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนด โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น

ดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม

ถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

4) ประเภท  

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ

อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่น

กําหนด หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแต

จะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ 

8 วัน กองสาธารณสุขฯ 
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พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

5) ประเภท  

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) แจง

ใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่

ทองถิ่นกําหนด (ตามประเภทกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพท่ีมี

ขอกําหนดของทองถิ่น) 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง)  จํานวน 1  ฉบับ 

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)  จํานวน 1 ฉบับ 

5) หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 

ฉบับ)  

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเชา หรือสิทธิอื่นใด ตามกฎหมายในการใชประโยชน

สถานที่ที่ใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดงวาอาคารดังกลาว

สามารถใชประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได 

จํานวน 1 ฉบับ 

8) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของในแตละประเภทกิจการ เชน ใบอนุญาต

ตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 

2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในนานน้ําไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 

จํานวน 1 ฉบับ 

9) เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกําหนดใหมีการประเมินผลกระทบ เชน 

รายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบตอ

สุขภาพ (HIA) (สําเนา 1 ฉบับ)  

จํานวน 1 ฉบับ 

10) ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการที่กําหนด) จํานวน 1 ฉบับ 

11) ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขอ จํานวน 1 ฉบับ 
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อนุญาตกิจการที่เกี่ยวของกับอาหาร) (ฉบับจริง) 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพ  

ฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป          

(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไป 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2. พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

1. หลักเกณฑ วิธีการ                                                                                                  

          ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไป โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ

ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่

รับผิดชอบ ภายใน..ระบ.ุ.... วนั กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคํา

ขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต 

และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนินการขอ

อนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

         ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด จะตองเสีย

คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ และกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน

กวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ

จํานวน 

      2.  เงื่อนไขในการยื่นคําขอ  (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไมถูก

สุขลักษณะ 

          (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานสุขลักษณะการกําจัดมูลฝอยทั่วไป และดานคุณสมบัติ

ของผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น)                                         

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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จ.นครราชสีมา 30000  โทร.044-756906  

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไป พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

2) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่

แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนด โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น

ดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม

ถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

4) ประเภท  

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ

อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่น

กําหนด หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแต

จะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไปแกผูขอตออายุใบอนุญาต

8 วัน กองสาธารณสุขฯ 
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ทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

5) ประเภท  

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) แจง

ใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่

ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมาย

อื่นท่ีเกี่ยวของ 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กําจัดมูลฝอยทั่วไปที่ไดรับใบอนุญาตและมีการ

ดําเนินกิจการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผู

กําจัดมูลฝอย  

จํานวน 1 ฉบับ 

5) สําเนาแผนการดําเนินงานในการกําจัดมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดข้ันตอนการ

ดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ และวิธีการบริหาร

จัดการ  

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจาหนาที่ควบคุม กํากับ ในการ

จัดการมูลฝอยทั่วไป อยางนอย 2 คน 1) คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรี

หรือเทียบเทาในสาขาวิชาวิทยาศาสตรในดานสาธารณสุข สุขาภิบาล อนามัย

สิ่งแวดลอม ดานใดดานหนึ่ง 2) คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือ

เทียบเทาในสาขาวิชการวิศวกรรมศาสตรในดานสุขาภิบาล วิศวกรรมสิ่งแวดลอม และ

วิศวกรรมเครื่องกล ดานใดดานหนึ่ง  

จํานวน 1 ฉบับ 

7) สําเนาเอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานที่ทําหนาที่กําจัดมูลฝอยทั่วไปผานการ

ฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทํางาน (ตามหลักเกณฑที่ทองถิ่น

กําหนด)  

จํานวน 1 ฉบับ 

8) ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงานในการ จํานวน 1 ฉบับ 
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กําจัดมูลฝอยทั่วไป (ฉบับจริง) 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทําการกําจัดมูลฝอย

ทั่วไป  

ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป  

(ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2. พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

1.  หลักเกณฑ วิธีการ 

         ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน

ตอบแทนดวยการคิดคาบริการ จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ ภายใน

..ระบ.ุ.... วัน กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสีย

คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต และหากผูขอตอ

อายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือน

เปนผูขออนุญาตรายใหม 

         ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด จะตองเสีย

คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ และกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน

กวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ

จํานวน 

2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ  (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารทีถู่กตองและครบถวน 

          (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานสุขลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูล และดานคุณสมบัติของ

ผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

          หมายเหตุ  ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

2) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่

แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนด โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น

ดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม

ถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

4) ประเภท  

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ

อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่น

กําหนด หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแต

จะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตกิจการรับทํา

การกําจัดสิ่งปฏิกูลแกผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ พรอมแจง

สิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน กองสาธารณสุขฯ 
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5) ประเภท  

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) แจง

ใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่

ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมาย

อื่นท่ีเกี่ยวของ 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กําจัดสิ่งปฏิกูลที่ไดรับใบอนุญาตและมีการ

ดําเนินกิจการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาล  

จํานวน 1 ฉบับ 

5) สําเนาแผนการดําเนินงานในการกําจัดสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการ

ดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ และวิธีการบริหาร

จัดการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาเอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานที่ทําหนาที่กําจัดสิ่งปฏิกูลผานการฝกอบรม

ดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทํางาน 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงานในการ

กําจัดสิ่งปฏิกูล (ฉบับจริง)  

จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล  ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป  
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2. พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

1.  หลักเกณฑ วิธีการ 

         ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ

ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่

รับผิดชอบ ภายใน..ระบ.ุ.... วนั กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคํา

ขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิน่จะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต 

และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนินการขอ

อนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

         ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด จะตองเสีย

คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ และกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน

กวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ

จํานวน 

2.  เงื่อนไขในการยื่นคําขอ  (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไมถูก

สุขลักษณะ 

          (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไป ดานผูขับขี่และ

ผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ ดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยท่ัวไปตองถูกตองตามหลักเกณฑ และมีวิธีการ

ควบคุมกํากับการขนสงเพื่อปองกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

          หมายเหตุ   ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
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ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทําการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

2) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่

แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนด โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น

ดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน

สุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

4) ประเภท  

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ

8 วัน กองสาธารณสุขฯ 
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อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่น

กําหนด หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแต

จะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 2. กรณีไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไปแกผูขอตออายุ

ใบอนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

5) ประเภท  

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) แจง

ใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่

ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่มีสถานีขนถาย) หรือ

ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกําจัดมูลฝอยทั่วไปที่ไดรับใบอนุญาตและมี

การดําเนินกิจการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขน

กับผูกําจัดมูลฝอย 

จํานวน 1 ฉบับ 

5) สําเนาแผนการดําเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดขั้นตอนการ

ดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ และวิธีการบริหาร

จัดการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาเอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผานการ

ฝกอบรมดานการจัดการ มูลฝอยท่ัวไป (ตามหลักเกณฑที่ทองถิ่นกําหนด) 

 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงานในการเก็บ

ขนมูลฝอย  (ฉบับจริง)  

จํานวน 1 ฉบับ 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทําการเก็บ และขนมูล

ฝอยทั่วไป  

ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป  

 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

1.  หลักเกณฑ วิธีการ 

         ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ

ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ จะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือเจาหนาที่ที่

รับผิดชอบ ภายใน..ระบ.ุ.... วนั กอนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ป นับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคํา

ขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิน่จะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต 

และหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมายื่นคําขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลว ตองดําเนินการขอ

อนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 

         ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลว แตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด จะตองเสีย

คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระ และกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกิน

กวา 2 ครั้ง เจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบ

จํานวน 

2.  เงื่อนไขในการยื่นคําขอ  (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงาน

ประจํายานพาหนะ ดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑ และมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสง

เพื่อปองกันการลักลอบท้ิงสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดทองถิ่น) 

          หมายเหตุ   ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

2) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่

แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนด โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น

ดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน

สุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

4) ประเภท  

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต 4.1 กรณีอนุญาต มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ

อนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ทองถิ่น

กําหนด หากพนกําหนดถือวาไมประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแต

จะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 4.2 กรณีไมอนุญาตใหตออายุ

ใบอนุญาต แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล แกผูขอตออายุใบอนุญาต

8 วัน กองสาธารณสุขฯ 
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ทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

5) ประเภท  

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตออายุใบอนุญาต) แจง

ใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่

ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของ  จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกําจัดสิ่งปฏิกูลที่ไดรับใบอนุญาตและมีการ

ดําเนินกิจการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผู

กําจัดสิ่งปฏิกูล 

จํานวน 1 ฉบับ 

5) สําเนาแผนการดําเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการ

ดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ และวิธีการบริหาร

จัดการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาเอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผานการ

ฝกอบรมดานการจัดการ สิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑที่ทองถิ่นกําหนด) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงานในการเก็บ

ขนสิ่งปฏิกูล (ฉบับจริง)  

จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทําการเก็บ และขนสิ่ง

ปฏิกูล  

ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป  
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร                            

พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

 1. หลักเกณฑ วิธีการ                                                                                                             

          ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200  ตารางเมตร 

และมิใชเปนการขายของในตลาด ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่น

คําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กลุม/

กอง/ฝาย ที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 

 2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ  (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ 

          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

         หมายเหตุ  ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนาย

อาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

2) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่

แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนด โดยใหเจาหนาทีแ่ละผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น

ดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม

ถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

4) ประเภท  

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มี

หนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด หากพนกําหนดถือวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่

จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตาราง

เมตร แกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน กองสาธารณสุขฯ 
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5) ประเภท 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ) จํานวน 1 ฉบับ 

5) หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 

ฉบับ)  

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของ เชน สําเนาใบอนุญาตสิ่งปลูกสรางอาคาร

ตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารของสถานประกอบการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) ใบรับรองแพทยของผูขอรับใบอนุญาต ผูชวยจําหนายอาหารและผูปรุงอาหาร จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและ

สถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

ฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

2. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

พ.ศ. 2545 

 1. หลักเกณฑ วิธีการ 

         ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่องคกร

ปกครองสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถิ่นใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถิ่นนั้น) ตองยื่นขออนุญาต

ตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด พรอมทั้ง

เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กลุม/กอง/ฝาย ที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 

  2.  เงื่อนไขในการยื่นคําขอ  (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 

          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 

         หมายเหตุ   ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภทกิจการ) พรอมหลักฐานที่

ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

2) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่

แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนด โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น

ดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม

ถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

4) ประเภท  

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มี

หนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด หากพนกําหนดถือวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่

เปนอันตรายตอสุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) แกผูขอ

อนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

8 วัน กองสาธารณสุขฯ 
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5) ประเภท  

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

(ตามประเภทกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพท่ีมีขอกําหนดของ

ทองถิ่น) 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ) จํานวน 1 ฉบับ 

5) หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 

ฉบับ)  

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาเอกสารสิทธิ์ หรือสัญญาเชา หรือสิทธิอื่นใด ตามกฎหมายในการใชประโยชน

สถานที่ที่ใชประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารที่แสดงวาอาคารดังกลาว

สามารถใชประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได  

จํานวน 1 ฉบับ 

8) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของในแตละประเภทกิจการ เชน ใบอนุญาต

ตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 

2547 พ.ร.บ. การเดินเรือในนานน้ําไทย พ.ศ. 2546 เปนตน 

จํานวน 1 ฉบับ 

9) สําเนาเอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่กฎหมายกําหนดใหมีการประเมินผลกระทบ 

เชน รายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIA) รายงานการประเมินผลกระทบ

ตอสุขภาพ (HIA)  

จํานวน 1 ฉบับ 

10) ผลการตรวจวัดคุณภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแตละประเภทกิจการที่กําหนด) (ฉบับจริง 1 

ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

11) ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขอ จํานวน 1 ฉบับ 
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อนุญาตกิจการที่เกี่ยวของกับอาหาร) (ฉบับจริง) 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

ฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2. พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

 1. หลักเกณฑ วิธีการ 

         ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไป โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน

ตอบแทนดวยการคิดคาบริการ ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคํา

ขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กลุม/กอง/

ฝาย ที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 

 2.  เงื่อนไขในการยื่นคําขอ  (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไมถูก

สุขลักษณะ 

          (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานสุขลักษณะการกําจัดมูลฝอยทั่วไป และดานคุณสมบัติ

ของผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

 

 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํา

การกําจัดมูลฝอยทั่วไป พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

2) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่

แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนด โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น

ดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม

ถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

4) ประเภท  

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มี

หนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด หากพนกําหนดถือวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไปแกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิใน

การอุทธรณ 

 

8 วัน กองสาธารณสุขฯ 
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5) ประเภท  

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมาย

อื่นท่ีเกี่ยวของ 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กําจัดมูลฝอยทั่วไปที่ไดรับใบอนุญาตและมีการ

ดําเนินกิจการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผู

กําจัดมูลฝอย  

จํานวน 1 ฉบับ 

5) สําเนาแผนการดําเนินงานในการกําจัดมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดข้ันตอนการ

ดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ และวิธีการบริหาร

จัดการ  

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาเอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานที่ทําหนาที่กําจัดมูลฝอยทั่วไปผานการ

ฝกอบรมดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทํางาน (ตามหลักเกณฑที่ทองถิ่น

กําหนด)  

จํานวน 1 ฉบับ 

7) ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงานในการ

กําจัดมูลฝอยทั่วไป (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

8) สําเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของเจาหนาที่ควบคุม กํากับ ในการ

จัดการมูลฝอยทั่วไป อยางนอย 2 คน 1. คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรี

หรือเทียบเทาในสาขาวิชาวิทยาศาสตรในดานสาธารณสุข สุขาภิบาล อนามัย

สิ่งแวดลอม ดานใดดานหนึ่ง 2. คุณสมบัติสําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีหรือ

เทียบเทาในสาขาวิชการวิศวกรรมศาสตรในดานสุขาภิบาล วิศวกรรมสิ่งแวดลอม และ

วิศวกรรมเครื่องกล ดานใดดานหนึ่ง  

 

จํานวน 1 ฉบับ 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. ตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการกําจัดมูลฝอยทั่วไป  ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2. พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

 1. หลักเกณฑ วิธีการ 

         ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบ

แทนดวยการคิดคาบริการ ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคําขอ

ตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กลุม/กอง/

ฝาย ที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 

  2.  เงื่อนไขในการยื่นคําขอ  (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานสุขลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูล และดานคุณสมบัติของ

ผูปฏิบัติงานถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

         หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

 

 

 

 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํา

การกําจัดสิ่งปฏิกูล พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

2) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่

แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนด โดยใหเจาหนาทีแ่ละผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น

ดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม

ถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

4) ประเภท  

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มี

หนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด หากพนกําหนดถือวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลแกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิในการ

อุทธรณ 

 

8 วัน กองสาธารณสุขฯ 
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5) ประเภท  

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (สําเนา 1 ฉบับ)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) สําเนาทะเบียนบาน (สําเนา 1 ฉบับ)  จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมาย

อื่นท่ีเกี่ยวของ 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่กําจัดสิ่งปฏิกูลที่ไดรับใบอนุญาตและมีการ

ดําเนินกิจการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาล  

จํานวน 1 ฉบับ 

5) แผนการดําเนินงานในการกําจัดสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินงาน 

ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ และวิธีการบริหารจัดการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาเอกสารแสดงใหเห็นวาผูปฏิบัติงานที่ทําหนาที่กําจัดสิ่งปฏิกูลผานการฝกอบรม

ดานสุขอนามัยและความปลอดภัยจากการทํางาน (ตามหลักเกณฑท่ีทองถิ่นกําหนด)  

จํานวน 1 ฉบับ 

7) ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงานในการ

กําจัดสิ่งปฏิกูล  

 

 

จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล  ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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 คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ  และขนมูลฝอยทั่วไป 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

2. พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

 1. หลักเกณฑ วิธีการ 

         ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ

ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการ ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ 

โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของ

ทองถิ่น ณ กลุม/กอง/ฝาย ที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 

 2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ  (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถูกดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยท่ีไมถูก

สุขลักษณะ 

          (2) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไป ดานผูขบัขี่และ

ผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะ ดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยท่ัวไปตองถูกตองตามหลักเกณฑ และมีวิธีการ

ควบคุมกํากับการขนสงเพื่อปองกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

         หมายเหตุ  ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          
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ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํา

การเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

2) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่

แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนด โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น

ดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน

สุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

4) ประเภท  

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มี

หนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด หากพนกําหนดถือวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการรับ

ทําการเก็บ และขนมูลฝอยทัว่ไปแกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจง

สิทธิในการอุทธรณ 

 

8 วัน กองสาธารณสุขฯ 
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5) ประเภท  

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (สําเนา 1 ฉบับ)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) สําเนาทะเบียนบาน (สําเนา 1 ฉบับ)  จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมาย

อื่นท่ีเกี่ยวของ 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาแผนการดําเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยท่ีแสดงรายละเอียดขั้นตอนการ

ดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ และวิธีการบริหาร

จัดการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

5) สําเนาเอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผานการ

ฝกอบรมดานการจัดการมูลฝอยท่ัวไป (ตามหลักเกณฑที่ทองถิ่นกําหนด)  

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงานใน

การเก็บขนมูลฝอย 

 

 

จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป  ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป           

(ระบุตามขอกําหนดของทองถิ่น) 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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 คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

 พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 

 1. หลักเกณฑ วิธีการ 

         ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชน

ตอบแทนดวยการคิดคาบริการ ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคํา

ขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กลุม/กอง/

ฝาย ที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 

 2.  เงื่อนไขในการยื่นคําขอ  (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ดานผูขับขี่และผูปฏิบัติงาน

ประจํายานพาหนะ ดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑ และมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสง

เพื่อปองกันการลักลอบท้ิงสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

          หมายเหตุ  ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

 

 

 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการรับทํา

การเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

2) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวน

ของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาที่

แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนด โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึกนั้น

ดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไมถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน

สุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

4) ประเภท  

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 1. กรณีอนุญาต มี

หนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต

ภายในระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด หากพนกําหนดถือวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาตใบอนุญาต

ประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลแก ผูขออนุญาต

ทราบ พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

 

8 วัน กองสาธารณสุขฯ 
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5) ประเภท  

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต) แจงใหผูขออนุญาตมา

ชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (สําเนา 1 ฉบับ)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) สําเนาทะเบียนบาน (สําเนา 1 ฉบับ)  จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของ  จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาเอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกําจัดสิ่งปฏิกูลที่ไดรับใบอนุญาตและมีการ

ดําเนินกิจการที่ถูกตองตามหลักสุขาภิบาล โดยมีหลักฐานสัญญาวาจางระหวางผูขนกับผู

กําจัดสิ่งปฏิกูล  

จํานวน 1 ฉบับ 

5) สําเนาแผนการดําเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการ

ดําเนินงาน ความพรอมดานกําลังคน งบประมาณ วัสดุอุปกรณ และวิธีการบริหาร

จัดการ 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาเอกสารแสดงใหเห็นวาผูขับขี่และผูปฏิบัติงานประจํายานพาหนะผานการ

ฝกอบรมดานการจัดการ สิ่งปฏิกูล (ตามหลักเกณฑที่ทองถิ่นกําหนด) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) ใบรับรองแพทยหรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปของผูปฏิบัติงานในการเก็บ

ขนสิ่งปฏิกูล  

จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล  ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร             

พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

 1.  หลักเกณฑ วิธีการ 

         ผูใดประสงคขอจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนที่ไมเกิน 200 

ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น เพื่อขอรับหนังสือรับรองการแจง ทั้งนี้ผู

ขอรับหนังสือรับรองการแจง สามารถดําเนินกิจการไดทันทีหลังจากยื่นคําขอ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมาย

กําหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการแจงตามขอกําหนดของทองถิ่น ณ กลุม/กอง/ฝาย ที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 

2.  เงื่อนไขในการยื่นคําขอ  (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 

          หมายเหตุ  ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

 

 

 

 

 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 7 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับหนังสือรับรองการแจงยื่นคําขอแจงจัดตั้งสถานที่จําหนาย

อาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร 

พรอมหลักฐานที่ทองถิ่นกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

2) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ออกใบรับแจง 

30 นาที กองสาธารณสุขฯ 

 

3) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร กรณีการแจงไมถูกตอง/ครบถวน 

เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอแจงแกไข/เพิ่มเติมเพื่อดําเนินการ 

หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ใหจัดทําบันทึกความ

บกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน 7 

วันนับ แตวันที่ไดรับแจง โดยใหเจาหนาที่และผูยื่นคําขอลงนาม

ไวในบันทึกนั้นดวย 

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุขฯ 

 

4) ประเภท 

ออกหนังสือรับรองการแจง/การแจงเปนอันสิ้นสุด 1. กรณีออก

หนังสือรับรองการแจง มีหนังสือแจงใหผูแจงทราบ เพื่อมารับ

หนังสือรับรองการแจง 2. กรณีการแจงเปนอันสิ้นสุด แจงคําสั่ง

ใหการแจงเปนอันสิ้นสุดแกผูแจงทราบ พรอมแจงสิทธิการ

อุทธรณ 

5 วัน กองสาธารณสุขฯ 

 

5) ประเภท 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งออกหนังสือรับรอง การแจง) 

แจงใหผูยื่นคําขอแจงมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ทองถิ่นกําหนด (สถานที่จําหนายอาหารและสถานที่

สะสมอาหาร พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร) 

1 วัน กองสาธารณสุขฯ 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 ฉบับ)  จํานวน 1 ฉบับ 

5) หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล (ฉบับจริง 1 ฉบับ / สําเนา 1 

ฉบับ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวของ  จํานวน 1 ฉบับ 

7) สําเนาเอกสารและหลักฐานอื่นๆ ตามที่ราชการสวนทองถิ่นประกาศกําหนด  จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. อัตราคาธรรมเนียมหนังสือรับการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนาย

อาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร  

ฉบับละไมเกิน 1,000 บาทตอป 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com

