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คูมือสําหรับประชาชน : การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  

(ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1.กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

2. กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติม และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดังกลาว 

3. กฎกระทรวงระบบไฟฟา และระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามัน พ.ศ. 2556 

4. กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 

5. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบคํา

ขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

6. ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู

ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

7. พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

วิธีการ 

1. ผูรับใบอนุญาตรายใดประสงคที่จะแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานที่ประกอบกิจการใหแตกตางไปจากที่ไดรับ

อนุญาต ตองยื่นขอแกไขเปลี่ยนแปลงตามแบบ ธพ.น. ๔ 

2. ตองไมขัดตอกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผังเมือง กฎหมาย

วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ เปนตน 

3. แผนผังบริเวณ แบบกอสรางและรายการคํานวณ ตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง 

พ.ศ. 2552 

หมายเหตุ  

1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอ

และผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผู

ยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอ

จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ

ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ

เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

4. ทั้งนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทาง

จดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง 

ตัวทานเองใหชัดเจน พรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย 

จํากัดกําหนด 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 45 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ รับคําขอ และตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และ

ความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด 

และสงเรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วันทําการ กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ - เอกสารหลักฐาน

ประกอบคําขอ - ตรวจสอบสถานที่เบื้องตน - แผนผังโดยสงัเขป- 

แผนผังบริเวณ - แบบกอสราง ระบบความปลอดภัย ระบบ

ควบคุมมลพิษ ระบบทอน้ํามัน ระบบทอดับเพลิง ระบบบําบัดน้ํา

เสียหรือแยกน้ําปนเปอนน้ํามัน ระบบอุปกรณนิรภัย - แบบระบบ

42 วันทําการ กองชาง 
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ไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา - สิ่งปลูกสรางอื่น แลวแต

กรณี - รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวของ 

3) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา 

2 วันทําการ กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.๔) ( ผูมีอํานาจลงนาม )  

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน 6 เดือน / รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ (ฉบับจริง) (พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร) 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม) ( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) จํานวน 1 ฉบับ 

7) สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชที่ดิน กรณีขยายแนวเขตสถานประกอบการ 

( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา )  

จํานวน 1 ฉบับ 

8) สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชที่ดิน หรือหนังสือยินยอมใหใชที่ดิน

หรือหนังสือยินยอมจากหนวยงานที่มีหนาที่ดูแลและรับผิดชอบท่ีดินดังกลาว ( รับรอง

สําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9) สําเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

(รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10) แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอสราง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุม

มลพิษ ระบบทอน้ํามัน ระบบทอดับเพลิง ระบบบําบัดน้ําเสียหรือแยกน้ําปนเปอน

น้ํามัน ระบบอุปกรณนิรภัย แบบระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา และสิ่ง

จํานวน 3 ฉบับ 
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ปลูกสรางอ่ืน แลวแตกรณี ( วศิวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา ) (ฉบับจริง) 

11) รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรง และระบบ ที่เกี่ยวของ ( วิศวกรผูออกแบบลงนาม

ทุกหนา )  (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

12) หนังสือรับรองของวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม    

( รับรองสําเนาถูกตองที่ใบอนุญาต )  (ฉบับจริง)   

จํานวน 1 ฉบับ 

13) สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาตทําทางเชื่อมถนน

สาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนสวนบุคคล หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวย

สําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาตทําสิ่งลวงล้ําลําน้ํา ใหนํามายื่นกอนพิจารณาออก

ใบอนุญาต ( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

14) อื่นๆ (ถาม)ี จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  

(ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

2. กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติม และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดังกลาว 

3. กฎกระทรวงระบบไฟฟา และระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามัน พ.ศ. 2556 

4. กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 

5. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบคํา

ขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

6. ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู

ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

7. พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

วิธีการ 

1. การพิจารณาออกใบอนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการ จะกระทําไดก็ตอเมื่อผูขอรับใบอนุญาตได

ดําเนินการกอสรางสถานประกอบการแลวเสร็จ ถูกตองตรงตามที่กฎกระทรวงที่เก่ียวของกําหนด มีผลการทดสอบและ

ตรวจสอบถังเก็บน้ํามัน ระบบทอน้ํามันและอุปกรณ ระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา ระบบปองกันและ

ระงับอัคคีภัยครบถวนถูกตองแลว 

2. ตองไมขัดตอกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผังเมือง กฎหมาย

วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ เปนตน 

3. การกอสราง ผลการทดสอบและตรวจสอบดานความปลอดภัย ตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ

น้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 

หมายเหตุ  

1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอ

และผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผู

ยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอ

จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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2. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา

ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

4. ทั้งนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง ตัวทานเองใหชัดเจน 

พรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย จํากัดกําหนด 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ รับหนังสือหรือคําขอ และตรวจสอบความครบถวน

ของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด และสงเรื่อง

ใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วันทําการ กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ - สถานที่และ

สิ่งกอสราง - ผลการทดสอบถังเก็บน้ํามัน ระบบทอน้ํามันและ

อุปกรณ ระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา ระบบ

ปองกันและระงับอัคคีภัย–เอกสารหลักฐานประกอบ 

27วันทําการ กองชาง 

 

3) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 2 วันทําการ กองชาง 
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ลงนามในใบอนุญาต  

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) หนังสือนําสง (ฉบับจริง)(ผูมีอํานาจลงนาม) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ผลการทดสอบถังเก็บน้ํามัน ระบบทอน้ํามันและอุปกรณ ระบบไฟฟา และระบบ

ปองกันอันตรายจากฟาผา ระบบปองกันและระงับอัคคีภัย (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาตทําทางเชื่อมถนน

สาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนสวนบุคคล หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวย

สําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาตทําสิ่งลวงล้ําลําน้ํา( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) อื่นๆ (ถาม)ี จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 200 บาท 

2. หากมีการติดตั้งภาชนะบรรจุน้ํามันเพิ่มเติมจากท่ีไดรับอนุญาตอยู

กอนเดิม จะตองเสียคาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุ

น้ํามันในสวนที่เพิ่มเติมดวย เปนไปตามขอ 62 ของกฎกระทรวง

กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจง การ

อนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการ

น้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

วิธีการ 

ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22) ให

ใชไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในใบอนุญาต ถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอกอน

ใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลว ใหดําเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่งไมอนุญาต

ใหตออายุใบอนุญาตนั้น  

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 5 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอตออายุใบอนุญาต พรอมเอกสาร 

1 วัน กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอตอ

อายุใบอนุญาต 

2 วัน กองชาง 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนญุาตวาถึง

2 วัน กองชาง 
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ขั้นตอนใดและแจงใหผูขอตออายุใบอนุญาตทราบ (น.1)  

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา)(ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล)(ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) แบบคําขอตออายุใบอนุญาตกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอนอาคาร เคลื่อนยาย

อาคาร ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเขาออกของรถเพ่ือการยื่น (แบบ ข. 

5) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) ใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร แลวแตกรณี (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) (ฉบบัจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

20 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง                                                                  

หรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

วิธีการ 

เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผูแจง  

ตามมาตรา 39 ทวิ ไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบ  

ที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพื่อทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นใหแลว  

เสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที่ไดรับแจงถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสราง ดัดแปลง 

หรือเคลื่อนยายอาคาร นั้นเปนไปโดยถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ แลว ก็ใหออก

ใบรับรองใหแกผูไดรับใบอนุญาต หรือผูแจงตามมาตรา 39 ทวิ เพื่อใหมีการใชอาคารนั้นตามที่ไดรับใบอนุญาต หรือที่

ไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ ได 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 15 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจง และเสียคาธรรมเนียม 

( องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีที่จะขอใบรับรองการ

กอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 ) 

1 วัน กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบนัดวันตรวจ 

7วัน กองชาง 
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( องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีที่จะขอใบรับรองการ

กอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 ) 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจอาคารที่กอสรางแลวเสร็จ และ

พิจารณาออกใบรับรอง อ. 6 และแจงใหผูขอมารับใบ น.1  

( องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีที่จะขอใบรับรองการ

กอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 ) 

7 วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) แบบคําขอใบรับรองการกอสรางอาคาร ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข.๖) 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาต หรือใบรับแจง (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูครอบครองอาคารเปนผูขอ

อนุญาต) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยน

การใชไดรับใบรับรองหรือไดรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารมาแลว) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) หนังสือรับรองของผูควบคุมงานรับรองวาไดควบคุมงานเปนไปโดยถูกตองตามที่ไดรับ

ใบอนุญาต (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528   

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

100 บาท 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

กรณีผูไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไว หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปน ผูควบคุมงาน 

ใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผูควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการ

ดําเนินการตามที่ไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน

คนใหมใหแกเจาพนักงานทองถิ่นแลว 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 5 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน พรอมเอกสาร 

1 วัน กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ

เปลี่ยนผูควบคุมงาน 

2วัน กองชาง 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาตวาถึง

ขั้นตอนใดและแจงใหผูขอเปลี่ยนผูควบคุมงานทราบ (น.1)  

 

2 วัน กองชาง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาหนังสือที่ไดแจงใหผูควบคุมงานคนเดิมทราบวา ไดบอกเลิกมิใหเปนผูควบคุมงาน

แลว พรอมหลักฐานแสดงการรับทราบ ของผูควบคุมงานคนเดิม (แบบ น. 5) (กรณีผู

ไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงานคนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคน

ใหม) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหม ตามมาตรา 30 วรรคสอง      

(แบบ น. 8) (กรณีผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงานคนเดิมและแจง

ชื่อผูควบคุมงานคนใหม) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนยายอาคาร แลวแตกรณี(กรณีผู

ไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงบอกเลิกผูควบคุมงานคนเดิมและแจงชื่อผูควบคุมงานคน

ใหม) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) สําเนาหนังสือแจงการบอกเลิกผูควบคุมงาน (แบบ น. 7) (กรณีผูควบคุมงานคนเดิมได

แจงบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานไวแลวและผูไดรับใบอนุญาตหรือใบรับแจงประสงค

จะแจงชื่อผูควบคุมงานคนใหมใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528   

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตกอสรางอาคารตามาตรา 21 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต

วันที่ไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได

ภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยาย

เวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแต

กรณี 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 45 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคําขออนุญาตกอสรางอาคาร พรอมเอกสาร 

1 วัน กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

 

2 วัน กองชาง 

 

3) ประเภท การพิจารณา 7 วัน กองชาง 
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เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน

ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทํา

ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน 

ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก

ใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

(น.1) 

35 วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (แบบ ข. 1) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของที่ดินลง

นามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน (เอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับ

ตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและ

แผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) (เอกสารในสวนของผูขอ

อนุญาต) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป ๓๐ บาท พรอม

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและ

ผูรับมอบอํานาจ (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล

ผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) ( เอกสารในสวนของผู

ขออนุญาต )  

จํานวน 1  ฉบับ 
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8) หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน) ( เอกสาร

ในสวนของผูขออนุญาต ) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

9) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) ( เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน ) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

10) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวศิวกรรม

ควบคุม) ( เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน ) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

11) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพรอมกับเขียน

ชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู ของสถาปนิก และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวง

ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

12) รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุชื่อเจาของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่กอสราง 

ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนามทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ อาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบาง

ประเภทที่ตั้งอยูในบริเวณที่ตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก

แผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับน้ําหนัก ความตานทาน ความคงทน

ของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว 

พ.ศ. 2540 ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสราง(เอกสารในสวน

ของผูออกแบบและควบคุมงาน) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

13) กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc 

> 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคง

แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต ลง

นาม(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน)(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

14) กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีต

ที่หุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมี

เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต 

(เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 
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15) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิก

ควบคุมงาน) (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

16) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณอีาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุม

งาน) (เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน)(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

17) แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33   

(พ.ศ. 2535) ( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาด

ใหญพิเศษ ) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

18) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปรับ

อากาศ( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ ) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

19) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

ไฟฟา( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ  

พิเศษ )  (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

20) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

ปองกันเพลิงไหม( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ ) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

21) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

บําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง 

หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

22) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

ประปา ( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ ) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

23) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผูออกแบบระบบ  

ลิฟต( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ )

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

20 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

วิธีการ 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต

วันที่ไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได

ภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยาย

เวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแต

กรณี 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 45 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร พรอมเอกสาร 

1 วัน กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

 

2 วัน กองชาง 
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3) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน

ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทํา

ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน 

ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

7 วัน กองชาง 

 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก

ใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตเคลื่อนยาย

อาคาร (น.1) 

35 วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) คําขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข. 2) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาโฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของที่ดินลง

นามรับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดินใหเคลื่อนยายอาคารไปไวในที่ดิน 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท พรอม

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและ

ผูรับมอบอํานาจ (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดิน) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

7) บัตรประชาชนและทะเบียนของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของที่ดิน (กรณีนิติบคุคลเปนเจาของที่ดิน) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 
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9) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

10) แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน (ฉบับจริง) จํานวน 5  ฉบับ 

11) รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

12) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

13) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม  

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม(บาท/รอยละ) 

1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

10 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา-ออกขอรถ                  

เพื่อการอื่นตามมาตรา 34 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพื้นที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพื่อใชเปนที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเขาออก

ของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอื่นดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถและ

ทางเขาออกของรถนั้นเพื่อการอื่น ทั้งนีไ้มวาทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับ ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทอง

ถิ่น   หามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู ทั้งนี้ไมวาจะมี

การโอนที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมกต็าม 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 45 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลง พรอมเอกสาร 

1 วัน กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

 

2 วัน กองชาง 
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3) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน

ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทํา

ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน 

ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

7 วัน กองชาง 

 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก

ใบอนุญาต (อ.4) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร 

(น.1) 

35 วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน ( กรณีบุคคลธรรมดา ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) คําขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ เพื่อการอื่น 

(แบบ ข. 4) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาโฉนดที่ดิน น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของที่ดินลง

นามรับรองสําเนาทุกหนา 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินที่ใหใชเปนที่จอดรถ (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของ

ที่ดิน) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดิน) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

7) บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ

อํานาจเจาของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเปนเจาของที่ดิน) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบและคํานวณ 

(กรณีเปนสิ่งที่สรางขึ้นเปนอาคารเพ่ือใชเปนที่จอดรถ) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

9) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุมของผูออกแบบ จํานวน 1  ฉบับ 
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สถาปตยกรรม (กรณีที่เปนสิ่งที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อใชเปนที่จอดรถ) (ฉบับจริง) 

10) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

11) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.4) (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ 

ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ฉบับจริง) 

จํานวน  1  ฉบับ 

12) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน (ฉบับจริง)  จํานวน 5  ฉบับ 

13) รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ (กรณี

ที่เปนสิ่งที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อใชเปนที่จอดรถ) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

14) สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคาร หรือดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคาร หรือ

เปลี่ยนการใชอาคาร (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528  

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

20 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com


28 
 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต

วันที่ไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตได

ภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยาย

เวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแต

กรณี 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 45 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นความประสงคดัดแปลงอาคาร พรอมเอกสาร 

1 วัน กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

2 วัน กองชาง 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน

ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทํา

7 วัน กองชาง 
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ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน 

ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

4) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก

ใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร 

(น.1) 

35 วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน( กรณีบุคคลธรรมดา ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล )(ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร (แบบ ข. 1) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาต หรือใบรับแจง (ฉบับจริง)            

เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของที่ดินลง

นามรับรองสําเนา ทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับ

ตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและ

แผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) (ฉบับจริง) เอกสาร

เพิ่มเติม  ( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 30 บาท พรอม

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและ

ผูรับมอบอํานาจ (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับ จํานวน 1  ฉบับ 
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มอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

9) หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน) (ฉบับจริง)

เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

10) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม)  (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

11) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) (ฉบับจริง)เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

12) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพรอมกับเขียน

ชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู ของสถาปนิก และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวง

ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

13) รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุชื่อเจาของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่กอสราง 

ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนามทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะ 

อาคารพิเศษ อาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบาง

ประเภทที่ตั้งอยูในบริเวณที่ตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก

แผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับน้ําหนัก ความตานทาน ความคงทน

ของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว 

พ.ศ. 2550 ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสราง(ฉบับจริง)

เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน )  

จํานวน 1  ฉบับ 

14) กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc 

> 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคง

แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต     

จํานวน 1  ฉบับ 
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ลงนาม (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน ) 

15) กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีต

ที่หุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมี

เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต      

(ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

16) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิก

ควบคุมงาน) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุม

งาน ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

17) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุม

งาน) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม( เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

18) แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 

2535) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

19) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปรับ

อากาศ (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

20) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

ไฟฟา (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

21) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผูออกแบบระบบ

ปองกันเพลิงไหม (ฉบับจริง / สําเนา)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

22) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

บําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 
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23) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

ประปา (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

24) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผูออกแบบระบบ

ลิฟต (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ ) 

 

 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

10 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

  

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

กรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารซึ่งไมเปนอาคารประเภทควบคุมการใชประสงคจะใชหรือยินยอมใหบุคคลใดใช

อาคารดังกลาวเพื่อกิจการควบคุมการใช และกรณีเจาของหรือผูครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับ

กิจการหนึ่ง หระสงคใชเปนอาคารประเภทควบคุมการใชสําหรับอีกกิจกรรมหนึ่ง จะตองไดรับใบอนุญาตจากเจา

พนักงานทองถิ่น หรือไดแจงเจาพนักงานทองถิ่นทราบแลว 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 25 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร พรอมเอกสาร 

1 วัน กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

5วัน กองชาง 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน

ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทํา

ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน 

ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ 

7 วัน กองชาง 
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เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก

ใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช

อาคาร (น.5) 

 

12 วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน ( กรณีบุคคลธรรมดา ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) แบบคําขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (แบบ ข. 3) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาหรือภาพถายเอกสารแสดงการเปนเจาของอาคาร หรือผูครอบครองอาคาร จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร (กรณีผูครอบครองอาคารเปนผูขอ

อนุญาต) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาตเปลี่ยน

การใชไดรับใบรับรองหรือไดรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารมาแลว) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน (ฉบับจริง) จํานวน 5  ฉบับ 

8) รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกร ผูออกแบบ 

(เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใชอาคาร ทําใหมีการเปลี่ยนแปลงน้ําหนักบรรทุก

บนพื้นอาคารมากข้ึน กวาที่ไดรับอนุญาตไวเดิม(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

9) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบและคํานวณ พรอมสําเนาหรือภาพถายใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคาร มีลักษณะขนาดอยูใน

ประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (ฉบับจริง) 

 

 

จํานวน 1  ฉบับ 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

20 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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 คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22  

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีสวนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของ

อาคาร  และอาคารที่อยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา ๒ เมตรตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงาน

ทองถิ่น ซึ่งเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวย

เหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวันที่ไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไม

อาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว 

คราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอน

สิ้นกําหนดเวลา หรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 45 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคาร พรอมเอกสาร 

1 วัน กองชาง 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

5วัน กองชาง 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน

ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทํา

7 วัน กองชาง 
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ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน 

ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ 

เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก

ใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร 

(น.1) 

35 วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน( กรณีบุคคลธรรมดา ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) แบบคําขออนุญาตรื้อถอนอาคาร (แบบ ข. 1) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบขั้นตอน วิธีการ 

และสิ่งปองกันวัสดุรวงหลนในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาด 

อยูในประเภทเปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของที่ดินลง

นามรับรองสําเนา ทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดินใหรื้อถอนอาคารในที่ดิน เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับ

ตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและ

แผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) (ฉบับจริง)เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 30 บาท พรอม

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและ

จํานวน 1  ฉบับ 
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ผูรับมอบอํานาจ (ฉบับจริง)เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

8) บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับ

มอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) (ฉบับจริง)เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

9) สําเนากรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท 

พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผู

มอบ  และผูรับมอบอํานาจบัตรประชาชนและทะเบียนของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติ

บุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของอาคาร (กรณีเจาของอาคารเปนนิติบุคคล)  เอกสาร

เพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูขออนุญาต ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

10) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

11) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน ) 

จํานวน 1  ฉบับ  

12) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพรอมกับเขียน

ชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู ของสถาปนิก และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวง

ฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคุมงาน )  

 

 

 

 

 

จํานวน 1  ฉบับ 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

10 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทอง

ถิ่น ตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงาน

ทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบใน

ภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39 ทวิ ใหเจาพนักงาน

ทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาว 

และภายใน 120 วัน นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแตวันที่เริ่มการกอสรางอาคารตามที่ได

แจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารที่ไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบ

แบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา 39 ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ 

กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมี

หนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 45 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่

รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจงกอสรางอาคาร จายคาธรรมเนียม และรับใบรับแจง 

 

1 วัน กองชาง 
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2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 

2วัน กองชาง 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตาม

กฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผังบริเวณ

แผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ เชน ประกาศกระทรวง

คมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

7 วัน  

4) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจงผูยื่นแจง

ทราบ 

35วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน( กรณีบุคคลธรรมดา ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) แบบการแจงกอสรางอาคารตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด และกรอกขอความให

ครบถวน (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของที่ดินลงนาม

รับรองสําเนา ทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน

ใหกอสรางอาคารในที่ดิน เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับตอ

อายุ หรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไขและ

แผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 30 บาท พรอม

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและ

ผูรับมอบอํานาจ (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร )  

จํานวน 1  ฉบับ 
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7) บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ

อํานาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน) (ฉบับจริง)

เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในสวนของผูแจงกอสรางอาคาร )  

จํานวน 1  ฉบับ 

9) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

10) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

11) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกรควบคุมงาน)     

(ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

12) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีสถาปนิก

ควบคุมงาน) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

13) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อ

ตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู ของสถาปนิก และวิศวกรผูออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับ

ที่ 10 (พ.ศ.2528) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

14) รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุชื่อเจาของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่กอสราง ชื่อ 

คุณวุฒิ ที่อยู ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนามทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะ อาคาร

พิเศษ อาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภท

ที่ตั้งอยูในบริเวณที่ตองมีการคํานวณใหอาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก

แผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง กําหนดการรับน้ําหนัก ความตานทาน ความคงทนของ

อาคาร และพ้ืนดินที่รองรับอาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 

2550 ตองแสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสราง (ฉบับจริง)  เอกสาร

จํานวน 1  ฉบับ 
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เพิ่มเติม  ( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

 

15) กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc 

> 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคง

แข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต ลง

นาม (ฉบับจริง)เอกสารเพิ่มเติม( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

16) กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีตที่

หุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอยกวาที่กําหนดในกฎกระทรวง หรือมี

เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือไดประกอบการขออนุญาต (ฉบับจริง)

เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

17) แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 (พ.ศ. 

2535) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคาร

สูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

18) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปรับ

อากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม

สําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

19) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา 

(ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

20) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผูออกแบบระบบ

ปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารที่ตองยื่น

เพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

21) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัด

น้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 

จํานวน 1  ฉบับ 
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(เอกสารในสวนของผูออกแบบ) ) 

22) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบ

ประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม

สําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) )  

จํานวน 1  ฉบับ 

23) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผูออกแบบระบบลฟิต 

(ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณี

เปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) ) 

 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

20 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงขุดดิน 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 1.การขุดดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวน ดังนี้ 

                   1.1 การดําเนินการขุดดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน

ใชบังคับ ไดแก 

                        1) เทศบาล 

                        2) กรุงเทพมหานคร 

                        3) เมืองพัทยา 

                        4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ

กําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

                        5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

                        6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

                        7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี

องคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

                   1.2 การดําเนินการขุดดินเขาลักษณะตามมาตรา 17 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ

ประสงคจะทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบอดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร 

หรือมีความลึกหรือพื้นที่ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตองไม

เปนการกระทําที่ขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543        

2. การพิจารณารับแจงการขุดดิน 

              เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพื่อเปนหลักฐานการแจง

ภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 

7 วัน นับแตวันที่มีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงาน

ทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด ใหเจา

พนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 
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ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 7 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการขุดดิน ตามที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนินการตรวจสอบขอมูล 

( องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีที่จะดําเนินการขุดดิน ) 

1 วัน กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกตอง) 

( องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีที่จะดําเนินการขุดดิน ) 

5 วัน กองชาง 

 

3) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจง และแจงใหผูแจงมารับใบรับแจง 

( องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีที่จะดําเนินการขุดดิน ) 

1วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน ( กรณีบุคคลธรรมดา ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) แผนผังบริเวณที่ประสงคจะดําเนินการขุดดิน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียง (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

6) สําเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของที่ดินลง

นามรับรองสําเนาทุกหนา เอกสารเพิ่มเติม ( กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตอง

จํานวน 1  ฉบับ 
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มีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน ) 

7) หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอื่นยื่นแจงการขุดดิน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

8) หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

9) รายการคํานวณ (ขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือ มีพ้ืนที่ปากบอเกิน 1,600 ตารางเมตร 

แตไมเกิน 10,000 ตารางเมตร ใชวิศวกรระดับภาคีขึ้นไป) (วิศวกรผูออกแบบและ

คํานวณ การขุดดินที่มีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือพ้ืนที่ปากบอดิน

เกิน 10,000 ตารางเมตร ตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไมต่ํากวาระดับสามัญวิศวกร กรณีการขุดดินที่มีความ

ลึกเกินสูง 20 เมตร วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

10) รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณสําหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน (ฉบับจริง)เอกสาร

เพิ่มเติม(กรณีการขุดดินลึกเกิน 20 เมตร) 

จํานวน 1  ฉบับ 

11) ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึกเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบอดินเกิน 10,000 

ตารางเมตร หรือมีความลึกหรือมีพื้นที่ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดผู

ควบคุมงานตองเปนผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา

วิศวกรรมโยธา) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. คาธรรมเนียมตอฉบับ ฉบับละ 500 บาท 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ผูใดจะเคลื่อนยายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทอง

ถิ่น ตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงาน

ทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบใน

ภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39 ทวิ ใหเจาพนักงาน

ทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาว 

และภายใน 120 วัน นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแตวันที่เริ่มการเคลื่อนยายอาคารตามที่ได

แจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการเคลื่อนยายอาคารที่ไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหง

พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของใหเจา

พนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 45 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

แจงเคลื่อนยายอาคาร จายคาธรรมเนียม และรับใบรับแจง 

1 วัน กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 

( องคกรปกครองสวนทองถิ่น ในพื้นท่ีที่จะดําเนินการเคลื่อนยาย

2 วัน กองชาง 
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อาคาร ) 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตาม

กฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผัง

บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เก่ียวของ เชน ประกาศ

กระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัย

ทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

7วัน กองชาง 

 

4) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจงผูยื่น

แจงทราบ 

35 วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน ( กรณีบุคคลธรรมดา ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) แบบการแจงเคลื่อนยายอาคาร ตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด กรอกขอความให

ครบถวน (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของที่ดินลงนาม

รับรองสําเนา ทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของ

ที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท พรอม

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผูมอบ

และผูรับมอบอํานาจ (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดิน) (ฉบับจริง 1 

ชุด) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) บัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ

เจาของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเปนเจาของที่ดิน) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 
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8) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพ

สถาปตยกรรมควบคุม) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

9) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

10) แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

11) รายการคํานวณโครงสราง พรอมลงลายมือชื่อ เลขทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

12) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

13) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีท่ีเปนอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

10 บาท 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทอง

ถิ่น ตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจา

พนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจง ในกรณีที่เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา ๓๙ ทวิ ใหเจา

พนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน ๗ วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่ง

ดังกลาว และภายใน ๑๒๐ วัน นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ หรือนับแตวันที่เริ่มการดัดแปลงอาคาร

ตามที่ไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการดัดแปลงอาคารที่ไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหง

พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของใหเจา

พนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 45 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจงดัดแปลงอาคาร จายคาธรรมเนียม และรับใบรับแจง 

1 วัน กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง 

2 วัน กองชาง 
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3) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชน

ที่ดินตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่

กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่น

ที่เก่ียวของ เชน ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ 

พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 

7 วัน กองชาง 

 

4) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือ

แจงผูยื่นแจงทราบ 

35 วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน ( กรณีบุคคลธรรมดา ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) แบบการแจงดัดแปลงอาคารตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด และกรอก

ขอความใหครบถวน (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูแจง

ดัดแปลงอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสรางอาคารเดิมที่ไดรับอนุญาต (ฉบับจริง) เอกสาร

เพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของ

ที่ดินลงนามรับรองสําเนา ทุกหนากรณีผูแจงไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือ

ยินยอมของเจาของที่ดินใหกอสรางอาคารในที่ดิน เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ 

ฉบับตออายุ หรือใบอนญุาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอม

เงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) (ฉบับ

จริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 
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7) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 30 บาท 

พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทาง

ของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวน

ของผูแจงดัดแปลงอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล

ผูรับมอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) (ฉบับจริง)

เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

9) หนังสือยินยอมใหชิดเขตที่ดินตางเจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขตที่ดิน) 

(ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูแจงดัดแปลงอาคาร )  

จํานวน 1  ฉบับ 

10) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

11) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

12) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกร

ควบคุมงาน) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

13) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอม

สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่

ตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

14) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพรอม

กับเขียนชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู ของสถาปนิก และวิศวกรผูออกแบบ 

ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

15) รายการคํานวณโครงสราง แผนปกระบุชื่อเจาของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ จํานวน 1  ฉบับ 
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กอสราง ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนามทุกแผน (กรณี

อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปน

สวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทที่ตั้งอยูในบริเวณที่ตองมีการคํานวณให

อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผนดินไหวได ตามกฎกระทรวง 

กําหนดการรับน้ําหนัก ความตานทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดินที่

รองรับอาคารในการตานทานแรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหว พ.ศ. 2550 ตอง

แสดงรายละเอียดการคํานวณ การออกแบบโครงสราง (ฉบับจริง) เอกสาร

เพิ่มเติม ( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

16) กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่กําหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เชน

ใชคา fc > 65 ksc. หรือ คา fc’ > 173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผลการ

ทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได วิศวกรผู

คํานวณและผูขออนุญาต ลงนาม (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

17) กรณีอาคารที่เขาขายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของ

คอนกรีตที่หุมเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุมเหล็ก ไมนอยกวาที่กําหนดใน

กฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได

ประกอบการขออนุญาต (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

18) แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 

33 (พ.ศ. 2535) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติม

สําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของ

ผูออกแบบ) ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

19) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

ระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

20) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

ระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

จํานวน 1  ฉบับ 
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( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) ) 

21) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผูออกแบบ

ระบบปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

22) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

ระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําทิ้ง (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง) เอกสาร

เพิ่มเติม ( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคาร

ขนาดใหญพิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

23) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ

ระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

24) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผูออกแบบ

ระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารที่ตองยื่นเพิ่มเติมสําหรับกรณีเปนอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ

พิเศษ (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

10 บาท 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงถมดิน 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 1.การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวน ดังนี้ 

                   1.1 การดําเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน

ใชบังคับ ไดแก 

                             1) เทศบาล 

                             2) กรุงเทพมหานคร 

                             3) เมืองพัทยา 

                             4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ

กําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

                             5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

                             6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 

                             7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับ

กรณีองคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 

                   1.2 การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ

ประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของที่อยูขางเคียง และมีพืน้ที่เกิน 2,000 

ตารางเมตร หรือมีพ้ืนที่เกินกวาที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนด ซึ่งการประกาศของเจาพนักงานทองถิ่นจะตอง

ไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 

               เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพื่อเปนหลักฐานการแจง

ภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแกไขใหถูกตองภายใน 

7 วัน นับแตวันที่มีการแจง ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไข ใหเจาพนักงาน

ทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่กําหนด ใหเจา

พนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3 วันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 
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ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 7 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถมดิน ตามที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนินการตรวจสอบขอมูล 

1 วัน กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกตอง) 

5วัน กองชาง 

 

3) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจง และแจงใหผูแจงมารับใบรับแจง) 

1 วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน  (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) แผนผังบริเวณที่ประสงคจะดําเนินการถมดิน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียง (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

6) สําเนาโฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของที่ดินลง

นามรับรองสําเนา ทุกหนา  เอกสารเพิ่มเติม 

( กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินให

จํานวน 1  ฉบับ 
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กอสรางอาคารในที่ดิน ) 

7) หนังสือมอบอํานาจกรณีใหบุคคลอื่นยื่นแจงการถมดิน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

8) หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

9) รายการคํานวณ (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่เนินดินเกิน 400 ตารางเมตร แตไมเกิน 

2,000 ตารางเมตร วิศวกรผูออกแบบคํานวณตองเปนผูไดรับใหประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับภาคีวิศวกรหรือสูงกวา) (ฉบับจริง / 

สําเนา) 

จํานวน 1  ฉบับ 

10) รายการคํานวณ (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 

2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 เมตรขึ้นไป วิศวกรผูออกแบบ

และคํานวณตองเปนผูไดรับใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา

วิศวกรรมโยธา ไมต่ํากวาระดับสามัญวิศวกร กรณีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรและมี

ความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผูออกแบบและคํานวณตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิ

วิศวกร) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

11) ชื่อผูควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดินติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 

2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต 2 เมตรขึ้นไป ตองเปนผูไดรับ

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

12) ชื่อและที่อยูของผูแจงการถมดิน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. คาธรรมเนียมตอฉบับ ฉบับละ 500 บาท 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การแจงรื้อถอนบาน หรือบานถูกทําลาย 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบสํานักทะเบียนกลาง วาดวยการจัดทําทะเบียนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแกไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 พ.ศ. 

2551 

 1. ผูรอง คือ ผูที่มีความประสงคจะแจงการรื้นบาน หรือแจงบานถูกทําลาย 

2. ระยะเวลาการแจง ภายใน 15 วัน นับแตวันที่มีการรื้อถอน หรือบานถูกทําลาย 

3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยวาการแจงเปนไปโดยมิชอบดวยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอําพราง หรือโดยมีรายการ

ขอความผิดจากความเปนจริง ใหนายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดลอม 

และพิจารณาใหแลวเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซอนหรือขอสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ขอกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญ ตอง

ดําเนินการหารือมายังสํานักทะเบียนกลาง ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือตองสงใหสํานัก

ทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแตวันที่รับเรื่อง) โดยสงผานสํานักทะเบียนจังหวัด เพื่อสงใหสํานักทะเบียนกลาง เพื่อ

ตอบขอหารือดังกลาวตอไป 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

 

 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 20 นาท ี

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่รับเรื่องคําขอ และตรวจสอบหลักฐานการยื่นประกอบ

พิจารณาในเบื้องตน 

10 นาที กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจาณา รับแจง/ใบรับแจง และแจงผลการพิจารณา 

10 นาที กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบานฉบับเจาบาน  (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ภาพถายอาคารที่แจงรื้อถอน พรอมผูใหญบานเซ็นชื่อรับรองหลังรูปภาพ (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. คาธรรมเนียม 10 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน  : การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ผูใดจะรื้อถอนอาคาร ที่มีสวนสูงเกิน 15 เมตร ซึ่งอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของ

อาคาร  และอาคารที่อยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา 2 เมตร โดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจา

พนักงานทองถิ่น     ก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถิ่น ตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลว เจา

พนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายใน

วันที่ไดรับแจง ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตอง

หรือไมครบถวนตามที่ระบุไวในมาตรา 39 ทวิ ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนนิการ แกไขใหถูกตอง

หรือครบถวนภายใน 7 วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาว และภายใน 120 วัน นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตาม

มาตรา 39 ทวิ หรือนับแตวันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการรื้อถอน

อาคารที่ไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ไดยื่นไวตาม

มาตรา 39 ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออกตาม

พระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 

39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 15 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจงรื้อถอนอาคาร จายคาธรรมเนียม และรับใบรับแจง 

1 วัน กองชาง 
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2) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจง) 

2 วัน กองชาง 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลน และพิจารณารับรอง

การแจง และมีหนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 

12 วัน กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน ( กรณีบุคคลธรรมดา ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล ) (ฉบับจริง)   จํานวน 1  ฉบับ 

3) แบบการแจงรื้อถอนอาคารตามที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด และกรอกขอความให

ครบถวน (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบข้ันตอนและสิ่งปองกันวัสดุหลนในการรื้อถอน

อาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภทวิชาชีพควบคุม) (ฉบับจริง)

เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา พรอมเจาของที่ดินลงนาม

รับรองสําเนา ทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดินตองมีหนังสือยินยอมของ

เจาของที่ดินใหรื้อถอนอาคารในที่ดิน (สําเนา)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) ใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับ

ตออายุ หรือใบอนุญาตใหใชที่ดินและประกอบกิจการ (สวนขยาย) พรอมเงื่อนไข

และแผนผังที่ดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) (ฉบับจริง)  เอกสาร

เพิ่มเติม  ( เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ ตองมีหนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 30 บาท พรอม

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน หรือหนังสือเดินทางของผูมอบ

และผูรับมอบอํานาจ (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 
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8) บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับ

มอบอํานาจเจาของที่ดิน (กรณีเจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) (ฉบับจริง)  เอกสาร

เพิ่มเติม   ( เอกสารในสวนของผูแจงรื้อถอนอาคาร ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

9) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

10) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผูควบคุมการรื้อถอนพรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ตองมีวิศวกร

ควบคุมงาน) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

11) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพรอมกับเขียน

ชื่อตัวบรรจง และคุณวุฒิ ที่อยู ของสถาปนิก และวิศวกรผูออกแบบ ตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในสวนของผูออกแบบ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528      

ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

2. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบคํา

ขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

3. ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู

ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

4. พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันที่ 31 ธันวาคมของปนั้น การตออายุใบอนุญาตใหยื่นคําขอตามแบบ ธพ.น. ๓ 

พรอมเอกสารหลักฐานที่ถูกตองครบถวนภายใน 60 วันกอนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุ 

หมายเหตุ  

1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอ

และผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผู

ยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอ

จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา

ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

4. ทั้งนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย

อเิล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง  ตัวทานเองใหชัดเจน 

พรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย จํากัดกําหนด 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 45 ถึง 75 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ รับคําขอ และตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด และสง

เรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วันทําการ กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบความ

ปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบ โดยมีระยะเวลาพิจารณา ดังนี้ 

- กรณียื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายน ใชระยะเวลาพิจารณา 42 วัน - 

กรณียื่นเรื่องในเดือนธันวาคม ใชระยะเวลาพิจารณา 72 วัน 

42 ถึง 72 

วันทําการ 

กองชาง 

 

3) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

2 วันทําการ กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น. ๓) (ฉบับจริง)  เอกสาร

เพิ่มเติม  ( ผูมีอํานาจลงนาม ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน  (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาทะเบียนบาน  (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง) ( พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร/ 

รับรองสําเนาถูกตองเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทั้งของผูมอบอํานาจและผูรับ

มอบอํานาจ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ  ( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา )  จํานวน 1  ฉบับ 

6) สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก

ผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3)     

จํานวน 1  ฉบับ 
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( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา )  

7) อื่นๆ (ถาม)ี  เอกสารเพิ่มเติม จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 200 บาท 

2. คาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุน้ํามัน เปนไปตามขอ 62 

ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการ

แจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบ

กิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

2. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบคํา

ขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

3. พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

หากใบอนุญาตสูญหาย หรือถูกทําลายในสาระสําคัญ ใหผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาต ตามแบบ 

ธพ.น. ๖ พรอมดวยเอกสารและหลักฐาน ภายใน 15 วัน นบัแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหายหรือ   ถูกทําลายดังกลาว   

หมายเหตุ  

1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอ

และผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผู

ยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอ

จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา

ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

4. ทั้งนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง ตัวทานเองใหชัดเจน 

พรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย จํากัดกําหนด 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 30 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ รับคําขอ และตรวจสอบความครบถวนของเอกสารตาม

รายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด และสงเรื่องใหสํานักความ

ปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วันทําการ กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ 

27วันทําการ กองชาง 

 

3) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

2 วันทําการ กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.๖) (ฉบับจริง) เอกสาร

เพิ่มเติม ( ผูมีอํานาจลงนาม ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง)  เอกสารยืนยันตัวตน 

( กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน 6 เดือน / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ

และผูรับมอบอํานาจ (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร / รับรองสําเนาถูกตองเฉพาะบัตร

ประจําตัวประชาชนทั้งของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) หลักฐานการแจงความวาใบอนุญาตประกอบกิจการสูญหาย (กรณีสูญหาย)       

(ฉบับจริง) 

 

จํานวน 1  ฉบับ 
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7) ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมที่ถูกทําลาย ในสาระสําคัญ (กรณีถูกทําลายและอื่นๆ) 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) อื่นๆ (ถาม)ี จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. คาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต 200 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ํามัน ลักษณะที่สอง 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

2. กฎกระทรวงสถานที่เก็บรักษาน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2551  

3. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบคํา

ขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

4. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่2 สถานที่ยื่น แบบคําขอ

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ.2556 

5. พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

1. ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้ํามัน ลักษณะท่ีสอง ตองแจงขอประกอบกิจการกอน จึงเก็บ

น้ํามันได ซึ่งสถานที่เก็บรักษาน้ํามัน ลักษณะท่ีสอง หมายถึง สถานที่เก็บน้ํามันชนิดใดชนิดหนึ่งหรือหลายชนิด 

ดังตอไปนี้ 

(ก) สถานที่เก็บน้ํามัน ชนิดไวไฟมาก ที่มีปริมาณเกิน 40 ลิตร แตไมเกิน 454 ลิตร 

(ข) สถานที่เก็บน้ํามัน ชนิดไวไฟปานกลาง ที่มีปริมาณเกิน 227 ลิตร แตไมเกิน 1,000 ลิตร 

(ค) สถานที่เก็บน้ํามัน ชนิดไวไฟนอย ที่มีปริมาณเกิน 454 ลิตร แตไมเกิน 15,000 ลิตร 

2. ตองไมขัดตอกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผังเมือง กฎหมาย

วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ เปนตน 

3. แผนผังบริเวณ แบบกอสรางและรายการคํานวณ ตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานที่เก็บรักษาน้ํามัน

เชื้อเพลิง พ.ศ. 2551 

หมายเหตุ  

1. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดใน

ขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา
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ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

 

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนและถูกตอง ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

4. ทั้งนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม1 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่รับคําขอและตรวจสอบความครบถวนของเอกสารตาม

รายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด 

6 ชั่วโมง กองชาง 

 

2) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบรับแจง 

1 ชั่วโมง กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) ใบแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 (แบบ ธพ.ป.๑) (ฉบับจริง)                    

(ผูมีอํานาจลงนาม ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน  (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาทะเบียนบาน  (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือรับรองการจดทะเบียน พรอมสําเนารายละเอียด วัตถุประสงค และผูมีอํานาจ จํานวน 1  ฉบับ 
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ลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกินหนึ่งรอยแปดสิบวัน (ฉบับจริง ) 

( กรณีนิติบุคคลเปนผูแจง / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

5) สําเนาหนังสือแสดงความเปนตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผูแจง 

( กรณีตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลเปนผูแจง / พรอมปดอากรแสตมปตาม

ประมวลรัษฎากร/รับรองสําเนาบัตรประชาชนผูมอบอํานาจ/บัตรประชาชนตัวจริง

ผูรับมอบอํานาจ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) สําเนาหรือภาพถาย โฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑ หรือ เอกสารแสดงสิทธิ

ในที่ดินอ่ืน ๆ  ( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) สําเนาเอกสารแสดงวาผูแจงมีสิทธิใชที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินหรือ

หนวยงานที่มีหนาที่ดูแลรับผิดชอบที่ดินใหใชที่ดินเปนที่ตั้งสถานที่ประกอบกิจการ

ควบคุมประเภทที่ 2 ( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังบริเวณที่ไดอนุญาตใหผูขออนุญาต

ทําทางเชื่อมระหวางบริเวณที่ไดรับอนุญาตกับถนนสาธารณะ ทางหลวง หรือถนน

สวนบุคคลเพื่อใชเปนทางสําหรับยานพาหนะเขาออกสถานีบริการน้ํามันประเภท ค 

ลักษณะท่ีหนึ่ง เพื่อการจําหนายหรือขาย หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนา

แผนผังบริเวณที่ไดรับอนุญาตใหทําสิ่งลวงล้ําลําน้ําจากเจาหนาที่ผูดูแลและ

รับผิดชอบถนนสาธารณะทางหลวง ถนนสวนบุคคล หรือลําน้ําสายนั้น (รับรอง

สําเนาถูกตองทุกหนา) 

จํานวน 1  ฉบับ 

9) แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ประกอบกิจการ พรอมทั้งแสดงสิ่งปลูกสรางที่อยูภายใน

รัศมี 50 เมตร (ฉบับจริง)  ( วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา ) 

จํานวน 3 ฉบับ 

10) แผนผังบริเวณของสถานที่ประกอบกิจการ (ฉบับจริง) 

( วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา ) 

จํานวน 3 ฉบับ 

11) แบบกอสรางถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ พรอมระบบทอและอุปกรณ   

(ฉบับจริง) ( วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา ) 

จํานวน 3 ฉบับ 

12) รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงของถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดินขนาดใหญ      

(ฉบับจริง)  ( วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 
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13) หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาที่เก่ียวของซึ่งเปนผูคํานวณความมั่นคงแข็งแรง ระบบ

ความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ 

และสิ่งปลูกสรางตาง ๆและเปนผูไดรับอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

ตามกฎหมายวาดวยวิศวกร พรอมท้ังแนบภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (ฉบับจริง)( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

14) อื่นๆ (ถาม)ี จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน                                               

(ค ลักษณะที่ 1, ง และ จ ลักษณะที่ 1) 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

2. กฎกระทรวงระบบไฟฟา และระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามัน พ.ศ. 2556 

3. กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 

4. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบคํา

ขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

5. พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

1. ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามันประเภท ค ลักษณะท่ีหนึ่ง, ง และ จ ลักษณะที่หนึ่ง   ตองแจง

ขอประกอบกิจการกอน จึงเก็บน้ํามันไดซึ่ง 

- สถานีบริการน้ํามัน ประเภท ค ลักษณะท่ีหนึ่ง ไดแก สถานีบริการน้ํามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบก ที่เก็บ

น้ํามันที่มีปริมาณไมเกิน 10,000 ลิตร ไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดิน และจะเก็บน้ํามันไวในถังน้ํามันรวมกัน ไมเกิน 2 

ถัง อีกดวยก็ได โดยการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดิน ใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิด

ไวไฟนอยเทานั้น 

- สถานีบริการน้ํามัน ประเภท ง ไดแก สถานีบริการน้ํามันที่เก็บน้ํามันชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟ     ปานกลาง หรือชนิด

ไวไฟนอย ไวในถังน้ํามัน โดยการเก็บน้ํามันไวในถังน้ํามัน ใหเก็บไดไมเกินชนิดละ 2 ถัง 

- สถานีบริการน้ํามันประเภท จ ลักษณะที่หนึ่ง ไดแก สถานีบริการน้ํามันที่เก็บน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟ

นอยที่มีปริมาณไมเกิน  10,000 ลิตร ไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ํามันที่ติดตั้งภายในโปะเหล็กเพื่อ

ใหบริการแกเรือ โดยการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดินหรือถังเก็บน้ํามันที่ติดตั้งภายในโปะเหล็ก ใหเก็บได

เฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 

2. ตองไมขัดตอกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผังเมือง กฎหมาย

วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ เปนตน 

3. แผนผังบริเวณ แบบกอสรางและรายการคํานวณ ตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง 

พ.ศ. 2552 
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หมายเหตุ  

1. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดใน

ขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา

ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนและถูกตองตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

4. ทั้งนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ  

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 1 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่รับคําขอและตรวจสอบความครบถวนของเอกสารตาม

รายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด 

6 ชั่วโมง กองชาง 

 

2) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบรับแจง 

 

 

1 ชั่วโมง กองชาง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) ใบแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 (แบบ ธพ.ป.๑) (ฉบับจริง) 

( ผูมีอํานาจลงนาม )  

จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน  (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน  (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือรับรองการจดทะเบียน พรอมสําเนารายละเอียด วัตถุประสงค และผูมีอํานาจ

ลงชื่อแทนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกินหนึ่งรอยแปดสิบวัน (ฉบับจริง ) 

( กรณีนิติบุคคลเปนผูแจง / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาหนังสือแสดงความเปนตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผูแจง 

( กรณีตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลเปนผูแจง / พรอมปดอากรแสตมปตาม

ประมวลรัษฎากร/ รับรองสําเนาบัตรประชาชนผูมอบอํานาจ/บัตรประชาชนตัวจริง

ผูรับมอบอํานาจ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) สําเนาหรือภาพถาย โฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก / ส.ค.๑ หรือ เอกสารแสดงสิทธิ

ในที่ดินอ่ืน ๆ ( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) สําเนาเอกสารแสดงวาผูแจงมีสิทธิใชที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของเจาของที่ดินหรือ

หนวยงานที่มีหนาที่ดูแลรับผิดชอบที่ดินใหใชที่ดินเปนที่ตั้งสถานที่ประกอบกิจการ

ควบคุมประเภทที่ 2 ( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังบริเวณที่ไดอนุญาตใหผูขออนุญาต

ทําทางเชื่อมระหวางบริเวณที่ไดรับอนุญาตกับถนนสาธารณะ ทางหลวง หรือถนน

สวนบุคคลเพื่อใชเปนทางสําหรับยานพาหนะเขาออกสถานีบริการน้ํามันประเภท ค 

ลักษณะท่ีหนึ่ง เพื่อการจําหนายหรือขาย หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนา

แผนผังบริเวณที่ไดรับอนุญาตใหทําสิ่งลวงล้ําลําน้ําจากเจาหนาที่ผูดูแลและ

รับผิดชอบถนนสาธารณะทางหลวง ถนนสวนบุคคล หรือลําน้ําสายนั้น(รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 

จํานวน 1  ฉบับ 

9) แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ประกอบกิจการ พรอมทั้งแสดงสิ่งปลูกสรางที่อยูภายใน

รัศมี 50 เมตร ( วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา ) (ฉบับจริง)   

จํานวน 3 ฉบับ 
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10) แผนผังบริเวณของสถานที่ประกอบกิจการ (ฉบับจริง) 

( วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา ) 

จํานวน 3 ฉบับ 

11) แบบกอสรางถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ พรอมระบบทอและอุปกรณ    

(ฉบับจริง) ( วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา ) 

จํานวน 3 ฉบับ 

12) รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงของถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดินขนาดใหญ(ฉบับ

จริง)  ( วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

13) หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาที่เก่ียวของซึ่งเปนผูคํานวณความมั่นคงแข็งแรง ระบบ

ความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินขนาดใหญ 

และสิ่งปลูกสรางตาง ๆและเปนผูไดรับอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

ตามกฎหมายวาดวยวิศวกร พรอมท้ังแนบภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (ฉบับจริง)  ( รับรองสําเนาถูกตองทกุหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

14) ผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ํามัน (กรณีสถานีบริการน้ํามันประเภท ค 

ลักษณะท่ีหนึ่ง และสถานีบริการน้ํามันประเภท จ ลักษณะที่หนึ่ง) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

15) อื่นๆ (ถาม)ี จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน                                              

(ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

2. กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติม และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดังกลาว 

3. กฎกระทรวงระบบไฟฟา และระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามัน พ.ศ. 2556 

4. กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 

5. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบคํา

ขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

6. ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู

ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

7. พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

1. ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามันประเภท ก, ข, ค ลักษณะที่สอง และ จ ลักษณะที่สอง  ตองยื่น

ขออนุญาต และตองไดรับใบอนุญาตกอนจึงเก็บน้ํามันได ซึ่ง 

- สถานีบริการน้ํามัน ประเภท ก หมายถึง สถานีบริการน้ํามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบก ซึ่งตั้งอยูในพื้นที่ที่ติด

เขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะ ดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมคีวามกวางของถนน ไมนอย

กวา 12 เมตร หรือติดเขตถนนสวนบุคคลดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะที่มีความกวางของถนน

ไมนอยกวา 10 เมตร และเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันใตพื้นดิน 

- สถานีบริการน้ํามัน ประเภท ข หมายถึง สถานีบริการน้ํามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบก ซึ่งตั้งอยูในพื้นที่ที่ติด

เขตถนนสาธารณะดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะ ที่มีความกวางของถนนนอยกวา 12 เมตร 

หรือติดเขตถนนสวนบุคคลดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนนอยกวา 10 

เมตร และเก็บน้ํามันไวในถงัเก็บน้ํามันใตพื้นดิน 

- สถานีบริการน้ํามัน ประเภท ค ลักษณะท่ีสอง หมายถึง สถานีบริการน้ํามันที่ใหบริการแกยานพาหนะทางบก ที่เก็บ

น้ํามันที่มีปริมาณเกิน 10,000 ลิตรขึ้นไป ไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดิน และจะเก็บน้ํามันที่มีปริมาณไมเกิน 

5,000 ลิตร ไวในถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดินอีกดวยก็ได การเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดิน ใหเก็บไดเฉพาะน้ํามัน

ชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 
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- สถานีบริการน้ํามัน ประเภท จ ลักษณะที่สอง หมายถึง สถานีบริการน้ํามันที่เก็บน้ํามันที่มีปริมาณเกิน 10,000 ลิตร

ขึ้นไป ไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดิน ถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดิน หรือถังเก็บน้ํามันที่ติดตั้งภายในโปะเหล็ก เพื่อใหบริการแก

เรือ การเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดินหรือถังเก็บน้ํามันที่ติดตั้งภายในโปะเหล็ก ใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิด

ไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 

2. ตองไมขัดตอกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผังเมือง กฎหมาย

วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ เปนตน 

3. แผนผังบริเวณ แบบกอสรางและรายการคํานวณ ตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง 

พ.ศ. 2552 

หมายเหตุ  

1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอ

และผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผู

ยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอ

จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา

ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

4. ทัง้นี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง ตัวทานเองใหชัดเจน 

พรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย จํากัดกําหนด  

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม 45 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ รับคําขอ และตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด และสง

เรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วันทําการ กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ - เอกสารหลักฐาน

ประกอบคําขอ - ตรวจสอบสถานที่เบื้องตน - แผนผังโดยสงัเขป - 

แผนผังบริเวณ - แบบกอสราง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุม

มลพิษ ระบบทอน้ํามัน ระบบทอดับเพลิง ระบบบําบัดน้ําเสียหรือ

แยกน้ําปนเปอนน้ํามัน ระบบอุปกรณนิรภัย - แบบระบบไฟฟา 

ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา - สิ่งปลูกสรางอื่น แลวแตกรณี - 

รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เก่ียวของ 

42 วันทําการ กองชาง 

 

3) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในหนังสือแจงผลการพิจารณา 

2 วันทําการ กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น. ๑) ( ผูมีอํานาจลงนาม ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน  (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาทะเบียนบาน  (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน 6 เดือน ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ

และผูรับมอบอํานาจ (ฉบับจริง) ( พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร/ 

รับรองสําเนาถูกตองบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบอํานาจ/บัตรประชาชนตัวจริง

ผูรับมอบอํานาจ) 

จํานวน 1  ฉบับ 
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6) สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชที่ดิน เชน โฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ ก / ส.ค.๑     

เปนตน  ( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชที่ดิน หรือหนังสือยินยอมใหใชที่ดิน

หรือหนังสือยินยอมจากหนวยงานที่มีหนาที่ดูแลและรับผิดชอบท่ีดินดังกลาว          

( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) สําเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตามกฎหมายวาดวยการ             

ผังเมือง ( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

9) แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอสราง ระบบความปลอดภัย ระบบ

ควบคุมมลพิษ ระบบทอน้ํามัน ระบบทอดับเพลิง ระบบบําบัดน้ําเสียหรือแยกน้ํา

ปนเปอนน้ํามัน ระบบอุปกรณนิรภัย แบบระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจาก

ฟาผาและสิ่งปลูกสรางอื่น แลวแตกรณี (ฉบับจริง) 

( วิศวกรผูออกแบบลงนามทกุหนา ) 

จํานวน 3 ฉบับ 

10) รายการคํานวณความมั่นคงแข็งแรง และระบบที่เก่ียวของ) ( วิศวกรผูออกแบบลง

นามทุกหนา ) (ฉบับจริง) 

จํานวน 3 ฉบับ 

11) หนังสือรับรองของวิศวกร พรอมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

( รับรองสําเนาถูกตองที่ใบอนุญาต ) (ฉบับจริง)   

จํานวน 1 ฉบับ 

12) สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาตทําทางเชื่อมถนน

สาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนสวนบุคคล หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวย

สําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาตทําสิ่งลวงล้ําลําน้ํา  ( ใหนํามายื่นกอนพิจารณาออก

ใบอนุญาต / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

13) อื่นๆ (ถาม)ี จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน                                                  

(ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

2. กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติม และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดังกลาว 

3. กฎกระทรวงระบบไฟฟา และระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามัน พ.ศ. 2556 

4. กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 

5. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบคํา

ขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

6. ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู

ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

7. พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

- สถานีบริการน้ํามัน ประเภท จ ลักษณะที่สอง หมายถึง สถานีบริการน้ํามันที่เก็บน้ํามันที่มีปริมาณเกิน 10,000 ลิตร

ขึ้นไป ไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดิน ถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดิน หรือถังเก็บน้ํามันที่ติดตั้งภายในโปะเหล็ก เพื่อใหบริการแก

เรือ การเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพื้นดินหรือถังเก็บน้ํามันที่ติดตั้งภายในโปะเหล็ก ใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิด

ไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 

2. ตองไมขัดตอกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผังเมือง กฎหมาย

วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ เปนตน 

3. แผนผังบริเวณ แบบกอสรางและรายการคํานวณ ตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง 

พ.ศ. 2552 

1. การพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการ จะกระทําไดก็ตอเมื่อผูขอรับใบอนุญาตไดดําเนินการกอสรางสถาน

ประกอบการแลวเสร็จ ถูกตองตรงตามที่กฎกระทรวงที่เกี่ยวของกําหนด มีผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ํามัน 

ระบบทอน้ํามันและอุปกรณ ระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา ระบบปองกันและระงับอัคคีภัยครบถวน

ถูกตองแลว 

2. ตองไมขัดตอกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผังเมือง กฎหมาย

วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ เปนตน 
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3. การกอสราง ผลการทดสอบและตรวจสอบดานความปลอดภัย ตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ

น้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 

หมายเหตุ  

1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอ

และผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผู

ยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอ

จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา

ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว  ความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชน 

4. ทั้งนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันทีพ่ิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง  ตัวทานเองใหชัดเจน 

พรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย จํากัดกําหนด 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม30วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ รับหนังสือหรือคําขอ และตรวจสอบความครบถวนของ

เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด และสงเรื่องใหสํานัก

ความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วันทําการ กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 27วันทําการ กองชาง 
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เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ - สถานที่และสิ่งกอสราง 

- ผลการทดสอบถังเก็บน้ํามัน ระบบทอน้ํามันและอุปกรณ ระบบ

ไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา ระบบปองกันและระงับ

อัคคีภัย - เอกสารหลักฐานประกอบ 

 

3) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

2 วันทําการ กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) ผลการทดสอบถังเก็บน้ํามัน ระบบทอน้ํามันและอุปกรณ ระบบไฟฟา ระบบปองกัน

อันตรายจากฟาผา ระบบปองกันและระงับอัคคีภัย (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

2) สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาตทําทางเชื่อมถนน

สาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนสวนบุคคล หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวย

สําเนาแผนผังที่ไดรับอนุญาตทําสิ่งลวงล้ําลําน้ํา  ( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก

ผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  

( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) อื่นๆ (ถาม)ี จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

2. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบคํา

ขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

3. ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก    

ผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

4. พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 

หากผูรับใบอนุญาตประสงคจะโอนกิจการตามที่ไดรับอนุญาตใหแกบุคคลอื่น ใหยื่นคําขอโอนใบอนุญาตตามแบบ 

ธพ.น. ๕ พรอมดวยเอกสารและหลักฐานที่ถูกตองครบถวน 

หมายเหตุ  

1. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น ผูรับคําขอ

และผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผู

ยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอ

จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา

ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

4. ทั้งนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง  ตัวทานเองใหชัดเจน 

พรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย จํากัดกําหนด 
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ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดําเนินการรวม30 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ รับหนังสือหรือคําขอ และตรวจสอบความครบถวนของ

เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กําหนด และสงเรื่องใหสํานัก

ความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 

1 วันทําการ กองชาง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ 

27 วันทํา

การ 

กองชาง 

 

3) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

2 วันทําการ กองชาง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.๕) ( ผูมีอํานาจลงนาม ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน ( กรณีบุคคลธรรมดา) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน ( กรณีบุคคลธรรมดา) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน 6 เดือน ) (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ

และผูรับมอบอํานาจ (ฉบับจริง) ( พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชที่ดินของผูรับโอนใบอนุญาต ( รับรองสําเนาถูกตองทุก จํานวน 1  ฉบับ 
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หนา ) 

7) สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม)  ( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) จํานวน 1  ฉบับ 

8) สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก

ผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  

( รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

9) อื่นๆ (ถาม)ี จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1. คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 200 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com

