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คูมือสําหรับประชาชน : ภาษีปาย 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

วิธีการ                                       

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี

2. แจงใหเจาของปายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 

3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3) 

5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจาของปายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระภาษีและ

เงินเพิ่ม 

7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 30 วัน นับ

แตไดรับแจง การประเมิน เพื่อใหผูบริหารทองถิ่นชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน

ระยะเวลา 60 วัน นับแตวันที่ไดรับอุทธรณ ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดใน

ขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ

แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตาม

มาตรา 10 แหง  พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 46 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 

เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวน

ถูกตองของเอกสารหลักฐาน                                     

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือน

มีนาคมของทุกป) 

1 นาที กองคลัง 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการปาย 

ตามแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) และแจงการ

ประเมินภาษี (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 

วัน นับจากวันที่ยื่นแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 

(ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

พ.ศ. 2539) 

30 วัน กองคลัง 

3) การพิจารณา 

เจาของปายชําระภาษี (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 

ภายใน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน (กรณี

ชําระเกิน 15 วัน จะตองชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่

กฎหมายกําหนด) 

15 วัน กองคลัง 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงปาย รายละเอียดเกี่ยวกับปาย วัน เดือน ป 

ที่ติดตั้งหรือแสดง  (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 
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4) หลักฐานการประกอบกิจการ เชน ใบทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย 

ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)  (ฉบับจริง) จํานวน 1 ฉบับ 

6) ใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถาม)ี (ฉบับจริง) จํานวน 1 ฉบับ 

7) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) (ฉบับจริง) จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com


4 

 

คูมือสําหรับประชาชน : ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 , ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดําเนินการตาม

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562                                                                           

1. ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีอํานาจจัดเก็บภาษีจากท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางที่อยูในเขตองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นนั้น ตามที่บัญญัติไวในพระราชบัญญัตินี้ 

2. ผูซึ่งเปนเจาของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอยูในวันที่ 1 มกราคม ของปใด เปนผูมีหนาที่เสียภาษี

สําหรับปนั้น ตามที่กําหนดไวในพระราชบัญญัตินี้ 

3. การสํารวจและจัดทําบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง  เพื่อประโยชนในการจัดเก็บภาษี องคกรปกครองสวน

ทองถิ่นอาจจัดใหมีการสํารวจที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่อยูภายในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น เพื่อใหทราบขอมูล

เกี่ยวกับที่ดินและสิ่งปลูกสรางนั้น  ตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดไวในหมวดนี้ 

4. ในแตละป ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นแจงการประเมินภาษี โดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีตาม

มาตรา 9 ภายในเดือนกุมภาพันธ  การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ใหเปนไปตามที่รัฐมนตรี

กระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด ซึ่งอยางนอยตองมีรายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรัพย 

อัตราภาษี และจํานวนภาษีที่ตองชําระ 

5.ในการประเมินภาษี ใหพนักงานประเมินมอีํานาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเก่ียวของมาใหถอยคํา หรือสง

เอกสารหรือหลักฐานอื่นใดมาเพื่อตรวจสอบภายในระยะเวลาที่กําหนด โดยจะตองมีหนังสือแจงใหบุคคลดังกลาว

ทราบลวงหนาไมนอยกวาเจ็ดวัน 

6. ใหผูเสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป 

7. ในกรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นพบวามีการประเมินภาษีผิดพลาดหรือไมครบถวน ใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นมีอํานาจทบทวนการประเมินภาษีใหถูกตองตามที่ผูเสียภาษีมีหนาที่ตองเสียได  

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          
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ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 20 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ผูเสียภาษีรับแจงการประเมินภาษี  ดําเนินการชําระ

ภาษีภายในเดือนเมษายน 

20 นาที กองคลัง 

    

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) จํานวน 1 ฉบับ 

4) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย
พรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)   
(ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499                  

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

8. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

10. ประกาศกระทรวงฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 

11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน และ

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือ  

ดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ
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บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) (ฉบับจริง)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง)  จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง)  ที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือ

ผูขอเลขท่ีบาน หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมผีูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือ

เอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม  

จํานวน 1  ฉบับ 

6) แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียง

โดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อ 

วัตถุที่ประสงค ทุน ที่ตั้งสํานักงาน รายชื่อกรรมการ และอํานาจกรรมการ 

พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง  ( หากเปนเอกสารที่ทําขึ้นในตางประเทศ 

จะตองมีคํารับรองของโนตารีพับลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้นๆ 

ตั้งใหเปนผูมีอํานาจรับรองเอกสารพรอมดวยคํารับรองของเจาหนาที่กงสุล

หรือสถานทูตไทย ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) หนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศไทย (ฉบับจริง 1 ฉบับ    

( หากเปนเอกสารที่ทําขึ้นในตางประเทศ จะตองมีคํารับรองของโนตารีพับ

ลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้นๆ ตั้งใหเปนผูมีอํานาจรับรอง

เอกสารพรอมดวยคํารับรองของเจาหนาที่กงสุลหรือสถานทูตไทย ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

9) ใบอนุญาตทํางานของผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศไทย (กรณีเปน

บุคคลตางดาว) (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

10) ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสิทธิตาม

สนธิสัญญา (ถาม)ี (ฉบับจริง)  

จํานวน 1  ฉบับ 

https://backend.info.go.th/File/Get/2294
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11) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1  ฉบับ 

12) บัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) (ฉบับจริง)  จํานวน 1  ฉบับ 

13) สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือ สําเนา

ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก

ตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง ( ใชในกรณีประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือ

แผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

14) หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวน

เงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาที่เพ่ือทําบันทึกถอยคําเก่ียวกับขอเท็จจริงของ

แหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได (ฉบับจริง 

1 ฉบับ) ( ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่ง

ประดับดวยอัญมณี ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

15) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความ

รับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณี 

(ฉบับจริง)  ( ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับ

ซึ่งประดับดวยอัญมณี ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 50 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 30 บาท 

 

 

 

 

https://backend.info.go.th/File/Get/2295
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499                  

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลธรรมดา 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณชิยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

9. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน  30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ   (มาตรา 

11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณชิยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

 

http://www.dbd.go.th/
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หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

(ฉบับจริง)  ( กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

5) สําเนาทะเบียนบานทีแ่สดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปน

เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง    

( กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบบัจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

8) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี  จํานวน 1 ฉบับ 

9) สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือ สําเนา

ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก

ตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง ( ใชในกรณีประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือ

แผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10) หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวน

เงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาที่เพ่ือทําบันทึกถอยคําเก่ียวกับขอเท็จจริงของ

แหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได (ฉบับจริง) 

( ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับ

ดวยอญัมณี ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 50 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499                  

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจํากัด)  

บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด ทีป่ระกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกําหนดใหตองจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

8. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10 . ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน  30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ   (มาตรา 

11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

http://www.dbd.go.th/
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ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัทที่ระบุ

วัตถุประสงคตามที่ขอจดทะเบียน พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง  

จํานวน 1  ฉบับ 

3) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

(ฉบับจริง)  ( กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปน

เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง    

( กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

8) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

9) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี  จํานวน 1 ฉบับ 

10) สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือ สําเนา

ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก

ตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง ( ใชในกรณีประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือ

แผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเกีย่วกับการบันเทิง ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

11) หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวน

เงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาที่เพ่ือทําบันทึกถอยคําเก่ียวกับขอเท็จจริงของ

แหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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( ใชในกรณปีระกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับ

ดวยอัญมณี ) 

12) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความ

รับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณี 

(ฉบับจริง) ( ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับ

ซึ่งประดับดวยอัญมณี ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 50 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499                  

กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

8. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน  30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ   (มาตรา 

11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

http://www.dbd.go.th/
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ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งหางหุนสวนสามัญหรือคณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ (ฉบับจริง) จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอ

เลขที่บาน หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา  หรือเอก

สิทธิ์อยางอ่ืนที่เปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียง

โดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร  (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

8) หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

9) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี  จํานวน 1 ฉบับ 

10) สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือ สําเนา

ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก

ตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง ( ใชในกรณีประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือ

แผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

11) หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวน

เงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาที่เพ่ือทําบันทึกถอยคําเก่ียวกับขอเท็จจริงของ

แหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได (ฉบับจริง) 

( ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดบั

จํานวน 1 ฉบับ 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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ดวยอัญมณี ) 

12) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความ

รับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณี 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

13) หนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวน

สามัญนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด 

แลวแตกรณี (ฉบับจริง) (ใชในกรณีเปนกิจการรวมคา) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 50 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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พาณิชย พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณชิย 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

9. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งไดจดทะเบียนไวแลว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ที่ไดจดทะเบียนไวจะตองยื่น

คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแตวันที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการ

นั้นๆ  (มาตรา 13) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

http://www.dbd.go.th/


24 

 

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (บัตรประจําตัวของผูรับผิดชอบในการประกอบ

กิจการในประเทศ ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ทะเบียนบานของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการใน

ประเทศ ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาหนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ กรณีนิติบุคคล

ตางประเทศขอเปลี่ยนแปลงผูจัดการสาขาในประเทศไทย พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง  

จํานวน 1  ฉบับ 

6) สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัวและหรือชื่อสกุล(ถาม)ี พรอม     

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

(ฉบับจริง)  ( ใชในกรณีแกไขเพิ่มเติมที่ตั้งสํานักงานใหญ ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

8) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปน

เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง    

( ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสํานักงานใหญ ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9) แผนที่แสดงสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียง

โดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีตั้ง

สํานักงานใหญ  ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

11) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี  จํานวน 1 ฉบับ 

   

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียม(ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลรรมดา 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

8. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งไดจดทะเบียนไวแลว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ที่ไดจดทะเบียนไวจะตองยื่น

คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแตวันที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการ

นั้นๆ  (มาตรา 13) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

http://www.dbd.go.th/
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ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (บัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ พรอม   

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ทะเบียนบานของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการใน

ประเทศ ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปน

เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

(กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานทีส่ําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

8) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

9) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียม(ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067


30 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจํากัด)         

บริษทัจํากัดและบริษัทมหาชน 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

8. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งไดจดทะเบียนไวแลว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ที่ไดจดทะเบียนไวจะตองยื่น

คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแตวันที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการ

นั้นๆ  (มาตรา 13)                                                                                                                      

2. ผูประกอบพาณิชยกจิสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

http://www.dbd.go.th/
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ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีทีค่ําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัทที่ระบุ

วัตถุประสงคตามที่ขอจดทะเบียน พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปน

เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานทีส่ําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

10) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

11) สําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสําเนา

ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก

ตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง (ใชในกรณีประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือ

แผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง) 

 

11) หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวน

เงินทุน หรืออาจมาพบเจาหนาที่เพ่ือทําบันทึกถอยคําเก่ียวกับขอเท็จจริงของ

จํานวน 1 ฉบับ 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
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แหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดจํานวนเงินทุนก็ได (ฉบับจริง)

(ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับ

ดวยอัญมณี) 

12) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความ

รับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณี 

(ฉบับจริง)  (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับ

ซึ่งประดับดวยอัญมณี) 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียม(ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล และกิจการรวมคา 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

9. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งไดจดทะเบียนไวแลว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ที่ไดจดทะเบียนไวจะตองยื่น

คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแตวันที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการ

นั้นๆ  (มาตรา 13)                                                                                                                      

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

http://www.dbd.go.th/
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ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญ หรือคณะบุคคล หรือกิจการ

รวมคา (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

(ฉบับจริง) (ใชในกรณีแกไขเพิ่มเติมท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปน

เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง

(กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน) 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานทีส่ําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

10) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียม(ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067


38 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย  

พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย              

พ.ศ. 2555 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

5. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

6. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

7. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

8. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

9. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

11. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไว  ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดก็

ตาม  เชน ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป  เจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิก

หางหุนสวนบริษัท ใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 

วัน  นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ   (มาตรา 13)                                                                     

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย 

สาบสูญ เปนตน ใหผูที่มีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิก

ประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจด

ทะเบียนเลิก  พรอมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวย

ตนเอง  เชน  ใบมรณบัตร  คําสั่งศาล  เปนตน 
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3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่น

แทนก็ได                                                                                                                       

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณ)ี เปนผูลงลายมือชื่อรับรอง

รายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน                                                       

5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

15 นาที กองคลัง 
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รับรอง/สําเนาเอกสาร 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 

    

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ผูรับผิดชอบดําเนินการในประเทศ ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบบั 

3) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาเอกสารสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

7) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนยีมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

 

 

 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ)                                                

ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย  พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย              

พ.ศ. 2555 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

5. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

6. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

7. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

8. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

9. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

11. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณชิย พ.ศ. 2499 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไว  ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดก็

ตาม  เชน ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป  เจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิก

หางหุนสวนบริษัท ใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 

วัน  นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ   (มาตรา 13)                                                                     

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย 

สาบสูญ เปนตน ใหผูที่มีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิก

ประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจด

ทะเบียนเลิก  พรอมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวย

ตนเอง  เชน  ใบมรณบัตร  คําสั่งศาล  เปนตน 
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3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่น

แทนก็ได                                                                                                                       

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณ)ี เปนผูลงลายมือชื่อรับรอง

รายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน                                                       

5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

15 นาที กองคลัง 
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รับรอง/สําเนาเอกสาร 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 

    

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ของผูประกอบพาณิชยกิจหรือทายาทที่ยื่นคําขอ

แทน ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแกกรรม) โดยให

ทายาทที่ยื่นคําขอเปนผูลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงชื่อแทนผูประกอบพาณิชยกิจ

ซึ่งถึงแกกรรม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

7) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ)                                                

ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย  พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน                             

(หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจํากัด) บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชน) 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย              

พ.ศ. 2555 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที ่10) พ.ศ. 2553 

5. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

6. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

7. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

8. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

9. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

11. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไว  ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดก็

ตาม  เชน ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป  เจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิก

หางหุนสวนบริษัท ใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 

วัน  นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ   (มาตรา 13)                                                                     

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย 

สาบสูญ เปนตน ใหผูที่มีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิก

ประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจด

ทะเบียนเลิก  พรอมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวย
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ตนเอง  เชน  ใบมรณบัตร  คําสั่งศาล  เปนตน 

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่น

แทนก็ได                                                                                                                       

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณ)ี เปนผูลงลายมือชื่อรับรอง

รายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน                                                       

5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

15 นาที กองคลัง 
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เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 

    

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท พรอม  

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) บัตรประจําตัวประชาชน (ของผูขอจดทะเบียน ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) ทะเบียนบาน (ของผูขอจดทะเบียน ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

7) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

 

 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ)                                                

ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย  พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล 

 และกิจการรวมคา 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

2. ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย              

พ.ศ. 2555 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

5. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

6. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และเลข

คําขอจดทะเบียนพาณิชย 

7. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และเลข

คําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

8. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

9. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

11. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไว  ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดก็ตาม  เชน 

ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป  เจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิกหางหุนสวน

บริษัท ใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 วัน  นับตั้งแตวันเลิก

ประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13)                                                                                                                

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย สาบสูญ 

เปนตน ใหผูที่มีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบ 

พาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจดทะเบียน

เลิก  พรอมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง  เชน   
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ใบมรณบัตร  คําสั่งศาล  เปนตน 

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่น

แทนก็ได                                                                                                             

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณ)ี เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการใน

คําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน                                                        

 5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไม

สมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจ

จะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปน

หลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนอง

จะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมือง

นครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ) 

ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 5 นาที กองคลัง 
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เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่

บันทึกขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญ

การจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา

เอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบ

ใบทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 

    

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ของหุนสวนผูจัดการ ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคน ใหเลิกหางหุนสวนคณะ

บุคคล หรือกิจการรวมคา  

จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

6) บัตรประจําตวัประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 
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