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คูมือสําหรับประชาชน : ภาษีปาย 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

วิธีการ                                       

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่น ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี

2. แจงใหเจาของปายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) 

3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย (ภ.ป. 3) 

5. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจาของปายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชําระภาษีและ

เงินเพิ่ม 

7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นไดภายใน 30 วัน นับ

แตไดรับแจง การประเมิน เพื่อใหผูบริหารทองถิ่นชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน

ระยะเวลา 60 วัน นับแตวันที่ไดรับอุทธรณ ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดใน

ขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ

แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตาม

มาตรา 10 แหง  พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 46 วัน 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 

เพื่อใหพนักงานเจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวน

ถูกตองของเอกสารหลักฐาน                                     

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือน

มีนาคมของทุกป) 

1 นาที กองคลัง 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการปาย 

ตามแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) และแจงการ

ประเมินภาษี (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 

วัน นับจากวันที่ยื่นแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 

(ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

พ.ศ. 2539) 

30 วัน กองคลัง 

3) การพิจารณา 

เจาของปายชําระภาษี (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 

ภายใน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน (กรณี

ชําระเกิน 15 วัน จะตองชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่

กฎหมายกําหนด) 

15 วัน กองคลัง 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงปาย รายละเอียดเกี่ยวกับปาย วัน เดือน ป 

ที่ติดตั้งหรือแสดง  (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 
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4) หลักฐานการประกอบกิจการ เชน ใบทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย 

ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)  (ฉบับจริง) จํานวน 1 ฉบับ 

6) ใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถาม)ี (ฉบับจริง) จํานวน 1 ฉบับ 

7) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) (ฉบับจริง) จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 , ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการดําเนินการตาม

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562                                                                           

1. ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีอํานาจจัดเก็บภาษีจากท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางที่อยูในเขตองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นนั้น ตามที่บัญญัติไวในพระราชบัญญัตินี้ 

2. ผูซึ่งเปนเจาของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางอยูในวันที่ 1 มกราคม ของปใด เปนผูมีหนาที่เสียภาษี

สําหรับปนั้น ตามที่กําหนดไวในพระราชบัญญัตินี้ 

3. การสํารวจและจัดทําบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง  เพื่อประโยชนในการจัดเก็บภาษี องคกรปกครองสวน

ทองถิ่นอาจจัดใหมีการสํารวจที่ดินและสิ่งปลูกสรางที่อยูภายในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่น เพื่อใหทราบขอมูล

เกี่ยวกับที่ดินและสิ่งปลูกสรางนั้น  ตามหลักเกณฑและวิธีการที่กําหนดไวในหมวดนี้ 

4. ในแตละป ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นแจงการประเมินภาษี โดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีตาม

มาตรา 9 ภายในเดือนกุมภาพันธ  การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ใหเปนไปตามที่รัฐมนตรี

กระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด ซึ่งอยางนอยตองมีรายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรัพย 

อัตราภาษี และจํานวนภาษีที่ตองชําระ 

5.ในการประเมินภาษี ใหพนักงานประเมินมอีํานาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเก่ียวของมาใหถอยคํา หรือสง

เอกสารหรือหลักฐานอื่นใดมาเพื่อตรวจสอบภายในระยะเวลาที่กําหนด โดยจะตองมีหนังสือแจงใหบุคคลดังกลาว

ทราบลวงหนาไมนอยกวาเจ็ดวัน 

6. ใหผูเสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป 

7. ในกรณีท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นพบวามีการประเมินภาษีผิดพลาดหรือไมครบถวน ใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นมีอํานาจทบทวนการประเมินภาษีใหถูกตองตามที่ผูเสียภาษีมีหนาที่ตองเสียได  

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          
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ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 20 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ผูเสียภาษีรับแจงการประเมินภาษี  ดําเนินการชําระ

ภาษีภายในเดือนเมษายน 

20 นาที กองคลัง 

    

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) จํานวน 1 ฉบับ 

4) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย
พรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)   
(ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499                  

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

8. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

10. ประกาศกระทรวงฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 

11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน และ

เอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือ  

ดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ
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บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) (ฉบับจริง)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง)  จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง)  ที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือ

ผูขอเลขท่ีบาน หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมผีูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือ

เอกสารสิทธิ์อยางอ่ืนที่ผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม  

จํานวน 1  ฉบับ 

6) แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียง

โดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) สําเนาเอกสารแสดงการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ซึ่งมีรายการเกี่ยวกับชื่อ 

วัตถุที่ประสงค ทุน ที่ตั้งสํานักงาน รายชื่อกรรมการ และอํานาจกรรมการ 

พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง  ( หากเปนเอกสารที่ทําขึ้นในตางประเทศ 

จะตองมีคํารับรองของโนตารีพับลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้นๆ 

ตั้งใหเปนผูมีอํานาจรับรองเอกสารพรอมดวยคํารับรองของเจาหนาที่กงสุล

หรือสถานทูตไทย ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) หนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศไทย (ฉบับจริง 1 ฉบับ    

( หากเปนเอกสารที่ทําขึ้นในตางประเทศ จะตองมีคํารับรองของโนตารีพับ

ลิคหรือบุคคลซึ่งกฎหมายของประเทศนั้นๆ ตั้งใหเปนผูมีอํานาจรับรอง

เอกสารพรอมดวยคํารับรองของเจาหนาที่กงสุลหรือสถานทูตไทย ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

9) ใบอนุญาตทํางานของผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศไทย (กรณีเปน

บุคคลตางดาว) (ฉบับจริง 1 ฉบับ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

10) ใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนตางดาว หรือหนังสือรับรองการใชสิทธิตาม

สนธิสัญญา (ถาม)ี (ฉบับจริง)  

จํานวน 1  ฉบับ 

https://backend.info.go.th/File/Get/2294
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11) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1  ฉบับ 

12) บัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) (ฉบับจริง)  จํานวน 1  ฉบับ 

13) สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือ สําเนา

ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก

ตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง ( ใชในกรณีประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือ

แผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

14) หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวน

เงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาที่เพ่ือทําบันทึกถอยคําเก่ียวกับขอเท็จจริงของ

แหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได (ฉบับจริง 

1 ฉบับ) ( ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่ง

ประดับดวยอัญมณี ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

15) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความ

รับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณี 

(ฉบับจริง)  ( ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับ

ซึ่งประดับดวยอัญมณี ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 50 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 30 บาท 

 

 

 

 

https://backend.info.go.th/File/Get/2295
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499                  

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลธรรมดา 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณชิยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

9. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน  30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ   (มาตรา 

11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณชิยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

 

http://www.dbd.go.th/


12 

 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

(ฉบับจริง)  ( กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

5) สําเนาทะเบียนบานทีแ่สดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปน

เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง    

( กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบบัจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

8) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี  จํานวน 1 ฉบับ 

9) สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือ สําเนา

ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก

ตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง ( ใชในกรณีประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือ

แผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10) หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวน

เงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาที่เพ่ือทําบันทึกถอยคําเก่ียวกับขอเท็จจริงของ

แหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได (ฉบับจริง) 

( ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับ

ดวยอญัมณี ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 50 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499                  

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจํากัด)  

บริษัทจํากัด และบริษัทมหาชนจํากัด ทีป่ระกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกําหนดใหตองจดทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

8. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10 . ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน  30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ   (มาตรา 

11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

http://www.dbd.go.th/
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ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัทที่ระบุ

วัตถุประสงคตามที่ขอจดทะเบียน พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง  

จํานวน 1  ฉบับ 

3) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

(ฉบับจริง)  ( กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปน

เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง    

( กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

8) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

9) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี  จํานวน 1 ฉบับ 

10) สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือ สําเนา

ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก

ตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง ( ใชในกรณีประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือ

แผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเกีย่วกับการบันเทิง ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

11) หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวน

เงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาที่เพ่ือทําบันทึกถอยคําเก่ียวกับขอเท็จจริงของ

แหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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( ใชในกรณปีระกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับ

ดวยอัญมณี ) 

12) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความ

รับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณี 

(ฉบับจริง) ( ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับ

ซึ่งประดับดวยอัญมณี ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 50 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499                  

กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

8. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน  30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ   (มาตรา 

11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

http://www.dbd.go.th/
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ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือหรือสัญญาจัดตั้งหางหุนสวนสามัญหรือคณะบุคคลหรือกิจการรวมคา 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ (ฉบับจริง) จํานวน 1 ฉบับ 

6) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือผูขอ

เลขที่บาน หรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา  หรือเอก

สิทธิ์อยางอ่ืนที่เปนเจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) แผนที่แสดงที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียง

โดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร  (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

8) หนังสือมอบอํานาจ ติดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

9) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี  จํานวน 1 ฉบับ 

10) สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือ สําเนา

ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก

ตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง ( ใชในกรณีประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือ

แผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

11) หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวน

เงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาที่เพ่ือทําบันทึกถอยคําเก่ียวกับขอเท็จจริงของ

แหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได (ฉบับจริง) 

( ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดบั

จํานวน 1 ฉบับ 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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ดวยอัญมณี ) 

12) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความ

รับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณี 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

13) หนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวน

สามัญนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด 

แลวแตกรณี (ฉบับจริง) (ใชในกรณีเปนกิจการรวมคา) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 50 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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พาณิชย พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณชิย 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

9. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งไดจดทะเบียนไวแลว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ที่ไดจดทะเบียนไวจะตองยื่น

คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแตวันที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการ

นั้นๆ  (มาตรา 13) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

http://www.dbd.go.th/
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ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (บัตรประจําตัวของผูรับผิดชอบในการประกอบ

กิจการในประเทศ ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ทะเบียนบานของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการใน

ประเทศ ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาหนังสือแตงตั้งผูรับผิดชอบดําเนินกิจการในประเทศ กรณีนิติบุคคล

ตางประเทศขอเปลี่ยนแปลงผูจัดการสาขาในประเทศไทย พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง  

จํานวน 1  ฉบับ 

6) สําเนาหนังสือสําคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัวและหรือชื่อสกุล(ถาม)ี พรอม     

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

(ฉบับจริง)  ( ใชในกรณีแกไขเพิ่มเติมที่ตั้งสํานักงานใหญ ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

8) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปน

เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง    

( ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมที่ตั้งสํานักงานใหญ ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9) แผนที่แสดงสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญและสถานที่สําคัญบริเวณใกลเคียง

โดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ใชในกรณีแกไขเพ่ิมเติมท่ีตั้ง

สํานักงานใหญ  ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

10) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

11) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี  จํานวน 1 ฉบับ 

   

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียม(ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com


27 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลรรมดา 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

8. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งไดจดทะเบียนไวแลว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ที่ไดจดทะเบียนไวจะตองยื่น

คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแตวันที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการ

นั้นๆ  (มาตรา 13) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

http://www.dbd.go.th/
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ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 

    



29 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (บัตรประจําตัวของผูประกอบพาณิชยกิจ พรอม   

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ทะเบียนบานของผูรับผิดชอบในการประกอบกิจการใน

ประเทศ ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปน

เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

(กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานทีส่ําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

7) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

8) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

9) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียม(ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจํากัด)         

บริษทัจํากัดและบริษัทมหาชน 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

8. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

9. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งไดจดทะเบียนไวแลว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ที่ไดจดทะเบียนไวจะตองยื่น

คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแตวันที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการ

นั้นๆ  (มาตรา 13)                                                                                                                      

2. ผูประกอบพาณิชยกจิสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

http://www.dbd.go.th/
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ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีทีค่ําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของหางหุนสวนหรือบริษัทที่ระบุ

วัตถุประสงคตามที่ขอจดทะเบียน พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปน

เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานทีส่ําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

10) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

11) สําเนาหนังสืออนุญาต หรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือสําเนา

ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก

ตางประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง (ใชในกรณีประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน ดีวีดี หรือ

แผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง) 

 

11) หนังสือชี้แจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวน

เงินทุน หรืออาจมาพบเจาหนาที่เพ่ือทําบันทึกถอยคําเก่ียวกับขอเท็จจริงของ

จํานวน 1 ฉบับ 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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แหลงที่มาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดจํานวนเงินทุนก็ได (ฉบับจริง)

(ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับ

ดวยอัญมณี) 

12) หลักฐานหรือหนังสือชี้แจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไมจํากัดความ

รับผิด หรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือบริษัท แลวแตกรณี 

(ฉบับจริง)  (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับ

ซึ่งประดับดวยอัญมณี) 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียม(ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล และกิจการรวมคา 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

2. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

7. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2555 

9. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

10. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจ ซึ่งไดจดทะเบียนไวแลว หากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ ที่ไดจดทะเบียนไวจะตองยื่น

คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วัน นับตั้งแตวันที่ไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการ

นั้นๆ  (มาตรา 13)                                                                                                                      

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทน  

ก็ได  

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขัน้ตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

http://www.dbd.go.th/
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ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) สัญญาหรือขอตกลงแกไขของหางหุนสวนสามัญ หรือคณะบุคคล หรือกิจการ

รวมคา (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ตั้งสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

(ฉบับจริง) (ใชในกรณีแกไขเพิ่มเติมท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ) 

จํานวน 1  ฉบับ 

7) สําเนาทะเบียนบานที่แสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นที่ผูเปน

เจาของกรรมสิทธิ์เปนผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง

(กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน) 

จํานวน 1  ฉบับ 

8) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานทีส่ําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

9) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

10) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียม(ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย  

พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายตางประเทศ 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย              

พ.ศ. 2555 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

5. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

6. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

7. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

8. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

9. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

11. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไว  ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดก็

ตาม  เชน ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป  เจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิก

หางหุนสวนบริษัท ใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 

วัน  นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ   (มาตรา 13)                                                                     

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย 

สาบสูญ เปนตน ใหผูที่มีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิก

ประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจด

ทะเบียนเลิก  พรอมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวย

ตนเอง  เชน  ใบมรณบัตร  คําสั่งศาล  เปนตน 
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3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่น

แทนก็ได                                                                                                                       

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณ)ี เปนผูลงลายมือชื่อรับรอง

รายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน                                                       

5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

15 นาที กองคลัง 



41 

 

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 

    

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ผูรับผิดชอบดําเนินการในประเทศ ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบบั 

3) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือรับฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาเอกสารสั่งเลิกประกอบกิจการในประเทศ พรอมลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

7) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนยีมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

 

 

 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067


42 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ)                                                

ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย  พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย              

พ.ศ. 2555 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

5. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

6. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

7. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

8. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

9. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

11. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณชิย พ.ศ. 2499 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไว  ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดก็

ตาม  เชน ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป  เจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิก

หางหุนสวนบริษัท ใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 

วัน  นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ   (มาตรา 13)                                                                     

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย 

สาบสูญ เปนตน ใหผูที่มีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิก

ประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจด

ทะเบียนเลิก  พรอมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวย

ตนเอง  เชน  ใบมรณบัตร  คําสั่งศาล  เปนตน 
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3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่น

แทนก็ได                                                                                                                       

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณ)ี เปนผูลงลายมือชื่อรับรอง

รายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน                                                       

5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

15 นาที กองคลัง 
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รับรอง/สําเนาเอกสาร 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 

    

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ของผูประกอบพาณิชยกิจหรือทายาทที่ยื่นคําขอ

แทน ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแกกรรม) โดยให

ทายาทที่ยื่นคําขอเปนผูลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

5) สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงชื่อแทนผูประกอบพาณิชยกิจ

ซึ่งถึงแกกรรม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

7) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
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mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ)                                                

ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย  พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน                             

(หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจํากัด) บริษัทจํากัดและบริษัทมหาชน) 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

2. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย              

พ.ศ. 2555 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที ่10) พ.ศ. 2553 

5. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

6. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย 

7. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

8. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

9. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

11. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไว  ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดก็

ตาม  เชน ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป  เจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิก

หางหุนสวนบริษัท ใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 

วัน  นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ   (มาตรา 13)                                                                     

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย 

สาบสูญ เปนตน ใหผูที่มีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิก

ประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจด

ทะเบียนเลิก  พรอมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวย
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ตนเอง  เชน  ใบมรณบัตร  คําสั่งศาล  เปนตน 

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่น

แทนก็ได                                                                                                                       

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณ)ี เปนผูลงลายมือชื่อรับรอง

รายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน                                                       

5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่

ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความ

บกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสาร

หรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผู

ไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับ

มอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่บันทึกขอมูล

15 นาที กองคลัง 
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เขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 

    

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเลิกของหางหุนสวนหรือบริษัท พรอม  

ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) บัตรประจําตัวประชาชน (ของผูขอจดทะเบียน ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) ทะเบียนบาน (ของผูขอจดทะเบียน ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

5) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

6) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

7) บัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนยีม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

 

 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
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51 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกิจ)                                                

ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย  พ.ศ.2499   กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคล 

 และกิจการรวมคา 

หนวยงานที่ใหบริการ : กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 

2. ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา เรื่อง กําหนดแบบพิมพเพื่อใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย              

พ.ศ. 2555 

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง การตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน

พาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 

5. กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

6. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และเลข

คําขอจดทะเบียนพาณิชย 

7. คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ที่ 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และเลข

คําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

8. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบียนพาณิชย 

9. ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

10. ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 

11. พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

12. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

วิธีการ 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไว  ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมด จะโดยเหตุใดก็ตาม  เชน 

ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป  เจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิกหางหุนสวน

บริษัท ใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 วัน  นับตั้งแตวันเลิก

ประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13)                                                                                                                

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย สาบสูญ 

เปนตน ใหผูที่มีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบ 

พาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจดทะเบียน

เลิก  พรอมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง  เชน   
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ใบมรณบัตร  คําสั่งศาล  เปนตน 

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่น

แทนก็ได                                                                                                             

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณ)ี เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการใน

คําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน                                                        

 5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรือดาวน

โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไม

สมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจ

จะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปน

หลักฐาน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนอง

จะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมือง

นครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ) 

ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 60 นาที 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 5 นาที กองคลัง 
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เจาหนาที่การเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่

บันทึกขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญ

การจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา

เอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบ

ใบทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

10 นาที กองคลัง 

    

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจําตัวประชาชน (ของหุนสวนผูจัดการ ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาสัญญาหรือขอตกลงของผูเปนหุนสวนทุกคน ใหเลิกหางหุนสวนคณะ

บุคคล หรือกิจการรวมคา  

จํานวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท (ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

6) บัตรประจําตวัประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี ฉบับจริง)  จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 20 บาท 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com

