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คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2552 

และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที2่) พ.ศ.2560 , (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 , (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 

ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 

  1. มีสัญชาติไทย 

  2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 

 3. มีอายุหกสิบปบริบูรณขึ้นไป ซึ่งไดลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวน

ทองถิ่น 

  4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวน

ทองถิ่น ไดแก 

  (ก) ผูรับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 

  (ข) ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

  (ค) ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนตอบแทนอยางอื่นท่ีรัฐหรือองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํา 

  บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไมรวมถึง ผูพิการหรือผูปวยเอดส ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ

จายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548 หรือผูที่ไดรับสวัสดิการอื่นตามมติ

คณะรัฐมนตรี 

  ขั้นตอนการยื่น                                                                                                 

           1. รับเงินสดดวยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

  2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่

ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 

ชองทางการใหบริการ 

สถานทีใ่หบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 20 นาท ี

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุใน
ปงบประมาณถัดไป หรือผูรับมอบอํานาจ ยื่นคําขอ
พรอมเอกสารหลักฐาน  และเจาหนาที่ตรวจสอบคํา
รองขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

15 นาที สํานักงานปลัด 

2) ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนให

ผูขอลงทะเบียน 

5 นาที สํานักงานปลัด 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  (กรณีที่ผูขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) จํานวน 1 ฉบับ 

5) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอืน่ที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย
พรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)   
(ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ฉบับจริง) พรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ  
(กรณผีูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอํานาจ) 

จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2553  และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2559 , (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2561 , (ฉบับที ่4) พ.ศ.2562 

ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม  ดังตอไปนี้ 

  1.  มีสัญชาติไทย 

  2.  มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 

 3.  มบีัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

  4.  ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ                                        

ขั้นตอนการยื่นคําขอ      

1. บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

2. ทะเบียนบาน 

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สําหรับกรณีที่ผูขอรับเบี้ยความพิการประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

ผานธนาคาร 

ในกรณีความพิการเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบธรรม  คนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถ

หรือคนไรความสามารถ  ใหผูแทนโดยชอบธรรม  ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคําขอแทนโดย

แสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว   สําหรับคนพิการกรณีอ่ืนนอกจากบุคคลตามวรรคสอง ซึ่งไมอาจ

ยื่นคําขอใหดวยตัวเองใหผูดูแลคนพิการยื่นคําขอแทนโดยใหผูที่เชื่อถอืไดรับรองสถานะของคนพิการ แต

ตองนําหลักฐานของคนพิการและผูดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ดวย            

ในกรณีคนพิการซึ่งไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกรองสวนทองถิ่นหนึ่งและยายภูมิลําเนาไปอยู

องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น หรือกรุงเทพมหานคร ใหคนพิการนั้นลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความ

พิการดวยตนเองตอองคกรปกครองทองถิ่นแหงใหมที่ตนมีภูมิลําเนา และใหไดรับเบี้ยความพิการจาก

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมในเดือนถัดไป ทั้งนี้ องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมตองไดรับการ

ยืนยันจากองคกรปกครองสวนทองถิน่เดิมที่จายเงินเบี้ยความพิการเพ่ือไมใหเกิดความซ้ําซอน  

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 20 นาท ี

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยคนพิการ หรือผูแทนโดยชอบ
ธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล หรือผูดูแล แลวแตกรณียื่นคํา
ขอพรอมเอกสารหลักฐาน และเจาหนาที่ตรวจสอบคํา
รองขอลงทะเบียน และเอกสารประกอบ 
 

15 นาที สํานักงานปลัด 

2) ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนให

ผูขอลงทะเบียน 

5 นาที สํานักงานปลัด 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวคนพิการ (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีที่ผูขอรับเบี้ยความพิการผานธนาคาร)   

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) จํานวน 1  ฉบับ 

5) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย 
(ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) ทะเบียนบาน (ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล) (ฉบับจริง) จํานวน 1 ฉบับ 

7) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล) 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพ ขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2548 
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม  ดังตอไปนี้ 

  1.  มีสัญชาติไทย 

  2.  มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 

 3.  มบีัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

  4.  ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ                                        

ขั้นตอนการยื่นคําขอ      

1. บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

2. ทะเบียนบาน 

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร สําหรับกรณีที่ผูขอรับเบี้ยความพิการประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

ผานธนาคาร 

ในกรณีความพิการเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบธรรม  คนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถ

หรือคนไรความสามารถ  ใหผูแทนโดยชอบธรรม  ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคําขอแทนโดย

แสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว   สําหรับคนพิการกรณีอ่ืนนอกจากบุคคลตามวรรคสอง ซึ่งไมอาจ

ยื่นคําขอใหดวยตัวเองใหผูดูแลคนพิการยื่นคําขอแทนโดยใหผูที่เชื่อถือไดรับรองสถานะของคนพิการ แต

ตองนําหลักฐานของคนพิการและผูดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ดวย            

ในกรณีคนพิการซึ่งไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกรองสวนทองถิ่นหนึ่งและยายภูมิลําเนาไปอยู

องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น หรือกรุงเทพมหานคร ใหคนพิการนั้นลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความ

พิการดวยตนเองตอองคกรปกครองทองถิ่นแหงใหมที่ตนมีภูมิลําเนา และใหไดรับเบี้ยความพิการจาก

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมในเดือนถัดไป ทั้งนี้ องคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมตองไดรับการ

ยืนยันจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นเดิมท่ีจายเงินเบี้ยความพิการเพ่ือไมใหเกิดความซ้ําซอน  

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 20 นาท ี

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ยคนพิการ หรือผูแทนโดยชอบ
ธรรม ผูพิทักษ ผูอนบุาล หรือผูดูแล แลวแตกรณียื่นคํา
ขอพรอมเอกสารหลักฐาน และเจาหนาที่ตรวจสอบคํา
รองขอลงทะเบียน และเอกสารประกอบ 
 

15 นาที สํานักงานปลัด 

2) ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนให

ผูขอลงทะเบียน 

5 นาที สํานักงานปลัด 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจําตัวคนพิการ (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (กรณีที่ผูขอรับเบี้ยความพิการผานธนาคาร)   

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) จํานวน 1  ฉบับ 

5) บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย
ฉบับจริง (ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล) (ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

6) ทะเบียนบาน (ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล) (ฉบับจริง) จํานวน 1 ฉบับ 

7) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล) 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1 ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบําเหน็จหรือบํานาญปกติของขาราชการ/หนักงานสวนทองถิ่น 
 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2500 และที่แกไขเพิ่มเติม                                  

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบํานาญพิเศษ เปนสิทธิประโยชนจายใหแกขาราชการสวนทองถิ่นที่ประสบเหตุใน

การปฏิบัติหนาที่ราชการจนทําใหตองทุพพลภาพและตองออกจากราชการ ตามมาตรา 36 ถึงมาตรา 39 และ

มาตรา 41 แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2500 และที่แกไขเพ่ิมเติม 

ดังตอไปนี้                                                                                                                             

1.1 กรณีขาราชการสวนทองถิ่นที่ปฏิบัติราชการในหนาที่ หรือถูกประทุษรายเพราะเหตุกระทําการตามหนาที่ 

ทําใหไดรับอันตรายจนพิการ เสียแขนหรือขา หูหนวกทั้งสองขาง ตาบอด หรือไดรับการเจ็บปวยซึ่งแพทยที่

ทางราชการรับรองไดตรวจแลว และแสดงวาถึงทุพพลภาพไมสามารถจะรับราชการตอไปไดอีกเลย นอกจาก

จะไดรับบํานาญปกติแลว ใหไดรับบํานาญพิเศษอีกดวย เวนแตการไดรับอันตราย ไดรับการเจ็บปวย หรือถูก

ประทุษรายนั้น เกิดจากความประมาทเลินเลออยางรายแรง หรือจากความผิดของตนเอง                                 

1.2 กรณีขาราชการสวนทองถิ่นไดรับบําเหน็จหรือบํานาญไปแลว ถาภายใน 3 ป นับแตวันที่ออกจากราชการ

หากปรากฏวาเกิดเจ็บปวยทุพพลภาพ โดยปรากฏหลักฐานแนชัดวาการเจ็บปวยถึงทุพพลภาพดังกลาว เปนผล

จากการปฏิบัติหนาที่ราชการในระหวางที่รับราชการ ขาราชการสวนทองถิ่นผูนั้นก็จะมีสิทธิไดรับบํานาญพิเศษ 

โดยจายใหนับแตวันขอ โดยถารับบํานาญไปแลวก็ใหไดรับบํานาญพิเศษดวย แตถาไดรับบําเหน็จไปแลว ให

จายเฉพาะบํานาญพิเศษ                                                                                                    

1.3 กรณีขาราชการสวนทองถิ่นไดรับการเจ็บปวยทุพพลภาพ เนื่องจากตองไปปฏิบัติราชการเปนครั้งคราว 

นอกตําบลที่ตั้งสํานักงานประจํา หรือตองไปปฏิบัติราชการในทองที่กันดารที่จะตองเสี่ยงตอโรคภัยไขเจ็บ ซึ่ง

ทองที่นั้นไดกําหนดไวโดยพระราชกฤษฎีกา และขาราชการสวนทองถิ่นเกิดเจ็บปวยทุพพลภาพ ดังเชนขอ 1.1 

ขาราชการสวนทองถิ่นผูนั้นมีสิทธิไดรบับํานาญพิเศษ                                                                      

1.4 บํานาญพิเศษขั้นต่ํา ผูรับบํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพรายใด หากไดรับรวมกับบํานาญปกติ (ถาม)ี แลว

ไดรับไมถึงเดือนละ 15,000 บาท ใหไดรับบํานาญพิเศษเพิ่มจนครบ 15,000 บาท                                                 

1.5 ผูมีสิทธิจะไดรับบํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ จะยื่นขอเปลี่ยนเปนรับบําเหน็จพิเศษแทนไดเปนจํานวน

เทากับบํานาญพิเศษ 60 เดือน โดยมีแนวทางปฏิบัติปรากฏตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นที่ มท 

0808.5/ว 924 ลงวันที่ 3 เมษายน 2556                                                                                    

2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมได

ในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายใน
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ระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

3. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ

แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

4. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวน

วันหยุดราชการและวันหยุดนักขัต

ฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 22 วันทําการ 

ลําดั

บ 

ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ขาราชการสวนทองถิน่ผูมีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบํานาญพิเศษ 

โดยเจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่สังกัดฯ บันทึก

วัน เดือน ปที่รับเรื่อง ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง ของ

เอกสารหลักฐาน 

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด 

2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่สังกัดฯ รวบรวม

เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของ เสนอผูมีอํานาจพิจารณาจัดสง

เรื่องใหจังหวัดเพื่อดําเนินการออกคําสั่งจาย 

7 วันทําการ สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 

เจาหนาที่ของสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัด 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ไดรับจากองคกรปกครองสวน

15 วันทําการ สํานักงาน

สงเสริมการ

ปกครองทองถิ่น
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ทองถิ่น และจัดทําคําสั่งจายฯ จํานวน  3 ฉบับ เสนอผูวา

ราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัติ และจังหวัดจัดสงคําสั่งจายฯ 

ใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบเพื่อดําเนินการแจงให

ขาราชการสวนทองถิ่น ผูมีสิทธิรับทราบ โดยลงลายมือชื่อ 

พรอมทั้งวัน เดือน ป และดําเนินการเบิกจายฯ ใหตอไป 

จังหวัด

นครราชสีมา 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) แบบขอรับบําเหน็จหรือบํานาญ (แบบ บ.ท.1)  จํานวน 3  ฉบับ 

2) แบบรายการรับเงินเดือน (แบบ บ.ท.2)  จํานวน 3  ฉบับ 

3) สําเนาคําสั่งบรรจุและแตงตั้ง หรือหนังสือรับรองการบรรจุครั้งแรก (กรณีโอน/ยาย

มาจากสวนราชการอ่ืน)  

จํานวน 3  ฉบับ 

4) หนังสือรับรองการมีสิทธิไดนับเวลาทวีคูณของหนวยงานตามขอ 16(10) - (12) 

ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น 

พ.ศ.2546 (ถามี)  

 

จํานวน 3  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/

รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบํานาญพิเศษของขาราชการ/พนักงานสวนทองถิ่น 
 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2500 และที่แกไขเพิ่มเติม                                  

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบํานาญพิเศษ เปนสิทธิประโยชนจายใหแกขาราชการสวนทองถิ่นที่ประสบเหตุใน

การปฏิบัติหนาที่ราชการจนทําใหตองทุพพลภาพและตองออกจากราชการ ตามมาตรา 36 ถึงมาตรา 39 และ

มาตรา 41 แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2500 และที่แกไขเพ่ิมเติม 

ดังตอไปนี้                                                                                                                    

1.1 กรณีขาราชการสวนทองถิ่นที่ปฏิบัติราชการในหนาที่ หรือถูกประทุษรายเพราะเหตุกระทําการตามหนาที่ 

ทําใหไดรับอันตรายจนพิการ เสียแขนหรือขา หูหนวกทั้งสองขาง ตาบอด หรือไดรับการเจ็บปวยซึ่งแพทยที่

ทางราชการรับรองไดตรวจแลว และแสดงวาถึงทุพพลภาพไมสามารถจะรับราชการตอไปไดอีกเลย นอกจาก

จะไดรับบํานาญปกติแลว ใหไดรับบํานาญพิเศษอีกดวย เวนแตการไดรับอันตราย ไดรับการเจ็บปวย หรือถูก

ประทุษรายนั้น เกิดจากความประมาทเลินเลออยางรายแรง หรือจากความผิดของตนเอง                            

1.2 กรณีขาราชการสวนทองถิ่นไดรับบําเหน็จหรือบํานาญไปแลว ถาภายใน 3 ป นับแตวันที่ออกจากราชการ

หากปรากฏวาเกิดเจ็บปวยทุพพลภาพ โดยปรากฏหลักฐานแนชัดวาการเจ็บปวยถึงทุพพลภาพดังกลาว เปนผล

จากการปฏิบัติหนาที่ราชการในระหวางที่รับราชการ ขาราชการสวนทองถิ่นผูนั้นก็จะมีสิทธิไดรับบํานาญพิเศษ 

โดยจายใหนับแตวันขอ โดยถารับบํานาญไปแลวก็ใหไดรับบํานาญพิเศษดวย แตถาไดรับบําเหน็จไปแลว ให

จายเฉพาะบํานาญพิเศษ                                                                                                  

1.3 กรณีขาราชการสวนทองถิ่นไดรับการเจ็บปวยทุพพลภาพ เนื่องจากตองไปปฏิบัติราชการเปนครั้งคราว 

นอกตําบลที่ตั้งสํานักงานประจํา หรือตองไปปฏิบัติราชการในทองที่กันดารที่จะตองเสี่ยงตอโรคภัยไขเจ็บ ซึ่ง

ทองที่นั้นไดกําหนดไวโดยพระราชกฤษฎีกา และขาราชการสวนทองถิ่นเกิดเจ็บปวยทุพพลภาพ ดังเชนขอ 1.1 

ขาราชการสวนทองถิ่นผูนั้นมีสิทธิไดรับบํานาญพิเศษ                                                                  

1.4 บํานาญพิเศษขั้นต่ํา ผูรับบํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพรายใด หากไดรับรวมกับบํานาญปกติ (ถาม)ี แลว

ไดรับไมถึงเดือนละ 15,000 บาท ใหไดรับบํานาญพิเศษเพิ่มจนครบ 15,000 บาท                                             

1.5 ผูมีสิทธิจะไดรับบํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ จะยื่นขอเปลี่ยนเปนรับบําเหน็จพิเศษแทนไดเปนจํานวน

เทากับบํานาญพิเศษ 60 เดือน โดยมีแนวทางปฏิบัติปรากฏตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นที่   

มท 0808.5/ว 924 ลงวันที่ 3 เมษายน 2556                                                                                            

2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมได

ในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเตมิไดภายใน
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ระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

3. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ

แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว  

4. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 22 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ขาราชการสวนทองถิ่นผูมีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบํานาญ

พิเศษ โดยเจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่

สังกัดฯ บันทึกวัน เดือน ปที่รับเรื่อง ตรวจสอบความ

ครบถวน ถูกตอง ของเอกสารหลักฐาน 

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด 

2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่สังกัดฯ 

รวบรวมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของ เสนอผูมีอํานาจ

พิจารณาจัดสงเรื่องใหจังหวัดเพื่อดําเนินการออกคําสั่ง

จาย 

7 วันทําการ สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 

เจาหนาที่ของสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่น

จังหวัด ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ไดรับจากองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น และจัดทําคําสั่งจายฯ จํานวน    

15 วันทําการ สํานักงานสงเสริม

การปกครอง

ทองถิ่นจังหวัด

นครราชสีมา 
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3 ฉบับ เสนอผูวาราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัติ และ

จังหวัดจัดสงคําสั่งจายฯ ใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นทราบเพื่อดําเนินการแจงใหขาราชการสวน

ทองถิ่น ผูมีสิทธิรับทราบ โดยลงลายมือชื่อ พรอมทั้ง

วัน เดือน ป และดําเนินการเบิกจายฯ ใหตอไป 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) แบบขอรับบําเหน็จหรือบํานาญ (แบบ บ.ท.1)  จํานวน 3  ฉบับ 

2) แบบรายการรับเงินเดือน (แบบ บ.ท.2)  จํานวน 3  ฉบับ 

3) สําเนาคําสั่งบรรจุและแตงตั้ง หรือหนังสือรับรองการบรรจุครั้งแรก (กรณี

โอน/ยายมาจากสวนราชการอื่น)  

จํานวน 3  ฉบับ 

4) หนังสือรับรองการมีสิทธิไดนับเวลาทวีคูณของหนวยงานตามขอ 16(10) - 

(12) ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการ

สวนทองถิ่น พ.ศ.2546 (ถาม)ี  

จํานวน 3  ฉบับ 

5) ใบรับรองของแพทยที่ทางราชการรับรอง (ฉบับจริง) จํานวน 3  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

                                                                     

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com


16 

 

คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบํานาญพิเศษของทายาท                                                                                   

(กรณีขาราชการ/พนักงานสวนทองถิ่นถึงแกกรรมเนื่องจากการปฏิบัติหนาที่) 
 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2500 และที่แกไขเพิ่มเติม                                     

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบํานาญพิเศษกรณีขาราชการ/พนักงานสวนทองถิ่นเสียชีวิตอันเนื่องมาจากเหตุการณปฏิบัติ

หนาที่ ทายาทมีสิทธิรับบํานาญพิเศษแทนขาราชการสวนทองถิ่นที่เสียชีวิต ตามมาตรา 40 ถึงมาตรา 44 แหง

พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2500 และที่แกไขเพิ่มเติม นอกเหนือจาก เงินบําเหน็จตก

ทอดที่มีสิทธิไดรับอยูแลว                                                                                                                 

2. ตามมาตรา 43 วรรคหา แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2500 และที่แกไข

เพิ่มเติม กรณีไมมีทายาทผูมีสิทธิไดรับบํานาญพิเศษตามมาตรา 43 (1) และ (2) และ (3) อันไดแก บุตร  คูสมรส บิดา

มารดา หรือบิดา หรือมารดา ใหบุคคลที่ผูวาราชการจังหวัดพิจารณาเห็นวามีหลักฐานแสดงวาเปนผูอปุการะ

ขาราชการผูตายอยู หรือเปนผูอยูในอุปการะของขาราชการผูตาย เปนผูรับบํานาญพิเศษตามสวนที่ผูวาราชการจังหวัด

กําหนด                                                                                                                                 

3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดใน

ขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนด

ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่

กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา   

4. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคํา

ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว   

5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน                           

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัต

ฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 



17 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 22 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ทายาทหรือผูมีสิทธิตามมาตรา 43 วรรคหา ยื่นคํา

ขอรับบํานาญพิเศษ พรอมเอกสาร หลักฐาน ตอ

องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ขาราชการสวน

ทองถิ่น/พนักงานสวนทองถิ่นผูตายสังกัดครั้ง

สุดทาย โดยเจาหนาที่ขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นที่สังกัดฯ บันทึกวัน เดือน ป ที่ไดรับเรื่อง 

ตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร หลักฐาน 

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด 

2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่สังกัดฯ 

รวบรวมเอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวของ เสนอผูมี

อํานาจพิจารณาจัดสงเรื่องใหจังหวัดเพื่อดําเนินการ

ออกคําสั่งจาย 

7 วันทําการ สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 

เจาหนาที่ของสํานักงานสงเสริมการปกครอง

ทองถิ่นจังหวัด ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ไดรับ

จากองคกรปกครองสวนทองถิ่น และจัดทําคําสั่ง

จายฯ จํานวน 3 ฉบับ เสนอผูวาราชการจังหวัด

พิจารณาอนุมัติ และจังหวัดจัดสงคําสั่งจายฯ ให

องคกรปกครองสวนทองถิ่นทราบเพื่อดําเนินการ

แจงใหขาราชการสวนทองถิ่น ผูมีสิทธิรับทราบ 

โดยลงลายมือชื่อ พรอมทั้งวัน เดือน ป และ

ดําเนินการเบิกจายเงินบํานาญใหตอไป 

 

15 วันทําการ สํานักงานสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่นจังหวัด

นครราชสีมา 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) แบบขอรับบําเหน็จหรือบํานาญ (แบบ บ.ท.1)  จํานวน 3  ฉบับ 

2) แบบรายการรับเงินเดือน (แบบ บ.ท.2)  จํานวน 3  ฉบับ 

3) สําเนาคําสั่งบรรจุและแตงตั้ง หรือหนังสือรับรองการบรรจุครั้งแรก 

(กรณีโอน/ยายมาจากสวนราชการอ่ืน)  

จํานวน 3  ฉบับ 

4) หนังสือรับรองการมีสิทธิไดนับเวลาทวีคูณของหนวยงานตามขอ 16(10) 

- (12) ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จบํานาญ

ขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ.2546 (ถาม)ี  

จํานวน 3  ฉบับ 

5) สําเนาใบมรณะบัตร จํานวน 3  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียด

คาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบําเหน็จดํารงชีพของขาราชการบํานาญสวนทองถิ่น 
 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

กฎกระทรวงกําหนดอัตราและวิธีการรับบําเหน็จดํารงชีพ พ.ศ. 2548 และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2)        

พ.ศ. 2552 , พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2500 และที่แกไขเพิ่มเติม                        

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จดํารงชีพ เปนสิทธิประโยชนที่ใหแกขาราชการสวนทองถิ่นผูรับบํานาญหรือ

ผูรับบํานาญพิเศษ เหตุทุพพลภาพเพื่อชวยใหสามารถดํารงชีพไดอยางเหมาะสมและพอเพียงกับภาวะ

เศรษฐกิจ โดยมีสิทธิขอรับในอัตราและวิธีการที่กําหนดในกฎกระทรวง แตตองไมเกิน 15 เทาของบํานาญราย

เดือนท่ีไดรับ แตไมเกิน 400,000 บาท                                                                                     

2. การใชสิทธิขอรับบําเหน็จดํารงชีพ กรณีมีอายุไมครบ 65 ปบริบูรณ จะขอรับบําเหน็จดํารงชีพพรอมรับ

บํานาญไดไมเกิน 200,000 บาท แตถาผูรับบํานาญมีอายุตั้งแต 65 ปบริบูรณขึ้นไป มีสิทธิขอรับบําเหน็จดํารง

ชีพไดไมเกิน 400,000 บาทโดย    หากไดใชสิทธิขอรับไปกอนแลว 200,000 บาทใหขอรับไดไมเกินสวนที่ยัง

ไมครบตามสิทธิของผูนั้น แตรวมกันแลวไมเกิน 400,000 บาท โดยยื่นขอรับไดในชวงเวลาตั้งแตวันที่ 1 

ตุลาคม ถึงวันที่ 31 ธันวาคม ของทุกป                                                                                     

3.  กรณีผูรับบํานาญหรือขาราชการสวนทองถิ่นซึ่งออกจากราชการมีกรณีหรือตองหาวากระทําความผิดวินัย

หรืออาญากอนออกจากราชการ จะขอรับบําเหน็จดํารงชีพไดเมื่อกรณีหรือคดีถึงที่สุดและมีสิทธิรับบํานาญ                        

4. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมได

ในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

5. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการ

แกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

6. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน                          

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 22 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ขาราชการบํานาญสวนทองถิ่น ยื่นคําขอรับบําเหน็จ 

ดํารงชีพ พรอมเอกสาร หลักฐาน ตอองคกรปกครอง 

สวนทองถิ่นที่รับบํานาญ เจาหนาที่ขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่นที่รับบํานาญตรวจสอบความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐาน 

 

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด 

2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่รับบํานาญ 

รวบรวมเอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวของ เสนอผูมีอํานาจ

พิจารณาจัดสงเรื่องใหจังหวัดเพื่อดําเนินการออกคําสั่ง

จายฯ 

 

7 วันทําการ สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 

เจาหนาที่ของสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่น

จังหวัด ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ไดรับจากองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น และจัดทําคําสั่งจายฯ จํานวน 3 

ฉบับ เสนอผูวาราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัติ และ

จังหวัดจัดสงคําสั่งจายฯ ใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นทราบเพื่อดําเนินการแจงใหขาราชการสวน

ทองถิ่น ผูมีสิทธิรับทราบ โดยลงลายมือชื่อ พรอมทั้ง

วัน เดือน ป และดําเนินการเบิกจายเงินบําเหน็จให

ตอไป 

 

15 วันทําการ สํานักงานสงเสริม

การปกครอง

ทองถิ่นจังหวดั

นครราชสีมา 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) แบบขอรับบําเหน็จดํารงชีพ (บ.ท.16) หรือหนังสือรับรองและขอรับบําเหน็จ

ดํารงชี กรณีผูรับบํานาญอายุตั้งแต 65 ปบริบูรณขึ้นไป (บ.ท.18)  (ฉบับจริง) 

จํานวน 3  ฉบับ 

2) ทะเบียนบาน (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

   

   

   

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบําเหน็จตกทอด(กรณีขาราชการ/พนักงานสวนทองถิ่นถึงแกกรรม) 
 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด , พระราชบัญญัติบําเหน็จ

บํานาญขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2500 และที่แกไขเพิ่มเติม                                                               

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จตกทอดกรณีขาราชการสวนทองถิ่นรับราชการครบ 6 เดือนบริบูรณถึงแก

ความตาย (ปดเวลาราชการเปน 1 ปเพื่อคํานวณบําเหน็จตกทอด) ถาความตายนั้นมิไดเกิดขึ้นเนื่องจากความ

ประพฤติชั่วอยางรายแรงของตนเอง ใหจายบําเหน็จตกทอดแกทายาทตามมาตรา 47 แหงพระราชบัญญัติ

บําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2500 และที่แกไขเพิ่มเติม เปนจํานวนตามเกณฑคํานวณใน

มาตรา 32 (1) คือ เงินเดือนเดือนสุดทายคูณดวยจํานวนปเวลาราชการ                                                 

2. กรณีไมมีทายาท  ใหจายแกผูมีสิทธิตามผูที่ขาราชการสวนทองถิ่นระบุใหเปนผูมีสิทธิรับบําเหน็จตกทอด

ตามหนังสือแสดงเจตนาฯ  ในจํานวนไมเกิน 3  คน  โดยแบงตามสัดสวนที่ระบุ กรณีมิไดกําหนดสวนใหถือวา

ทุกคนมีสิทธิไดรับในอัตราสวนที่เทากัน หากมีรายใดถึงแกกรรรมไปกอนก็ใหแบงบําเหน็จตกทอดใหแกบุคคล 

ผูมีสิทธิที่ยังมีชีวิตอยู                                                                                                                   

3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมได

ในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                                    

4. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ

ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว                                   

5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลววามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

                        

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 22 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ทายาท หรือผูมีสิทธิรับบําเหน็จตกทอดของ

ขาราชการ/พนักงานสวนทองถิ่น ยื่นคําขอรับบําเหน็จ

ตกทอด พรอมเอกสารหลักฐาน ตอองคกรปกครอง

สวนทองถิ่นที่ขาราชการสวนทองถิ่น/พนักงานสวน

ทองถิ่นผูตายสังกัดครั้งสุดทาย เพื่อใหเจาหนาที่ของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่นที่สังกัดฯ ที่ไดรับเรื่อง 

สอบสวนบันทึกปากคําผูยื่น พรอมตรวจสอบความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐาน 

3 ชั่วโมง สํานักงานปลัด 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่สังกัดฯ 

รวบรวมเอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวของ เสนอผูมีอํานาจ

พิจารณา และจัดสงเรื่องใหจังหวัด 

7 วันทําการ สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 

เจาหนาที่ของสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่น

จังหวัด ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ไดรับจากองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น และจัดทําคําสั่งจายฯ จํานวน 3 

ฉบับ เสนอผูวาราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัติ และ

จังหวัดจัดสงคําสั่งจายฯ ใหองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นทราบเพื่อดําเนินการแจงใหขาราชการสวน

ทองถิ่น ผูมีสิทธิรับทราบ โดยลงลายมือชื่อ พรอมทั้ง

วัน เดือน ป และดําเนินการเบิกจายเงินบําเหน็จให

ตอไป 

 

15 วันทําการ สํานักงานสงเสริม

การปกครอง

ทองถิ่นจังหวัด

นครราชสีมา 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) แบบขอรับบําเหน็จหรือบํานาญ (แบบ บ.ท.1)  (ฉบับจริง) จํานวน 3  ฉบับ 

2) แบบรายการรับเงินเดือน (แบบ บ.ท.2)  (ฉบับจริง)  จํานวน 3  ฉบับ 

3) แบบขอรับบําเหน็จตกทอด (แบบ บ.ท.5)  (ฉบับจริง) จํานวน 3  ฉบับ 

4) สําเนาใบมรณะบัตร  จํานวน 3  ฉบับ 

5) แบบหนังสือรับรองการใชเงินคืนแกทางราชการ (แบบ บ.ท.6) โดยทายาท

หรือผูมีสิทธิตามหนังสือแสดงเจตนาลงนามทุกคน กรณีเปนผูเยาวให

ผูปกครองโดยชอบธรรมลงชื่อแทน (ฉบับจริง) 

จํานวน 3  ฉบับ 

6) หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด (เฉพาะกรณีไมมี

ทายาท) (ฉบับจริง) 

จํานวน 3  ฉบบั 

7) สําเนาคําสั่งบรรจ/ุแตงตั้งเปนขาราชการสวนทองถิ่น และหรือหนังสือรับรอง

การบรรจุครั้งแรก(กรณีโอน/ยายมาจากสวนราชการอื่น)  

จํานวน 3  ฉบับ 

8) หนังสือรับรองการมีสิทธิไดนับเวลาทวีคูณของหนวยงานตามขอ 16 (10) – 

(12) ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการ

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2546 (ถามี) (ฉบับจริง) 

จํานวน 3  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมอืสําหรับประชาชน : การขอรับเงินชวยพิเศษ (กรณีขาราชการ/พนักงานสวนทองถิ่นถึงแกกรรม) 
 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชกฤษฎีกา การจายเงินเดือน เงินป บําเหน็จ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน พ.ศ.2535  สิทธิประโยชน

เกี่ยวกับเงินชวยพิเศษเปนสิทธิประโยชนที่จายใหแกทายาทของขาราชการสวนทองถิ่นซึ่งถึงแกความตาย

ระหวางรับราชการโดยจายเปนเงินจํานวน 3 เทาของเงินเดือนเต็มเดือนท่ีขาราชการสวนทองถิน่ผูนั้นมีสิทธิ

ไดรับในเดือนท่ีถึงแกความตาย  และหากขาราชการผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินเพ่ิมพิเศษคาวิชา เงินประจําตําแหนงที่

ตองฝาอันตรายเปนปกติ เงินเพิ่มพิเศษสําหรับการสูรบ และเงินเพิ่มพิเศษสําหรับปราบปรามผูกระทําผิด ให

รวมเงินดังกลาวกับเงินเดือนเพื่อคํานวณเปนเงินชวยพิเศษจํานวน 3 เทาดวย ตามมาตรา 23 แหงพระราช

กฤษฎีกา การจายเงินเดือน เงินป บําเหน็จ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน พ.ศ.2535 โดยอนุโลม 

                             

 

 

 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 15 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ทายาทหรือผูมีสิทธิยื่นเรื่องขอรับเงินชวยพิเศษ พรอม

เอกสารที่เกี่ยวของตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่    

ขาราชการสวนทองถิ่นผูตายสังกัดครั้งสุดทาย 

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด 

2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบ

และรวบรวมหลักฐานและเอกสารที่เกี่ยวของให

ครบถวน เพื่อเสนอผูมีอํานาจพิจารณา 

 

3 วันทําการ สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 

ผูมีอํานาจพจิารณาอนุมัติ แลเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 

ดําเนินการเบิกจายใหแกทายาทขาราชการสวนทองถิ่น

ผูซึ่งถึงแกความตายตอไป 

12 วันทําการ สํานักงานปลัด 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) สําเนาใบมรณะบัตรของผูเสียชีวิต จํานวน 3  ฉบับ 

2) แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการสวนทองถิ่นถึงแกความตาย จํานวน 3  ฉบับ 

3) หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการสวนทองถิ่นถึง

แกความตาย  

จํานวน 3  ฉบับ 

4) กรณีไมมีหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการสวน

ทองถิ่นถึงแกความตายใหจายแก คูสมรสหรือบุตรหรือบิดามารดาตามลําดับ 

เมื่อปรากฎวาบุคคลในลําดับกอนมีชีวิตอยู บุคคลในลําดับถัดไปไมมีสิทธิ

ไดรับ  

จํานวน 3  ฉบับ 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบําเหน็จตกทอดและเงินชวยเหลือพิเศษ                                              

(กรณีผูรับบํานาญสวนทองถิ่นถึงแกกรรม) 
 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด , พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการ

สวนทองถิ่น พ.ศ. 2500 และที่แกไขเพิ่มเติม                                                                                                 

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จตกทอด เปนสิทธิประโยชนที่จายใหแกทายาท หรือกรณีไมมีทายาทจายแก ผูมีสิทธิตามที่

ผูรับบํานาญแสดงเจตนาไว  เมื่อผูรับบํานาญปกติหรือผูมีสิทธิจะไดรับบํานาญปกติ หรือผูรับบํานาญพิเศษเพราะเหตุทุพพล

ภาพถึงแกความตาย โดยจายเงินบําเหน็จตกทอดเปนจํานวน 30 เทาของบํานาญรายเดือน รวมกับเงินชวยคาครองชีพผูรับ

บํานาญของราชการสวนทองถิ่น โดยหักเงินบําเหน็จดํารงชีพท่ีไดรับไปกอนแลว (ถาม)ี ตามมาตรา 48 แหงพระราชบัญญัติ

บําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2500 และที่แกไขเพิ่มเติม                                                                                                  

2. กรณีเงินชวยพิเศษจายเปนจํานวน 3 เทาของเงินบํานาญรวมกับเงินเพิ่มจากเงินบํานาญ (ถามี) และเงินชวยคาครองชีพผูรับ

บํานาญ (ถาม)ี  โดยจายตามหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีผูรับบํานาญสวนทองถิ่นถึงแกความตาย           

(แบบ บ.ท.10) แตถาผูตายมิไดแสดงไวก็ใหจายแกบุคคลตามขอ 30 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จ

บํานาญขาราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2546 การขอรับเงินชวยพิเศษ ใหกระทําภายใน 1 ป นับแตผูรับบํานาญถึงแกความตาย                                                                                                                   

3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้น               

ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่น

คําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรบัคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา                                                                                                        

4. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ

หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว                                                                               

5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลววามี

ความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและวันหยุด

นักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 22 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ทายาท หรือผูมีสิทธิรับเงินบําเหน็จตกทอด และผูมีสิทธิรับเงินชวย

พิเศษ ของผูรับบํานาญสวนทองถิ่น ยื่นคําขอรับบําเหน็จตกทอด

และเงินชวยพิเศษ พรอมเอกสาร หลักฐาน ตอองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นที่รับบํานาญครั้งสุดทาย เพื่อใหเจาหนาที่สอบสวนบันทึก

ปากคําผูยื่น และตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร หลักฐาน 

3 ชั่วโมง สํานักงานปลัด 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่รับบํานาญ รวบรวม

เอกสาร หลักฐานที่เกี่ยวของ เสนอผูมีอํานาจพิจารณาและจัดสง

เรื่องใหจังหวัด 

7 วัน  ทําการ สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 

เจาหนาที่ของสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถิ่นจังหวัด 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานที่ไดรับจากองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

และจัดทําคําสั่ง  จายฯ จํานวน 3 ฉบับ เสนอผูวาราชการจังหวัด

พิจารณาอนุมัติ และจังหวัดจัดสงคําสั่งจายฯ ใหองคกรปกครอง

สวนทองถิ่นทราบเพื่อดําเนินการแจงใหขาราชการสวนทองถิ่น ผูมี

สิทธิรับทราบ โดยลงลายมือชื่อ พรอมทั้งวัน เดือน ป และ

ดําเนินการเบิกจายเงินบําเหน็จใหตอไป 

 

 

 

 

 

15 วันทําการ สํานักงานสงเสริมการ

ปกครองทองถิ่นจังหวัด

นครราชสีมา 
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รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) แบบแบบขอรับบําเหน็จตกทอด (แบบ บ.ท.5) (ฉบับจริง)  จํานวน 3  ฉบับ 

2) แบบหนังสือรับรองการใชเงินคืนแกทางราชการ (แบบ บ.ท.6) โดยทายาทหรือผูมี

สิทธิตามหนังสือแสดงเจตนาลงนามทุกคน กรณีเปนผูเยาวใหผูปกครองโดยชอบธรรม

ลงชื่อแทน (ฉบับจริง) 

จํานวน 3  ฉบับ 

3) หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด (เฉพาะกรณีไมมีทายาท) (ฉบับจริง) จํานวน 3  ฉบับ 

4) แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษ กรณีผูรับบํานาญสวนทองถิ่นถึงแกความตาย ( ฉบับจริง)  จํานวน 3  ฉบับ 

5) หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษ กรณีผูรับบํานาญถึงแกความตาย   

(แบบ บ.ท.10) (ถาม)ี (ฉบับจริง) 

จํานวน 3  ฉบับ 

6) สําเนาใบมรณะบัตร  จํานวน 3  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบําเหน็จปกติหรือบํานาญรายเดือนของลูกจางประจําของ 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542                

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จปกติของลูกจางประจํา เปนสิทธิประโยชนที่จายใหแกลูกจางประจําที่ออก

จากงานโดยตองมีระยะเวลาทํางานไมนอยกวา 1 ปบริบูรณ เมื่อพนหรือออกจากงานดวยเหตุในขอ 6 (3) ถึง 

(16) และกรณีทํางานเปนลูกจางประจําไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ และลาออกจากงานดวยเหตุในขอ 6 (1) และ 

(2) ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 

2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม                                                                                                    

2. กรณีบําเหน็จรายเดือนลูกจางประจําผูมีสิทธิรับบําเหน็จปกติ โดยมีเวลาทํางานตั้งแต 25 ปบริบูรณขึ้นไป 

จะขอรับบําเหน็จรายเดือนแทนบําเหน็จปกติได โดยจายเปนรายเดือนเริ่มตั้งแตวันที่ลูกจางประจําออกจากงาน

จนถึงแกความตาย                                                                                                             

3. องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่น

คําขอทราบภายใน 5 วันทําการ นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง พระราชบัญญัติการอํานวย

ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558                                                            

4. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมได

ในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา    

5. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ

ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

6. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลววามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 12 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ลูกจางประจําผูมีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จปกติหรือ

บําเหน็จรายเดือนพรอมเอกสารตอองคกรปกครอง

สวนทองถิ่นที่สังกัด และเจาหนาที่ตรวจสอบความ

ครบถวนของเอกสารหลักฐาน 

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

ตรวจสอบความถูกตอง และรวบรวมหลักฐานและ

เอกสารที่เกี่ยวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา 

5 วันทําการ สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 

นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือผูรับมอบอํานาจ 

พิจารณาสั่งจายเงินบําเหน็จปกติ หรือบําเหน็จราย

เดือน โดยใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นแจงและเบิก

จายเงินดังกลาวใหลูกจางประจําตอไป 

7 วันทําการ สํานักงานปลัด 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) แบบคําขอรับบําเหน็จปกติ หรือบําเหน็จรายเดือนลูกจาง (ฉบับจริง)  จํานวน 1  ฉบับ 

    

   

   

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับรับบําเหน็จปกติและเงินชวยเหลือพิเศษ                                             

(กรณีลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถิ่นถึงแกกรรม) 
 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 และ 

ทีแ่กไขเพิ่มเติม                                                                                                                    

สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จปกติและเงินชวยเหลือพิเศษกรณีของลูกจางประจําที่ไดทํางานเปน

ลูกจางประจําไมนอยกวา 1 ป บริบูรณ ถึงแกความตาย  ถาความตายนั้นมิไดเกิดขึ้นเนื่องจากความประพฤติ

ชั่วอยางรายแรงของตนเองใหจายเงินบําเหน็จปกติใหแกทายาทผูมีสิทธิไดรับมรดกตามประมวลกฎหมายแพง

และพาณิชยตามขอ 8 ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหารราชการ

สวนทองถิน่ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม  สําหรับเงินชวยเหลือพิเศษจะจายเปนจํานวน   3 เทา ของ

คาจางเต็มเดือน  โดยจายใหทายาทตามหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษลูกจางประจําถึงแก 

ความตาย  แตถาผูตายมิไดแสดงเจตนาไวก็ใหจายแกบุคคลตามที่ระเบียบกําหนด 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการ

และวันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 

16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 12 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่

รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ทายาทหรือผูมีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จตกทอดพรอมเอกสาร

ตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่ลูกจางประจํารับบําเหน็จราย

เดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือนและเจาหนาที่ตรวจสอบความ

ถูกตอง            ของเอกสารหลักฐาน 

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด 
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2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบ

ความถูกตอง และรวบรวมหลักฐานและเอกสารที่เกี่ยวของ

เสนอผูมีอํานาจพิจารณา 

5 วันทําการ สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 

นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือผูรับมอบอํานาจ 

พิจารณาสั่งจายเงินบําเหน็จปกติ และเงินชวยพิเศษ  โดยให

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแจงและเบิกจายเงินดังกลาวใหแก

ทายาทหรือผูมีสิทธิฯ ตอไป 

7 วันทําการ สํานักงานปลัด 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) แบบคําขอรับบําเหน็จปกต ิ(ฉบับจริง) จํานวน 1  

ฉบับ 

2) สําเนาคําสั่งบรรจุ/แตงตั้ง หรือหนังสือรับรองการบรรจุครั้งแรก จํานวน 1  

ฉบับ 

3) หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น จํานวน 1  

ฉบับ 

4) แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษกรณีลูกจางประจําถึงแกความตาย จํานวน 1  

ฉบับ 

5) หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษลูกจางประจําถึงแกความตาย จํานวน 1  

ฉบับ 

6) สําเนาใบมรณะบัตร สําเนาทะเบียนบานของผูเสียชีวิต สําเนาทะเบียนสมรส/

สําเนาทะเบียนหยาของคูสมรส 

จํานวน 1  

ฉบับ 

7) สําเนาใบมรณะบัตรของทายาทที่เสียชีวิตแลว หรือหนังสือรับรองการตาย จํานวน 1  

ฉบับ 

8) สําเนาทะเบียนสมรสของบิดามารดาผูเสียชีวิต หรือหนังสือรับรองวาสมรสกอน

วันที่ 1 ตุลาคม 2478 

จํานวน 1  

ฉบับ 



37 

 

9) หนังสือรับรองความเปนบุคคลคนเดียวกัน หรือเอกสารแสดงการเปลี่ยน    ชื่อตัว 

– ชื่อสกุล (ถาม)ี กรณีชื่อตัว-ชื่อไมตรงตามเอกสารอางอิง 

จํานวน 1  

ฉบับ 

10) สําเนาทะเบียนการรับรองบุตร หรือบุตรบุญธรรม หรือสําเนาคําพิพากษาของศาล

วาเปนบุตร 

จํานวน 1  

ฉบับ 

11) สําเนาทะเบียนบานของทายาททุกคน จํานวน 1  

ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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         คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับรับบําเหน็จตกทอด  

(กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จรายเดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแกกรรม) 
 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542                 

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จตกทอดเปนสิทธิประโยชนที่จายใหแกทายาทของลูกจางประจําที่รับบําเหน็จ

รายเดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือนที่ถึงแกความตาย                                                                       

2. การจายบําเหน็จตกทอด จายเปนจํานวน 15 เทาของบําเหน็จรายเดือน หรือบําเหน็จพิเศษรายเดือน 

แลวแตกรณี                                                                                                                              

3. กรณีไมมีทายาทใหจายแกบุคคลตามที่ลูกจางประจําของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นระบุใหเปนผู

มีสิทธิรับบําเหน็จตกทอด ตามหนังสือแสดงเจตนาฯ กรณีมากกวา 1 คน ใหกําหนดสวนใหชัดเจน กรณีมิได

กําหนดสวนใหถือวาทุกคนมีสิทธิไดรับในอัตราสวนที่เทากัน ตามวิธีการในการแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จ

ตกทอดลูกจางประจําของราชการสวนทองถิ่น ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.5/ว 4061 ลงวันที่ 

30 สิงหาคม 2555                                                                                                              

4. องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่น

คําขอทราบภายใน 5 วันทําการ นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหง พระราชบัญญัติการอํานวย

ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558                                                                    

5. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมได

ในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

6. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ

ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

7. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลววามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906  

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 12 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ทายาทหรือผูมีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จตกทอด

พรอมเอกสารตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่

ลูกจางประจํารับบําเหน็จรายเดือนหรือบําเหน็จพิเศษ

รายเดือน และเจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตองของ

เอกสารหลักฐาน 

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด 

2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

ตรวจสอบความถูกตองและรวบรวมหลักฐาน เอกสาร

ที่เก่ียวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา 

5 วันทําการ สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 

นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือผูที่รับมอบ

อํานาจพิจารณาสั่งจายเงินบําเหน็จตกทอด โดยองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นแจงและเบิกจายเงินดังกลาวใหแก

ทายาทหรือผูมีสิทธิฯ ตอไป 

7 วันทําการ สํานักงานปลัด 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) แบบคําขอรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจํา (ฉบับจริง)  จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอดลูกจางประจําของราชการ

สวนทองถิ่น (ถาม)ี (ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น                   

(ฉบับจริง)  

จํานวน 1  ฉบับ 

4) สําเนาใบมรณะบัตร  จํานวน 1  ฉบับ 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบําเหน็จพิเศษของลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราว                                      

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่นพ.ศ. 2542 และ

แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2544 (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2552 (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2555                                         

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จพิเศษ เปนสิทธิประโยชนที่จายครั้งเดียวใหแกลูกจางประจําหรือลูกจาง

ชั่วคราว ที่ไดรับอันตรายหรือเจ็บปวยเพราะเหตุปฏิบัติงานในหนาที่หรือถูกประทุษรายเพราะเหตุกระทําตาม

หนาที่ซึ่งแพทยที่ทางราชการรับรองไดตรวจสอบและแสดงวาไมสามารถปฏิบัติหนาที่ไดอีกเลย นอกจากจะได

บําเหน็จปกติแลวใหไดรับบําเหน็จพิเศษอีกดวย เวนแตอันตรายที่ไดรับหรือการเจ็บปวยเกิดความประมาณ

เลินเลออยางรายแรงหรือความผิดของตนเอง                                                                                              

2. กรณีของลูกจางชั่วคราวมีสิทธิรับบําเหน็จพิเศษแตไมมีสิทธิไดรับบําเหน็จปกติ                                            

3. กรณีหากลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราวผูมีสิทธิไดรับทั้งบําเหน็จพิเศษตามระเบียบนี้ เงินสงเคราะห

ผูประสบภัยตามกฎหมายวาดวยการสงเคราะหผูประสบภัยเนื่องจากการชวยเหลือราชการการ ปฏิบัติงานของ

ชาติหรือการปฏิบัติตามหนาที่มนุษยธรรม เงินคาทดแทนตามระเบียบวาดวยการจายเงินคาทดแทนและการ

พิจารณาบําเหน็จความชอบในการปราบปรามผูกอการราย คอมมิวนิสต หรือเงินอื่นในลักษณะเดียวกันจาก

ทางราชการหรือจากหนวยงานอื่นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นสั่งใหไปปฏิบัติงาน เงินดังกลาวใหเลือกรับได

เพียงอยางใดอยางหนึ่งแลวแตจะเลือก                                                                                          

4. องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่น

คําขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวก

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558                                                                                    

5. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมได

ในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา   

6. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ

ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว  

7. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลววามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
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ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 12 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ลูกจางประจํา หรือลูกจางชั่วคราว ผูมีสิทธิยื่นเรื่อง

ขอรับบําเหน็จพิเศษพรอมเอกสารตอองคกรปกครอง

สวนทองถิ่นที่สังกัด  

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด 

2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

ตรวจสอบความถูกตองและรวบรวมหลักฐานและ

เอกสารที่เกี่ยวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา 

5 วันทําการ สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 

นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือผูรับมอบอํานาจ

พิจารณาสั่งจายเงินบําเหน็จพิเศษ โดยใหองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นแจงและเบิกจายเงินดังกลาวใหแก

ลูกจางประจํา หรือลูกจางชั่วคราวตอไป 

7 วันทําการ สํานักงานปลัด 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษลูกจาง (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ใบรับรองของแพทยที่ทางราชการรับรองวาไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได              

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบําเหน็จพิเศษ (กรณีลูกจางประจําหรือลูกจางช่ัวคราว                              

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นถึงแกกรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหนาที่)  

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542                  

สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จพิเศษ  กรณีลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราวที่ไดรับอันตราย  หรือปวยเจ็บ

เพราะเหตุปฏิบัติงานในหนาที่หรือถูกประทุษรายเพราะเหตุกระทําตามหนาที่ถึงแกความตายกอนไดรับ

บําเหน็จพิเศษใหจายบํานาญพิเศษใหแกทายาท  ผูมีสิทธิรับมรดกตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยโดย

อนุโลม                                                                                                                             

หมายเหตุ  กรณีทายาทลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราวผูมีสิทธิไดรับทั้งบําเหน็จพิเศษตามระเบียบนี้        

เงินสงเคราะหผูประสบภัยตามกฎหมายวาดวยการสงเคราะหผูประสบภัยเนื่องจากการชวยเหลือราชการการ

ปฏิบัติหนาที่งานของชาติหรือการปฏิบัติตามหนาที่มนุษยธรรม เงินคาทดแทนตามระเบียบวาดวยการจายเงิน

คาทดแทนและการพิจารณาบําเหน็จความชอบในการปราบปรามผูกอการรายคอมมิวนิสต  หรือเงินอ่ืนใน

ลักษณะเดียวกันจากทางราชการหรือจากหนวยงานอื่นท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นสั่งใหไปปฏิบัติงานให

ปฏิบัติงานใหเลือกรับไดเพียงอยางใดอยางหนึ่งแลวแตจะเลือก 

 

 

 

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 12 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ทายาทหรือผูมีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จพิเศษพรอม

เอกสารที่เกี่ยวของ 

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด 

2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ตรวจสอบความถูกตองและรวบรวมหลักฐานและ

เอกสารที่เกี่ยวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา 

5 วันทําการ สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 

นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือผูรับมอบอํานาจ

พิจารณาสั่งจายเงินบําเหน็จพิเศษ   โดยใหองคกร

ปกครองสวนทองถิ่นแจงและเบิกจายเงินดังกลาว 

ใหแกลูกจางตอไป 

7 วันทําการ สํานักงานปลัด 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษลูกจาง  (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น                 

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

3) สําเนาใบมรณะบัตร จํานวน 1  ฉบับ 

   

   

   

   



46 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.nongjabok.go.th/
mailto:6300120@dla.go.th
mailto:nongjabok@gmail.com
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจางประจํา                                            

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

หนวยงานที่ใหบริการ : สํานักงานปลัด  องคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ  วิธีการ  เงื่อนไข (ถามี)  ในการยื่นคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยบําเหน็จลูกจางของหนวยการบริหารราชการสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542                  

1. สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จพิเศษรายเดือน เปนสิทธิประโยชนที่จายใหแกลูกจางประจําที่ไดรับอันตราย

หรือเจ็บปวยเพราะเหตุปฏิบัติงานในหนาที่หรือถูกประทุษรายเพราะเหตุกระทําตามหนาที่ซึ่งแพทยที่ทาง

ราชการรับรองไดตรวจ และแสดงวาไมสามารถปฏิบัติงานในหนาที่ไดอีกเลย                                                         

2. ลูกจางประจําผูมีสิทธิรับบําเหน็จพิเศษจะขอรับเปนบําเหน็จพิเศษรายเดือนแทนก็ได โดยจายเปนรายเดือน

เริ่มตั้งแตวันที่ลูกจางประจําออกจากงานจนถึงแกความตาย                                                                 

3. องคการบริหารสวนจังหวัด/เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพทัยา จะแจงผลการพิจารณาใหผูยื่น

คําขอทราบภายใน 5 วันทําการ นับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ ตามมาตรา 10 แหง พ.ร.บ.การอํานวยความ

สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558                                                                              

4. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพิ่มเติมได

ในขณะนั้น ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอม

กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพิ่มเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

5. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอ และยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ

ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

6. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลววามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

                                

 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000   โทร.044-756906 

วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดราชการและ

วันหยุดนักขัตฤกษ) ตั้งแตเวลา 08.30 น.– 16.30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม 12 วันทําการ 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ลูกจางประจําผูมีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบําเหน็จพิเศษราย

เดือนพรอมเอกสารตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นที่

สังกัด และเจาหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของ

หลักฐาน 

1 ชั่วโมง สํานักงานปลัด 

2) การพิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ตรวจสอบความถูกตองและรวบรวมหลักฐานและ

เอกสารที่เกี่ยวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณา 

5 วันทําการ สํานักงานปลัด 

3) การพิจารณา 

นายกองคกรปกครองสวนทองถิ่นหรือผูรับมอบอํานาจ

พิจารณาสั่งจายเงินบําเหน็จพิเศษรายเดือน โดยให

องคกรปกครองสวนทองถิ่นแจงและเบิกจายเงิน

ดังกลาว ใหแกลูกจางประจําตอไป 

7 วันทําการ สํานักงานปลัด 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนลูกจาง (ฉบับจริง) จํานวน 1  ฉบับ 

2) ใบรับรองของแพทยที่ทางราชการรับรองวาไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได    

(ฉบับจริง) 

จํานวน 1  ฉบับ 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
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ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) เขียนคํารองทั่วไปที่สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหนองจะบก 

2) หนวยงานที่ใหบริการในการเรื่องขางตน โทรศัพท : 044-756906 

3) เว็บไซต : www.nongjabok.go.th 

4) อเีมล : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 
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