
 
คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งถมดิน 

 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 1.การถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วน ดังนี้ 
                   1.1 การดำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน
ใช้บังคับ ได้แก่ 
                             1) เทศบาล 
                             2) กรุงเทพมหานคร 
                             3) เมืองพัทยา 
                             4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศ
กำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
                             5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
                             6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
                             7) ท้องท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับ
กรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
                   1.2 การดำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะทำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดินต่างเจ้าของท่ีอยู่ข้างเคียง และมีพื้นท่ีเกิน 2,000 
ตารางเมตร หรือมีพื้นท่ีเกินกว่าท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้อง
ไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
               เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้ง
ภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 
7 วัน นับแต่วันท่ีมีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอำนาจออกคำส่ังให้การแจ้งเป็นอันส้ินผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาท่ีกำหนด ให้เจ้า
พนักงานท้องถิน่ออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง 

 

 



 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 
1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 
จ.นครราชสีมา 30000 
โทร.044-756906 

วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและ
วันหยุดนักขัตฤกษ์) ต้ังแต่เวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดำเนินการรวม 7 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน ตามท่ีกำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน กองช่าง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

5วัน กองช่าง 

 

3) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง) 

1 วัน กองช่าง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน  (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

3) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะดำเนินการถมดิน (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

4) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียง (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

5) แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

6) สำเนาโฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของท่ีดินลง

นามรับรองสำเนา ทุกหน้า  เอกสารเพิ่มเติม 

จำนวน 1  ฉบับ 



( กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้

ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน ) 

7) หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการถมดิน (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

8) หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอื่น (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

9) รายการคำนวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพื้นท่ีเนินดินเกิน 400 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 

2,000 ตารางเมตร วิศวกรผู้ออกแบบคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับให้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับภาคีวิศวกรหรือสูงกว่า) (ฉบับจริง / 

สำเนา) 

จำนวน 1  ฉบับ 

10) รายการคำนวณ (กรณีการถมดินท่ีมีพื้นท่ีของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 

2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินต้ังแต่ 2 เมตรขึ้นไป วิศวกรผู้ออกแบบ

และคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา

วิศวกรรมโยธา ไม่ต่ำกว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีพื้นท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรและมี

ความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้องเป็นผู้ได้รับ

ใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิ

วิศวกร) (ฉบับจริง) 

จำนวน 1  ฉบับ 

11) ช่ือผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินท่ีมีพื้นท่ีของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 

2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินต้ังแต่ 2 เมตรขึ้นไป ต้องเป็นผู้ได้รับ

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) (ฉบับจริง) 

จำนวน 1  ฉบับ 

12) ช่ือและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1. ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 

 

 

 



 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) เขียนคำร้องท่ัวไปท่ีสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 

2) หน่วยงานท่ีให้บริการในการเรื่องข้างต้น โทรศัพท์ : 044-756906 

3) เว็บไซต์ : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล์ : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 
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