
 
คู่มือสำหรับประชาชน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นกไ็ด โดยการแจ้งตอเจาพนักงานทอง
ถิ่น ตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้ง แล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันท่ีได้รับแจ้ง ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบใน
ภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไมถู่กต้องหรือไม่ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีอำนาจส่ังให้ผู้แจ้งมาดำเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งคำส่ังดังกล่าว 
และภายใน 120 วัน นับแต่วันท่ีได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันท่ีเริ่มการก่อสร้างอาคารตามท่ีได้
แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการกอ่สร้างอาคารท่ีได้แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารท่ีได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้ 
กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิน่มี
หนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 
1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 
จ.นครราชสีมา 30000 
โทร.044-756906 
 

วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและ
วันหยุดนักขัตฤกษ์) ต้ังแต่เวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดำเนินการรวม 45 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ี

รับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 

 

1 วัน กองช่าง 

 



2) ประเภท การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง 

2วัน กองช่าง 

 

3) ประเภท การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม

กฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดทำผังบริเวณ

แผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวง

คมนาคม เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 

7 วัน  

4) ประเภท การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้ง

ทราบ 

35วัน กองช่าง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน( กรณีบุคคลธรรมดา ) (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล ) (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

3) แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด และกรอกข้อความให้

ครบถ้วน (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

4) สำเนาโฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของท่ีดินลงนาม

รับรองสำเนา ทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของท่ีดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน

ให้ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

5) ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่อ

อายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไขและ

แผนผังท่ีดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

6) กรณีท่ีมีการมอบอำนาจ ต้องมีหนังสือมอบอำนาจ ติดอากรแสตมป์ 30 บาท พร้อม

สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและ

ผู้รับมอบอำนาจ (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร )  

จำนวน 1  ฉบับ 



7) บัตรประจำตัวประชาชน และทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบ

อำนาจเจ้าของท่ีดิน (กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นนิติบุคคล) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

8) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน) (ฉบับจริง)

เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในส่วนของผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร )  

จำนวน 1  ฉบับ 

9) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

10) หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

11) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนาใบอนุญาต

เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีต้องมีวิศวกรควบคุมงาน)     

(ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

12) หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีต้องมีสถาปนิก

ควบคุมงาน) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม ( เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

13) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ท่ีมีลายมือช่ือพร้อมกับเขียนช่ือ

ตัวบรรจง และคุณวุฒิ ท่ีอยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับ

ท่ี 10 (พ.ศ.2528) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

14) รายการคำนวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุช่ือเจ้าของอาคาร ช่ืออาคาร สถานท่ีก่อสร้าง ช่ือ 

คุณวุฒิ ท่ีอยู่ ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคาร

พิเศษ อาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภท

ท่ีต้ังอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับแรงส่ันสะเทือนจาก

แผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวง กำหนดการรับนำ้หนัก ความต้านทาน ความคงทนของ

อาคาร และพื้นดินท่ีรองรับอาคารในการต้านทานแรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 

จำนวน 1  ฉบับ 



2550 ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณ การออกแบบโครงสร้าง (ฉบับจริง)  เอกสาร

เพิ่มเติม  ( เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 

 

15) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีกำหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้ค่า fc 

> 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคง

แข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันที่เช่ือถือได้ วิศวกรผู้คำนวณและผู้ขออนุญาต ลง

นาม (ฉบับจริง)เอกสารเพิ่มเติม( เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

16) กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของคอนกรีตท่ี

หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก ไม่น้อยกว่าท่ีกำหนดในกฎกระทรวง หรือมี

เอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เช่ือถือได้ประกอบการขออนุญาต (ฉบับจริง)

เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

17) แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคาร ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 

2535) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคาร

สูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับ

อากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิม่เติม  ( เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติม

สำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 

(ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

( เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบระบบ

ป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒวิิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารท่ีต้องยื่น

เพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ) ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบบำบัด

น้ำเสียและการระบายน้ำท้ิง (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิ่มเติม 

จำนวน 1  ฉบับ 



( เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) ) 

22) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบระบบ

ประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง)  เอกสารเพิม่เติม  ( เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติม

สำหรับกรณีเป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) )  

จำนวน 1  ฉบับ 

23) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 

(ระดับวุฒิวิศวกร) (ฉบับจริง) เอกสารเพิ่มเติม  ( เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมสำหรับกรณี

เป็นอาคารสูง หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ (เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบ) ) 

 

จำนวน 1  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตาม

ความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

20 บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) เขียนคำร้องท่ัวไปท่ีสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 

2) หน่วยงานท่ีให้บริการในการเรื่องข้างต้น โทรศัพท์ : 044-756906 

3) เว็บไซต์ : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล์ : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 

 

http://www.nongjabok.go.th/
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