
คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์(ต้ังใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499                  

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจำกัด)  

บริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายกำหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 
หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
1. กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่า
ด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 
7. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 
2555 
8. คำส่ังสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ท่ี 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และ
เลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
9. พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
10 . ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เรื่อง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

วิธีการ 
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน  30 วัน นับต้ังแต่วันเริ่มประกอบกิจการ   (มาตรา 
11) 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทน  
ก็ได้  

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคำขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าท่ี หรือดาวน์
โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ี
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความ

http://www.dbd.go.th/


บกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร
หรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกำหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละท้ิงคำขอ โดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคำขอหรือผู้
ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสำเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับ
มอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 
1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 
จ.นครราชสีมา 30000 
โทร.044-756906 
 

วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุด
นักขัตฤกษ์) ต้ังแต่เวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ                                                                          

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม 60 นาที 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 

30 นาที กองคลัง 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าท่ีการเงินรับชำระค่าธรรมเนียม 

5 นาที กองคลัง 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูล

เข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือ

รับรอง/สำเนาเอกสาร 

15 นาที กองคลัง 

4) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 

10 นาที กองคลัง 

    

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 



1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  จำนวน 1  ฉบับ 

2) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทท่ีระบุ

วัตถุประสงค์ตามท่ีขอจดทะเบียน พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  

จำนวน 1  ฉบับ 

3) บัตรประจำตัวประชาชน (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

4) ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ีต้ังสำนักงานแห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้าน

หรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนาม และให้มีพยานลงช่ือรับรองอย่างน้อย 1 คน 

(ฉบับจริง)  ( กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 

จำนวน 1 ฉบับ 

6) สำเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือสำเนา

สัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่า หรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นท่ีผู้เป็น

เจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง    

( กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 

จำนวน 1 ฉบับ 

7) แผนท่ีแสดงสถานท่ีซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสำคัญบริเวณ

ใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนามรับรองเอกสาร (ฉบับจริง) 

จำนวน 1 ฉบับ 

8) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท (ฉบับจริง)  จำนวน 1 ฉบับ 

9) บัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี)  จำนวน 1 ฉบับ 

10) สำเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้า

ดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าท่ีขายหรือให้เช่า หรือ สำเนา

ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจาก

ต่างประเทศ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง ( ใช้ในกรณีประกอบพาณิชย

กิจการขาย หรือให้เช่า แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือ

แผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง ) 

จำนวน 1 ฉบับ 

11) หนังสือช้ีแจงข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจำนวน

เงินทุน หรือ อาจมาพบเจ้าหน้าท่ีเพื่อทำบันทึกถ้อยคำเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของ

แหล่งท่ีมาของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดงจำนวนเงินทุนกไ็ด้ (ฉบับจริง) 

จำนวน 1 ฉบับ 

https://backend.info.go.th/File/Get/1066
https://backend.info.go.th/File/Get/1067


( ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประดับ

ด้วยอัญมณี ) 

12) หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุ้นส่วนจำพวกไม่จำกัดความ

รับผิด หรือกรรมการผู้มีอำนาจของห้างหุ้นส่วนหรือบริษัท แล้วแต่กรณี 

(ฉบับจริง) ( ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือเครื่องประดับ

ซึ่งประดับด้วยอัญมณี ) 

จำนวน 1 ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 50 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 30 บาท 

 

 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) เขียนคำร้องท่ัวไปท่ีสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 

2) หน่วยงานท่ีให้บริการในการเรื่องข้างต้น โทรศัพท์ : 044-756906 

3) เว็บไซต์ : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล์ : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 
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