
 

 

  

 

 

แผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการตามแผนอัตราก าลัง ๓ ปี 
กรอบโครงสร้างส่วนราชการองค์การบริหารสว่นต าบลขนาดสามัญ 

 
 
 

 

กองช่าง 
(นักบรหิารงานช่างระดบัตน้) 

1.งานธุรการ 
2.งานก่อสร้าง 
3.งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
4.งานผังเมือง 
5.งานประสานสาธารณูประโภค 
6.งานขออนุญาต 
 

ส านักปลัด อบต. 
(นักบรหิารงานทั่วไประดบัตน้) 

๑.งานบริหารทั่วไป 
๒.งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
๓.งานการเจ้าหนา้ที ่
๔.งานนิติการ 
๕.งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๖.งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
7.งานประชาสัมพันธ ์

 
 

    กองคลัง 
(นักบริหารงานการคลังระดบัตน้) 
1.งานธุรการ 
2.งานการเงินและบัญช ี
3.งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้
4.งานทะเบียนทรัพย์สิน และพัสด ุ
5.งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษี 

กองการศึกษา ศาสนา                 
และวัฒนธรรม 

(นักบริหารการศึกษาระดับต้น) 
๑.งานบริหารงานเกี่ยวกับการศึกษา 
๒.งานส่งเสริมศาสนาและวัฒนธรรม 
๓.งานส่งเสริมกิจการโรงเรียน 
๔.งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

ปลัด อบต. 
(นักบริหารงานท้องถิ่นระดับกลาง) 

 

รองปลัด อบต. 
(นักบริหารงานท้องถิ่นระดับต้น) 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
(นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ) 

กองส่งเสรมิการเกษตร 
(นักบรหิารงานการเกษตรระดบัตน้) 

 1  งานส่งเสริมการเกษตร 
 2  งานส่งเสริมปศุสัตว์ 
3.  งานอนุรักษแ์หล่งน  าและป่าไม ้

 

กองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม 
(นักบรหิารกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อมระดบัตน้) 
๑.งานบริหารทั่วไป 
2.งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
3.งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 
4.งานควบคุมโรคและจัดการ
สิ่งแวดล้อม 
5.งานรักษาความสะอาด 
 



 

 

 

 

 

โครงสร้างของส านักงานปลัดองค์การบริหารสว่นต าบล 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หัวหน้าส านักปลัด 
  (นักบริหารงานทั่วไประดับต้น)  

งานบริหารงานทั่วไป 
- งานธุรการ และสารบรรณ 
- งานอ านวยการและขอ้มูลขา่วสาร 
- งานเลอืกตั ง 
- งานกิจการสภา 
- งานจดรายงานการประชุม 
- งานอื่นที่ไม่อยู่ในความรับผิดชอบส่วนใด 
 

- นกัจดัการงานทั่วไปช านาญการ 
- เจ้าพนกังานธุรการช านาญงาน 
-คนงานทั่วไป 
-พนกังานขบัรถยนต ์
-นกัการ (ลูกจ้างประจ า) 
 

งานป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย 

- งานอ านวยการ 
- งานป้องกัน 
- งานช่วยเหลอืฟื้นฟ ู
- งานกู้ภัย 
- งานรกัษาความสะอาด 
- งานเฝ้าระวัง ตรวจตราและฝกึซ้อม
การรับมือเหตุร้ายต่างๆ 
- เจ้าพนกังานป้องกันและบรรเทา 
สาธารณภยัช านาญงาน 

งานการเจ้าหน้าท่ี 
- งานบริหารงานบุคล 
- งานพัฒนาบุคลากร 
- งานแผนอัตราก าลัง 
- งานขอพระราชทานเครือ่งราชฯ 
- งานทะเบียนประวัต ิ
- งานสอบแข่งขันสอบคัดเลือก
บรรจแุต่งตั ง โอนย้าย เลือ่นระดับ 
- งานลดขั นตอน 
- นักทรพัยากรบคุคลช านาญการ 
- ผู้ชว่ยนกัทรัพยากรบคุคล 

งานยุทธศาสตร์และ
งบประมาณ 

- งานนโยบายและแผนพัฒนา 
- งานวิชาการ 
- งานรวบรวมข้อมูลและประสานงาน
คณะกรรมการ 
- งานงบประมาณ 
- งานวิชาการและงานรวบรวมข้อมูล
สถิติและวิเคราะห์งบประมาณ 
- งานรายงานขอ้มูลงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี (E-Plan) 
- งานรายงานจัดท าแบบประเมนิ
ปราบปรามการทจุริต (ITA) 
- นักวิเคราะห์นโยบายและแผน
ช านาญการ 

งานนิติการ 
- งานกฎหมายและนิติกรรม 
- งานการด าเนินการทางคดีและศาล 
  ปกครอง 
-งานรอ้งเรียนรอ้งทกุขแ์ละอุทธรณ์ 
- งานระเบียบการคลัง 
- งานขอ้บัญญตัิ และระเบียบ 
- นติกิรช านาญการพิเศษ 
 
 

 

งานสวัสดิการและ 
พัฒนาชุมชน 

- งานพัฒนาชุมชน 
- งานพัฒนาองคก์รและกลุ่มสตร ี
- งานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพ 
- งานส่งเสริมกิจกรรมกลุ่ม 
- งานสวัสดิการและการสงเคราะห์
ผู้สูงอายุและผู้พกิาร 
- นักพัฒนาชุมชนช านาญการ   
- ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน 

งานประชาสัมพันธ ์
- งานส ารวจความคิดเห็นของประชาชน 
- งานจัดท าเอกสารและผลิตบทความเพื่อการประชาสมัพันธ ์
- งานจัดท าแผนประชาสัมพนัธ์ในระยะสั น กลาง และยาว 
- งานออกแบบและจัดกิจกรรม นทิรรศการและโครงการต่างๆ 
- งานประชาสัมพนัธก์ิจกรรมขององคก์รผ่านทางเว็บไซต์และสือ่ต่างๆ 
- งานจัดท าคู่มอืประชาชนขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
 

- นกัประชาสัมพันธ์ช านาญการ 
 
 

หัวหน้าฝ่ายวิเคราะหน์โยบายและแผน 
  (นักบริหารงานทั่วไประดับต้น)  

 



 

 

 

 

 

 

  โครงสร้างกองคลัง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้อ านวยการกองคลัง 
  (นักบริหารงานการคลังระดับต้น)  

งานการเงินและบัญช ี
- งานรับ-เบิกจ่ายเงิน 
- งานจัดท าฎกีาเบกิจ่ายเงนิ 
- งานเก็บรักษาเงิน 
- งานการบัญช ี
- งานทะเบียนคุมการเบิกจ่าย 
- งานการเงินและงบทดลอง 
- งานงบแสดงฐานะทางการเงนิ 
 

- หัวหน้าฝ่ายการเงินและบญัชีระดบัตน้ 
- เจา้พนกังานการเงินและบญัชีช านาญงาน 
- นกัวิชาการเงินและบญัชีช านาญการ 
   

 

 

งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
- งานพัสด ุ
- งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์
และยานพาหนะ 
 

- นกัวิชาการพสัดปุฏบิตักิาร 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
- งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า 
- งานพัฒนารายได้ 
- งานควบคุมกจิการค้าและค่าปรับ 
- งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ 
 

- นกัวิชาการจดัเกบ็รายได ้
- เจ้าพนกังานจดัเกบ็รายได้ช านาญงาน 
- เจ้าหน้าที่จดัเกบ็ราได ้(ลกูจ้างประจ า) 
- ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่จดัเกบ็ราย 

 

หัวหน้าฝ่ายการเงินและบัญช ี
(นักบริหารงานการคลังระดับต้น) 

งานธุรการ 
- งานธรุการและสารบรรณ 
- งานประสานงานเกี่ยวกับการ 
  ประฃุมต่างๆ 
- งานตรวจสอบ แสดงรายการ 
 เกี่ยวกับเอกสารส าคัญของราชการ 
- งานจัดท าค าสั่งและประกาศ 
 
 

-เจ้าพนกังานธุรการปฏบิตัิงาน 

 

 

งานทะเบียนทรัพย์สินและ 
แผนที่ภาษี 

- งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษ ี
- งานคัดลอกข้อมูลที่ดิน 
- งานปรับข้อมูลแผนที่ภาษีที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง 
- งานส ารวจและตรวจสอบขอ้มูล
ภาคสนาม 
- งานตรวจสอบรหัสประจ าแปลงที่ดิน 
รหัสเจ้าของทรัพย์สินและรหัสผู้ช าระภาษี 
- งานจัดท ารายงานเสนองานทะเบยีน
ทรัพย์สินและงานบริการช้อมูล 
- งานจัดเก็บและบ ารุงรักษาแผนที่ภาษ ี
 

- เจ้าพนกังานจดัเกบ็รายได้ช านาญงาน 
- เจ้าหน้าที่จดัเกบ็รายได้ (ลกูจ้างประจ า) 
- ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่จดัเกบ็รายได ้



 

 

 

 

 

โครงสร้างกองช่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 

 
 

ผู้อ านวยการกองช่าง 
  นักบริหารงานชา่งระดับต้น 

งานก่อสร้าง 
- งานก่อสร้างและบูรณะถนน 
- งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและ  
  โครงการพเิศษ 
- งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทาง
คมนาคม 
- งานบ ารุงรักษาเครือ่งจกัรและ
ยานพาหนะ 
 

- หวัหน้าฝ่ายออกแบบและควบคุม
อาคาร 
- นายช่างโยธาช านาญงาน 
- นายช่างเขียนแบบปฏบิตังิาน 
- นายช่างไฟฟ้าปฏบิตังิาน 
- เจ้าพนกังานธุรการช านาญงาน 
- ผู้ช่วยชา่งไฟฟ้า 
- คนงานทั่วไป 
 

 

 

งานผังเมือง 
- งานส ารวจและแผนที ่
- งานวางผังพัฒนาเมือง 
-  งานควบคมุทางผังเมอืง 
- งานจัดรูปที่ดนิและฟื้นฟเูมอืง 
 
 

- หวัหน้าฝ่ายออกแบบและ
ควบคุมอาคาร 
- นายช่างโยธาช านาญงาน 
- นายช่างเขียนแบบปฏบิตังิาน 
- นายช่างไฟฟ้าปฏบิตังิาน 
- เจ้าพนกังานธุรการช านาญงาน 
- ผู้ช่วยชา่งไฟฟ้า 
- คนงานทั่วไป 
 

 

 

งานขออนุญาต 
- ขุดดนิถมดนิในพื นที ่
- ปลูกสร้างอาคาร 
- เจาะน  าบาดาล 
 

- หวัหน้าฝ่ายออกแบบ 
และควบคุมอาคาร 
- นายช่างโยธาช านาญงาน 
- นายช่างเขียนแบบปฏบิตังิาน 
- นายช่างไฟฟ้าปฏบิตังิาน 
- เจ้าพนกังานธุรการช านาญงาน 
- ผู้ช่วยชา่งไฟฟ้า 
- คนงานทั่วไป 
 

หัวหน้าฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร 
  นักบริหารงานชา่งระดับต้น 

งานออกแบบและ 
ควบคุมอาคาร 

- งานสถาปัตยกรรมและมณัฑศิลป์ 
- งานวิศวกรรม 
- งานประเมนิราคา 
- งานควบคมุการกอ่สร้างอาคาร 
- ฝ่ายบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
- งานออกแบบ 
 

- หวัหน้าฝ่ายออกแบบและควบคุม
อาคาร 
- นายช่างโยธาช านาญงาน 
- นายช่างเขียนแบบปฏบิตังิาน 
- นายช่างไฟฟ้าปฏบิตังิาน 
- เจ้าพนกังานธุรการช านาญงาน 
- ผู้ช่วยชา่งไฟฟ้า 
- คนงานทั่วไป 
 

 

 

งานประสาน
สาธารณูปโภค 

- งานประสานสาธารณูปโภคและ
กิจการประปา 
- งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
- งานระบายน  า 
- งานจัดตกแต่งสถานที ่
 
 

- หวัหน้าฝ่ายออกแบบและ
ควบคุมอาคาร 
- นายช่างโยธาช านาญงาน 
- เจ้าพนกังานธุรการช านาญงาน 
- นายช่างไฟฟ้าปฏบิตังิาน 
- เจ้าพนกังานธุรการปฏบิตัิงาน 
- ผู้ช่วยชา่งไฟฟ้า 
- คนงานทั่วไป 
 

 

 

งานธุรการ 
- งานธรุการและสารบรรณ 
- งานประสานงานเกี่ยวกับการ 
  ประฃุมต่างๆ 
- งานตรวจสอบ แสดงรายการ 
  เกี่ยวกับเอกสารส าคัญของ 
  ราชการ 
- งานจัดท าค าสั่งและประกาศ 
 

-เจ้าพนกังานธุรการช านาญงาน 
-ผู้ชว่ยเจา้พนกังานธุรการ 

 

 



 

 

 

 

 

โครงสร้างกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 

 
 
 

 
 

 

ผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
  (นักบริหารงานศึกษาระดับต้น)  

งานบริหารงานการศึกษา 
- งานขอ้มูลและประสานงาน 
- งานฝกึอบรมพัฒนาการ 
- งานส่งเสริมการศึกษามวลชน 
 

- นกัวิชาการศกึษาช านาญการ 
- ผู้ช่วยนกัวิชาการศกึษา 
- ผู้ดแูลเดก็ 
- คนงานทั่วไป 

งานส่งเสริมศาสนา และวัฒนธรรม 
- งานขอ้มูล 
- งานส่งเสริมกิจการศาสนา 
- งานส่งเสริมประเพณี ศิลปะและ 
  วัฒนธรรม 
- งานพัฒนาคุณธรรมและจริยธรรม 
- งานกิจการเด็ก และเยาวชน 
- งานกีฬา และสนัทนาการ 
 

- นักวิชาการศกึษาช านาญการ 
- ผู้ช่วยนกัวิชาการศกึษา 
- ผู้ดแูลเดก็ 
- คนงานทั่วไป 
 

 

งานส่งเสริมกจิการโรงเรียน 
- งานขอ้มูล 
-  งานประสานกิจกรรม 
- งานส่งเสริมการศึกษา 
 

- นักวิชาการศกึษาช านาญการ 
- ผู้ช่วยนกัวิชาการศกึษา 
- ผู้ดแูลเดก็ 
- คนงานทั่วไป 

 

งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
- งานข้อมูลพัฒนาการเด็ก 
- งานวิชาการและสง่เสรมิพัฒนาการเดก็ 
- งานกิจกรรมศูนย์พัฒนาเดก็เลก็ 
- งานติดตามและประเมินผล 
- งานประสานกิจกรรม 
 

- นกัวิชาการศกึษาช านาญการ 
- ผู้ช่วยนกัวิชาการศกึษา 
- ผู้ดแูลเดก็ 
- คนงานทั่วไป 

 

 

หัวหน้าฝ่ายบริหารงานการศึกษา 
(นักบริหารงานศึกษาระดับต้น) 



 

 

 

 

 

 

โครงสรา้งกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

ผู้อ านวยการกองสาธารณสขุและสิ่งแวดล้อม 
  (นักบริหารงานสาธารณสุขระดับต้น)  

งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม 
- งานสุขาภิบาล 
- งานสุขาภิบาลอาหารและสถาน
ประกอบการ 
- งานควบคุมและจดัการคุณภาพ
สิ่งแวดลอ้ม 
 

 

- นกัวิชาการสุขาภบิาลช านาญการ 
- ลกูจา้งประจ า 
- คนงานทั่วไป 
- คนงานประจ ารถขยะ 

หัวหน้าฝ่ายส่งเสริมสขุภาพและสาธารณสขุ 
  (นักบริหารงานสาธารณสุขระดับต้น)  

 

งานส่งเสริมสขุภาพและ
สาธารณสขุ 

- งานอนามัยชุมชน 
- งานสุขศกึษาและควบคุมโรคติดตอ่ 
- งานควบคุมมาตรฐานอาหารและน  า 
- งานการเฝ้าระวัง 
- งานระบาดวทิยา 
- งานโรคติดตอ่และสัตวน์ าโรค 
 
 

- นกัวิชาการสุขาภบิาลช านาญการ 
- ลกูจา้งประจ า 
- คนงานทั่วไป 
- คนงานประจ ารถขยะ 

งานควบคุมและจัดการ
สิ่งแวดล้อม 

- งานส่งเสริมและเผยแพร ่
- งานควบคุมมลพิษ 
- งานศกึษาและวิเคราะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดลอ้ม 
- งานติดตามตรวจสอบ 
 

- นกัวิชาการสุขาภบิาลช านาญการ 
- ลกูจา้งประจ า 
- คนงานทั่วไป 
- คนงานประจ ารถขยะ 

งานรักษาความสะอาด 
- งานรกัษาความสะอาด 
- งานก าจัดขยะและน  าเสีย 
- งานส่งเสริมและเผยแพร ่
 

- นกัวิชาการสุขาภบิาลช านาญการ 
- ลกูจา้งประจ า 
- คนงานทั่วไป 
- คนงานประจ ารถขยะ 

งานบริหารทั่วไป 
- งานธรุการและสารบรรณ 
- งานประสานงานเกี่ยวกับการ 
  ประชุมต่างๆ 
- งานตรวจสอบ แสดงรายการ 
 เกี่ยวกับเอกสารส าคัญของราชการ 
- งานจัดท าค าสั่งและประกาศ 
 

 

- นกัจดัการงานทั่วไปช านาญการ 
 



 

 

 

 

 

โครงสร้างกองส่งเสรมิการเกษตร 

ผู้อ านวยการกองส่งเสริมการเกษตร 
(นักบริหารงานการเกษตรระดับต้น) 

 

งานส่งเสริมการเกษตร 
- งานวิชาการเกษตรและเทคโนโลยี 
- งานส่งเสริมปรับปรุงขยายพันธุ์พืช 
- งานป้องกันและรักษาโรคและศัตรูพชื 
- งานเพาะช าและปุ๋ยเคม ี
- งานส่งเสริมการแปรรูปผลิตภัณฑ์การเกษตร 
- งานบรรจุภัณฑแ์ละสินค้าสาธิต 
 

-นกัวิชาการเกษตรปฏบิตักิาร 
-คนงานทั่วไป 

หัวหน้าฝ่ายส่งเสริมการเกษตร 
(นักบริหารงานการเกษตรระดับต้น) 

 

งานส่งเสริมปศุสัตว์ 
- งานวิชาการเกษตรและเทคโนโลยี 
- งานส่งเสริมปรับปรุงขยายพันธุ์สัตว ์
- งานเพาะพันธุ์และอนุบาลสัตว ์
- งานป้องกันรกัษาโรคและกักสัตว์ 
 

-นกัวิชาการเกษตรปฏบิตักิาร 
-คนงานทั่วไป 

งานอนุรักษ์แหล่งน  าและป่าไม้ 
- งานวิชาการเกษตรและเทคโนโลยี 
- งานส่งเสริมปรับปรุงขยายพันธุ์พืช 
- งานอนุรกัษ์แหล่งน  าและป่าไม้ 
- งานอนุรกัษ์พันธุกรรมพืช 
 

-นกัวิชาการเกษตรปฏบิตักิาร 
-คนงานทั่วไป 



 

 

 

 

 

โครงสร้างหน่วยตรวจสอบภายใน 
 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
 

- งานควบคุมดูแลและจัดท าเอกสารสรุปผลการตรวจสอบ 
- ตรวจสอบการและประเมินผลการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหาร

งบประมาณ การเงิน พัสดุ ทรัพย์สินของส่วนราชการและการ
บริหารด้านอื่นๆของส่วนราชการ 

- นกัวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
 

 


