
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

1. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับ
การประกอบกิจการน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2556 

2. ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานท่ีแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่น แบบคำ
ขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 

3. ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจัดให้มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก่    
ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 

4. พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

หากผู้รับใบอนุญาตประสงค์จะโอนกิจการตามท่ีได้รับอนุญาตให้แกบุคคลอื่น ให้ยื่นคำขอโอนใบอนุญาตตามแบบ 
ธพ.น. ๕ พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานท่ีถูกต้องครบถ้วน 

หมายเหตุ  

1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอ
และผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้
ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด ผู้รับคำขอ
จะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำ
ขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

4. ท้ังนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง  ตัวท่านเองให้ชัดเจน 
พร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จำกัดกำหนด 

 

 

 



ช่องทางการให้บริการ 

สถานท่ีให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 

1302  ม.4 ต.หนองจะบก อ.เมืองนครราชสีมา 

จ.นครราชสีมา 30000 

โทร.044-756906 

 

วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการและ
วันหยุดนักขัตฤกษ์) ต้ังแต่เวลา 08.30 น.– 16.30 น. 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบระยะเวลาในการดำเนินการรวม30 วันทำการ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) ประเภท การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าท่ี รับหนังสือหรือคำขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีกำหนด และส่งเรื่องให้สำนัก
ความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

1 วันทำการ กองช่าง 

 

2) ประเภท การพิจารณา 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ 

27 วันทำ
การ 

กองช่าง 

 

3) ประเภท การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 

2 วันทำการ กองช่าง 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

1) คำขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.๕) ( ผู้มีอำนาจลงนาม ) (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

2) บัตรประจำตัวประชาชน ( กรณีบุคคลธรรมดา) (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

3) ทะเบียนบ้าน ( กรณีบุคคลธรรมดา) (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

4) หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน ) (ฉบับจริง) จำนวน 1  ฉบับ 

5) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ
และผู้รับมอบอำนาจ (ฉบับจริง) ( พร้อมปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร) 

จำนวน 1  ฉบับ 



6) สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ท่ีดินของผู้รับโอนใบอนุญาต ( รับรองสำเนาถูกต้องทุก
หน้า ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

7) สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ (เดิม)  ( รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า ) จำนวน 1  ฉบับ 

8) สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่
ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3  

( รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า ) 

จำนวน 1  ฉบับ 

9) อื่นๆ (ถ้ามี) จำนวน 1  ฉบับ 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 200 บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน  แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) เขียนคำร้องท่ัวไปท่ีสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองจะบก 

2) หน่วยงานท่ีให้บริการในการเรื่องข้างต้น โทรศัพท์ : 044-756906 

3) เว็บไซต์ : www.nongjabok.go.th 

4) อีเมล์ : 6300120@dla.go.th , nongjabok@gmail.com 
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